ที่  .........../............





องค์กร/ชมรม......................................








มหาวิทยาลัยแม่โจ้  ต.หนองหาร








อ.สันทราย  จ.เชียงใหม่  ๕๐๒๙๐
วันที่..........เดือน....................พ.ศ..............
เรื่อง
ขอจัดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ................................................................
เรียน
อธิการบดี/คณบดีคณะ...........................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
รายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ.....................................  จำนวน  ....  เล่ม
ตามที่องค์กร/ชมรม.............................................................ได้รับอนุมัติให้จัดทำโครงการ............................................................................ในวันที่......................................................  ณ..........................................................  โดยมี................................................(ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาหรืออาจารย์ผู้ควบคุม)  เป็นผู้กำกับดูแลการปฏิบัติงาน  ใช้งบประมาณทั้งสิ้น ........ บาทและมีผู้เข้าร่วมโครงการ  จำนวน.......คน  นั้น
บัดนี้  การปฏิบัติงานตามโครงการดังกล่าว  ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอจัดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการดังกล่าว  ที่แนบมาพร้อมนี้  จำนวน  .....  เล่ม
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ
(.................................................)
นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ
(.................................................)
นายก/ประธานองค์กร/ชมรม...............................
            (.................................................)
                   อาจารย์ที่ปรึกษา
องค์กร/ชมรม............................................โทรศัพท์................................................. (ต้องมี)
รหัสโครงการ  ..........-..........-.........                             รหัสองค์กร  ..........-..........-..........

[image: image1.jpg]



รายงานผลการปฏิบัติงาน
โครงการ............................................................................
โดย  
องค์กร/ชมรม.....................................................
มหาวิทยาลัยแม่โจ้

ณ  ...................................................................
วันที่...........เดือน........................พ.ศ..............
คำนำ
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
........................................................
ผู้รับผิดชอบโครงการ
วันที่...........................
สารบัญ
หน้า
คำนำ
สารบัญ

หลักการและเหตุผล
วัตถุประสงค์
ผลการดำเนินงาน
เป้าหมาย/ผลผลิต/ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
ผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน
แหล่งงบประมาณ
รายละเอียดค่าใช้จ่ายที่จ่ายจริง
สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ
ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดโครงการ
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานตามโครงการ
แนวทางแก้ไขและข้อเสนอแนะ
ภาคผนวก

ภาพประกอบการดำเนินงานโครงการ

หนังสือขออนุมัติจัดทำโครงการ

เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดกิจกรรมโครงการ (ถ้ามี)

ตัวอย่างแบบประเมินผลโครงการ

รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
[image: image2.jpg]



รายงานผลการปฏิบัติงาน
โครงการ......................................................................
โดย  .............................................................
มหาวิทยาลัยแม่โจ้

********************************
1. ชื่อโครงการ  .........................................................................................................................
2. องค์กร/ชมรม  ........................................................................................................................
3. ที่ปรึกษาโครงการ  (ถ้ามี)
1. ..............................................................................................................................

2. …...........................................................................................................................

4. อาจารย์ที่ปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ  (ต้องมี)
1. ..............................................................................................................................
2. ..............................................................................................................................
5. นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ
1. ..............................................................................................................................
2. ..............................................................................................................................
6. สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวชี้วัดด้านการพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของมหาวิทยาลัย  (ต้องมี)
· ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อที่  ………………………………………………………….……………………………

· เป้าประสงค์ ...……..……………………………………………………………………………………………………………
· กลยุทธ์  ....………………………………………………………………………………………………………………………
· ตัวชี้วัด  ……………………………………………………………………………………………….……………………

สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวชี้วัดด้านการพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของคณะ  (ถ้ามี)  
· ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อที่  (สำหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ....................

· เป้าประสงค์ (สำหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ………………………………………….…
· กลยุทธ์  (สำหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ..................................................
· ตัวชี้วัด  (สำหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  …………………………………………….……

สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวชี้วัดขององค์กร  (ถ้ามี)
· ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อที่  …………………………………………………………………….………………………
· เป้าประสงค์  ...……..……….……………………………………………………………………….…………………
· กลยุทธ์  ....…………………………………………………………………………………………………………………………
· ตัวชี้วัด  ……………………………………………………………………………………………………………………………

๗.
ระยะเวลาปฏิบัติงาน
เริ่มต้นวันที่........เดือน...................พ.ศ.............วันที่........เดือน...................พ.ศ.............
๘.    สถานที่ปฏิบัติงาน  ………………………………………………………………………………………………………………………
๙.    ประเภทโครงการ
(     )  กิจกรรมวิชาการที่ส่งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์
(     )  กิจกรรมกีฬาหรือการส่งเสริมสุขภาพ     (   )  กิจกรรมเสริมสร้างคุณธรรมและจริยธรรม
(     )  กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์หรือรักษาสิ่งแวดล้อม
(     )  กิจกรรมส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม     (   )  กิจกรรมนันทนาการ

๑๐.
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ
· อาจารย์  และเจ้าหน้าที่

จำนวน  ..........  คน
· นักศึกษา



จำนวน  ..........  คน
· นักเรียน/ประชาชน  (ถ้ามี)

จำนวน  ..........  คน


รวมทั้งสิ้น

จำนวน  ..........  คน
๑๑.
หน่วยงานที่เข้าร่วมโครงการ
1. ..............................................................................................................................
2. ..............................................................................................................................

๑๒.
หลักการและเหตุผล
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………….………………………………………………  ๑๓.
วัตถุประสงค์ของโครงการ
1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………
๑๔.
ผลการดำเนินงาน
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๑๕.
เป้าหมาย/ผลผลิต/ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
	ผลผลิต
	ตัวชี้วัด
	หน่วยนับ
	เป้าหมาย
	ผลการ
ดำเนินงาน

	โครงการ.........................

............................................................................................................................................................
	เชิงปริมาณ
· จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ
	ร้อยละ
	
	

	
	เชิงคุณภาพ
· ร้อยละความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ
· การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ
	ร้อยละ
ระดับ
	
	

	
	เชิงเวลา
· ร้อยละโครงการแล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด
	ร้อยละ
	
	

	
	เชิงต้นทุน
· ค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ
	บาท
	
	


๑๖. ผลการดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	งบประมาณ
	ผู้รับผิดชอบ

	
	แผน
	ผล
	แผน
	ผล
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


๑๗. แหล่งงบประมาณ/งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน
1. ..........................................




จำนวน  .....  บาท
2. ..........................................




จำนวน  .....  บาท




รวมทั้งสิ้น  


จำนวน  .....  บาท




               (..........จำนวนเงินเป็นตัวอักษร..........)
๑๘. รายละเอียดค่าใช้จ่ายที่จ่ายจริง
1. ..........................................................


เป็นเงิน  .....  บาท
2. ..........................................................


เป็นเงิน  .....  บาท
3. ..........................................................


เป็นเงิน  .....  บาท
4. ..........................................................


เป็นเงิน  .....  บาท
รวมทั้งสิ้น  






เป็นเงิน  .....  บาท



(...........................จำนวนเงินเป็นตัวอักษร...........................)

.................................................

(........................................................)
        อาจารย์ที่ปรึกษาชื่อองค์กร
๑๙. ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดโครงการ
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

๒๐. สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

๒๑. ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานตามโครงการ
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………….
๒๒. แนวทางแก้ไขและข้อเสนอแนะ
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………………………………….

ลงชื่อ................................................
(....................................................)
นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ
ลงชื่อ................................................
(....................................................)
นายก/ประธานองค์กร/ชมรม...............…………..
 ลงชื่อ.................................................

(........................................................)
            อาจารย์ที่ปรึกษา
(-สำหรับสโมสรนักศึกษาให้ใช้แบบฟอร์มนี้-)

ได้รับทราบผลการปฏิบัติงานตามโครงการ................................................แล้ว
1. คณะ
ลงชื่อ.............................................................
(...................................................................)

คณบดี/รองคณบดี
........../........../..........
2. มหาวิทยาลัย
(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร)
หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา
........../........../..........
(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ)
ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา
........../........../..........
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สถิตย์  วิมล)
รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์
........../........../..........
 (-สำหรับสภานักศึกษา/องค์การนักศึกษา/ชมรมอิสระให้ใช้แบบฟอร์มนี้-)

ได้รับทราบผลการปฏิบัติงานตามโครงการ................................................แล้ว
(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร)
หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา
........../........../..........
(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ)
ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา
........../........../..........
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สถิตย์  วิมล)
รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์
........../........../..........

แบบฟอร์มหลักฐานแสดงการเข้าร่วมโครงการกิจกรรมนักศึกษา

โครงการ......................................................................................................
วันที่..................................................
ณ ..............................................................................
*****************************
	ลำดับ
	ชื่อ  -  สกุล
	รหัสนักศึกษา
	สาขาวิชา
	ลายมือชื่อ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ภาพประกอบการดำเนินงานกิจกรรม
อย่างน้อย  4  ภาพ แต่ไม่เกิน 10 ภาพ
	


ภาพที่  ....  (บรรยายภาพ)......................................................................
	


ภาพที่  ....  (บรรยายภาพ)....................................................................
แบบประเมินผลการจัดโครงการกิจกรรมนักศึกษา
ชื่อโครงการ.....................................................................................................
วันที่.....................................................สถานที่..............................................................
****************************
ตอนที่  ๑  ข้อมูลส่วนบุคคล

๑.๑  เพศ

(     )  ชาย

(     )  หญิง

๑.๒  อายุ  ......................  ปี

๑.๓  สถานภาพ
(     )  นักศึกษา

(     )  บุคลากร

(   )  ประชาชนทั่วไป
ตอนที่  ๒  ประเมินผลระดับการบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ
	วัตถุประสงค์ของโครงการ
	ระดับการบรรลุผลตามวัตถุประสงค์

	
	มาก
(๓)
	ปานกลาง
(๒)
	น้อย
(๑)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ตอนที่  ๓  ประเมินผลความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรม
๑.  ระดับความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรม
	หัวข้อการประเมิน
	ระดับความพึงพอใจ

	
	มากที่สุด
(๕)
	มาก
(๔)
	ปานกลาง
(๓)
	น้อย
(๒)
	น้อยที่สุด
(๑)

	๑. การประชาสัมพันธ์โครงการ/กิจกรรมให้ทราบก่อนเริ่มกิจกรรม
	
	
	
	
	

	๒. ความพึงพอใจของท่านต่อการดำเนินการของผู้จัดกิจกรรม
	
	
	
	
	

	๓. ความพร้อมของวัสดุ  อุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม
	
	
	
	
	

	๔. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรมนี้
	
	
	
	
	

	๕. ความสำเร็จ/ประโยชน์ที่ท่านได้รับจากกิจกรรมต่าง ๆ  ที่จัดขึ้น
	
	
	
	
	

	๖. ความรับผิดชอบของนักศึกษาต่อการจัดกิจกรรม
	
	
	
	
	

	๗. การแสดงออกของนักศึกษาในระหว่างการจัดกิจกรรม เช่น กิริยามารยาท  การพูด  การตอบข้อซักถาม  การแต่งกาย เป็นต้น
	
	
	
	
	

	๘. ความต้องการให้มีกิจกรรมนี้อีกในอนาคต
	
	
	
	
	


๒.  ข้อเสนอแนะ………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….
รายงานการวิเคราะห์ข้อมูลแบบประเมินความพึงพอใจ
โครงการ.................................................
ประจำปี..................
**********************************************************************
ส่วนที่ ๑ ลักษณะส่วนบุคคลและสังคมของผู้ให้ข้อมูล


จากแบบสอบถามเกี่ยวกับลักษณะส่วนบุคคลและสังคมของผู้ให้ข้อมูล ได้กำหนดตัวแปรที่เกี่ยวข้องจำนวน ๔ ตัวแปร ซึ่งได้บรรยายตามตัวแปรแต่ละตัวแปร ดังรายละเอียดต่อไปนี้
ตารางที่ ๑ แสดงจำนวนและร้อยละของผู้ให้ข้อมูลตามลักษณะส่วนบุคคลและสังคม
	ลักษณะส่วนบุคคล
	ผู้ให้ข้อมูล (n = ……)

	
	จำนวน
	ร้อยละ

	เพศ
	
	
	

	
	ชาย
	
	

	
	หญิง
	
	

	อายุ (ปี)
	
	
	

	(ใส่ให้ครบตามอายุของผู้ประเมิน)
	.... ปี 
	
	

	
	 [image: image5.png]


  = ……..   SD. = ……..   R = ……..
	
	

	สถานภาพ
	
	
	

	
	นักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้
	
	

	
	บุคลากรของแม่โจ้
	
	

	
	บุคลากรหน่วยงานเอกชน
	
	

	
	นักเรียนนักศึกษา
	
	

	
	เกษตรกร
	
	

	
	แม่บ้าน
	
	

	
	ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้างของหน่วยงานราชการอื่น
	
	

	
	อื่นๆ ...........................................................
	
	

	ประเภทกิจกรรมโครงการ
	
	
	

	(ใส่ตามประเภทที่ทำกิจกรรม ไม่ต้องใส่ทั้งหมด)
	กิจกรรมส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม
	
	

	
	กิจกรรมวิชาการ
	
	

	
	กิจกรรมกีฬาและส่งเสริมสุขภาพ
	
	

	
	กิจกรรมนันทนาการ
	
	

	
	กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์และรักษาสิ่งแวดล้อม
	
	


ส่วนที่ ๒ ระดับความพึงพอใจต่อโครงการ.............................
ชื่อองค์การนักศึกษา/สโมสรนักศึกษา/ชมรม.......................... ประจำปีการศึกษา......... (ผู้เข้าร่วมโครงการ)


การแปลผลการวิเคราะห์ข้อมูลที่ได้จากแบบสอบถาม   ได้นำคะแนนที่ได้มาคำนวณน้ำหนักค่าคะแนนเฉลี่ย (Weight mean score) เพื่อแปลผลข้อมูล โดยมีเกณฑ์ดังนี้


คะแนนเฉลี่ย
๔.๒๑ – ๕.๐๐
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับมากที่สุด


คะแนนเฉลี่ย
๓.๔๑ – ๔.๓๐
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับมาก
คะแนนเฉลี่ย
๒.๖๑ – ๓.๔๐
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับปานกลาง
คะแนนเฉลี่ย
๑.๘๑ – ๒.๖๐
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับน้อย
คะแนนเฉลี่ย
๑.๐๐ – ๑.๘๐
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับน้อยที่สุด
การวิเคราะห์ข้อมูลในตารางที่ ๒ พบว่าผู้ให้ข้อมูลส่วนใหญ่มีความพึงพอใจต่อโครงการ............................ชื่อองค์การนักศึกษา/สโมสรนักศึกษา/ชมรม................................................. ประจำปีการศึกษา.............ในภาพรวมในระดับ.......... โดยมีค่าคะแนนเฉลี่ย .....................
ตารางที่ ๒ แสดงระดับความพึงพอใจต่อโครงการ
	ข้อความ
	ผู้ให้ข้อมูล (n = ……)

	
	คะแนนเฉลี่ย
	ระดับ
ความพึงพอใจ

	๑. การประชาสัมพันธ์โครงการ/กิจกรรมให้ทราบก่อนเริ่มกิจกรรม
	
	

	๒. ความพึงพอใจของท่านต่อการดำเนินการของนักศึกษาที่จัดกิจกรรม
	
	

	๓. ความพร้อมของวัสดุ  อุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม
	
	

	๔. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรมนี้
	
	

	๕. ความสำเร็จ/ประโยชน์ที่ท่านได้รับจากกิจกรรมต่าง ๆ  ที่จัดขึ้น
	
	

	๖. ความรับผิดชอบของนักศึกษาต่อการจัดกิจกรรม
	
	

	๗. การแสดงออกของนักศึกษาในระหว่างการจัดกิจกรรม เช่น  กิริยามารยาท  การพูด  การตอบข้อซักถาม  การแต่งกาย เป็นต้น
	
	

	๘. ความต้องการให้มีกิจกรรมนี้อีกในอนาคต
	
	

	    ระดับความพึงพอใจในภาพรวมของผู้เข้ารวมโครงการ
	
	


(ไม่ต้องประทับตรา)





ตราสัญลักษณ์


องค์กร/ชมรม





-ปก-








