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สภานักศกึษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

Maejo University Student Council 
 

สภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ เดิมช่ือ สภานักศึกษาแม่โจ้  จัดตั้งขึ้นเป็นครั้งแรกเม่ือปี 

๒๕๒๗   ภายใต้ข้อบังคับสถาบันเทคโนโลยกีารเกษตร วา่ด้วยกิจกรรมนักศึกษา ปี ๒๕๒๓ หมวดที่ ๓ 

ข้อที่ ๙ และหมวดที่ ๔ ข้อที่ ๑๐ ตลอดระยะเวลาที่ผ่านมา มีผู้ดํารงตําแหน่งประธานสภานักศึกษา

ทั้งสิน้ ๒๖ คน ดังนี้ 

ปีการศกึษา ๒๕๒๗  นายนิรุทธิ ์ สุขเจริญ   

๒๕๒๘ นายสุพรชัย เหลืองพพิัฒน ์

๒๕๒๙ นายนิวัตร จําป ี

๒๕๓๐ นายไชยา  อ้วยเส็ง 

๒๕๓๑ นายปิยรัฐ  ปรียากร 

๒๕๓๒ นายจําลอง   มะตาด 

๒๕๓๓ นายพิพัฒน์  เจือละออง 

๒๕๓๔ นายณรงชัย   เจริญรจุิทรัพย์ 

๒๕๓๕ นายฐิระ   ทองเหลือ 

๒๕๓๖ นายกิติชัย  สังขท์อง 

๒๕๓๗ นายจีรศกัดิ ์ กล้างาน 

๒๕๓๘ นายกฤษณะ  ธนธนานนท ์

๒๕๓๙ นายเร่งรดั  สุทธิสน 

๒๕๔๐ นายถาวร  ทาธิวัน 

๒๕๔๑ นายกรกช  เสมสีสม 

๒๕๔๒ นายรัฐวชิญ์  พาฉิมพล ี

๒๕๔๓ นายรัฐวชิญ์  พาฉิมพล ี

๒๕๔๔ นายประธาน  เดชขํา 

๒๕๔๕ นายเกศรินทร์  ยะโส 

๒๕๔๖ นายวฑิูรย ์ ศรีหาบุญทนั 

๒๕๔๗ นายวฑิูรย ์ ดาชนบท 

๒๕๔๘ นายทเินศร์  รัตนพนัธ์  

๒๕๔๙ นายไตรเทพ   หว่างหวังศร ี

๒๕๕๐ นายกิตติพงษ์    ไชยบุญชู 
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๒๕๕๑ นายเฉลิมพล วริัญ 

๒๕๕๒ นางสาวยุพา จูด้วง 

๒๕๕๓ นายกิตติชัย   ภาคธีรรม 

 ปัจจุบันปีการศึกษา ๒๕๕๔  สภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้มี นายไตรภพ  วันละคํา ดํารง

ตําแหน่งประธานสภานักศึกษา มีสมาชิกสภานักศึกษาที่เป็นคณะกรรมาธิการสามัญจํานวน ๔๔ คน มี

สมาชิกสภานักศึกษาที่เป็นคณะกรรมาธิการวสิามัญจํานวน ๗๘ คน 

 การดําเนินงานของสภานักศึกษามีอาจารย์ที่ปรึกษาคือ  นายพิทักษ์  ราชจันทร์ หัวหน้างาน

ศิษย์เก่าสัมพันธ์  นางอําพร  เวียตตัน  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป สังกัดสํานักงานอธิการบดี   

กองกิจการนักศึกษา  งานกิจกรรมนักศึกษา  เป็นผู้ให้คําปรึกษาทั่วไปแก่สภานักศึกษา ซ่ึงในส่วน

คณะกรรมการดําเนินงานส่วนกลางประกอบด้วยคณะกรรมาธิการสามัญและคณะกรรมาธกิารวสิามัญ  

สภานักศึกษาจํานวน  ๑๑  คน  มีผู้ดํารงตําแหน่งคณะกรรมการดําเนินงาน  ดังนี้ 

๑. ประธานสภานกัศกึษา 

๒. รองประธานสภานักศึกษา คนที่ ๑ 

๓. รองประธานสภานักศึกษา คนที่ ๒ 

๔. เลขานุการสภานักศึกษา 

๕. เหรัญญิกสภานักศึกษา 

๖. กิจการพเิศษ 

๗. ศิษย์เก่าสัมพนัธ ์

๘. พัสด ุ

๙. ประกันคณุภาพการศกึษา 

๑๐. วเิทศสัมพันธ ์

๑๑. นโยบายและแผนการดําเนินงาน 

และสภานักศึกษา  ได้มีการแบ่งส่วนการบริหารออกเป็น  ๕  ฝ่าย  คอื  ฝ่ายพิจารณาโครงการ

และงบประมาณ  ฝ่ายตรวจสอบการเงิน  ฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผลโครงการ  ฝ่ายเสียงสภาและ

สารสนเทศ และฝ่ายสวัสดิการของนักศึกษา  โดยแต่ละฝ่ายมีประธานและคณะกรรมการฝ่ายตามความ

เหมาะสมซ่ึงมกีารปฏิบัติตามลักษณะการดําเนินกิจกรรมภายในมหาวิทยาลัยดังนี้ 

๑. ฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ  ทําหน้าที่พิจารณาโครงการต่าง ๆ  ที่เสนอโดย

สภานักศึกษา  องคก์ารนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรม  ซ่ึงฝ่ายพิจารณาโครงการนั้นอาจเห็นชอบ

หรือไม่เห็นชอบในโครงการกิจกรรมต่าง ๆ ได้  และพจิารณาหรือตัดงบประมาณในโครงการต่าง ๆ  ที่

เสนอโดยสภานักศึกษา  องค์การนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม  ทั้งนี้เพื่อให้การดําเนินงาน

ก่อให้เกิดประโยชน์แก่นักศึกษามากที่สุด  โดยพิจารณาควบคุมให้อยู่ในระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัย
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แม่โจ้วา่ด้วยกิจกรรมนักศึกษาปี พ.ศ. ๒๕๔๓  และพิจารณาควบคุมให้อยู่ในระเบียบการเบิกจ่ายเงิน

คา่ใช้จ่ายในการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓ 

๒. ฝ่ายตรวจสอบการเงิน  ทําหน้าที่ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินของสภานักศึกษา  องค์การ

นักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรม  ติดตามผลการดําเนินงานขององคก์ารนักศึกษาอย่างใกล้ชิด  ออก

หนังสือเชิญองค์การนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรม  เข้าประชุมเม่ือมีปัญหาเกี่ ยวกับการเงิน  

ติดตามการเก็บเงินของสภานักศึกษา  องคก์ารนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรม  ให้ถูกต้องไม่ซํ้าซ้อน  

ออกหนังสือแจ้งองคก์รนักศึกษาที่มีปัญหาเรื่องการเงินกับทุกองคก์รที่กล่าวมา 

๓. ฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผลโครงการ  ทําหน้าที่วิเคราะห์ขอ้มูลจากแบบสอบถาม  หา

แนวทางในการแก้ปัญหา  ติดตามและประเมินผลวา่กิจกรรมที่องคก์รต่าง ๆ  ของนักศึกษา  ที่จัดทําขึ้น

นั้นประสบผลสําเร็จตามวัตถุประสงค์หรือมีข้อบกพร่องประการใด  ช้ีแจงข้อผิดพลาดและปัญหาที่

เกิดขึน้ในการทํากิจกรรมของนักศึกษา  วิเคราะห์และประเมินผลการดําเนินงานขององค์กรนักศึกษา

ภายในมหาวิทยาลัย  และทําหน้าที่ในการวเิคราะห์ผลการดําเนินงาน  แบบสอบถามของสภานักศึกษา 

๔. ฝ่ายเสยีงสภาและสารสนเทศ  ทําหน้าที่ในการประมวลปัญหา  และเสนอข้อเสนอแนะ

ของนักศึกษาออกในรูปของสิ่งพมิพต์่าง ๆ  เช่น  จัดทําหนังสือพมิพ์เสียงสภา  สารสภา  วารสาร ฯลฯ  

จัดทํา   สื่อวีดีทัศน์และเทคโนโลยีสารสนเทศต่าง ๆ  เป็นสื่อกลางในการสร้างความเข้าใจระหว่าง

ผู้บริหารและนักศึกษา  เผยแพร่ข่าวสารของมหาวิทยาลัย  กิจกรรมของนักศึกษา  สาระน่ารู้ที่เป็น

ประโยชน์แก่นักศึกษา และผู้ที่สนใจ 

๕. ฝ่ายสวัสดิการของนักศึกษา  ทําหน้าที่รักษาสิทธิผลประโยชน์ของนักศึกษาในด้าน

สวัสดิการที่ได้รับจากมหาวิทยาลัย สถานประกอบการต่าง ๆ  รับเรื่องร้องเรียน  และปัญหาต่าง ๆ  ที่

ได้รับการร้องเรียนจากนักศึกษาในมหาวิทยาลัยแมโ่จ้  แล้วพจิารณาทําหนังสือเสนอต่อผู้บริหารหรือผู้

ที่เกี่ยวข้องเพื่อรับทราบและแก้ไข  รักษาสิทธปิระโยชน์ในด้านการซ้ือสินค้า  อาหาร  การถ่ายเอกสาร

แก่นักศึกษาในราคาที่ยุติธรรมตามราคาจริงของสถานประกอบการ  และเสนอปัญหาที่นักศึกษาไม่ได้

รับความเป็นธรรมในด้านสวัสดิการต่าง ๆ จากสถานประกอบการ หน่วยงานในมหาวิทยาลัย บุคลากร 

อาจารย์ รุ่นพี่ หรือการตรวจสอบข้อเท็จจริงเพื่อความยุติธรรมแก่นักศึกษาตามแนวทางประชาธิปไตย
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แผนผังการบริหารงานของสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ประจ าปี ๒๕๕๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประธานสภานกัศกึษา 

รองประธานสภานักศึกษา คนที่ ๑ 

อาจารย์ที่ปรกึษา 

สภานักศกึษา 

เลขานุการ 

สภานักศกึษา 

 

เหรัญญิก 

สภานักศกึษา 

 

กิจการ

พเิศษ 

 

ศิษย์เก่า

สัมพันธ ์

 

พัสด ุ ประกันคณุภาพ

การศกึษา 
วเิทศ

สัมพันธ ์
นโยบายและแผน 

การดําเนนิงาน 

รองประธานสภานักศึกษา คนที่ ๒ 

คณะกรรมาธิการ 

สามัญฝ่าย 

ประธานฝ่ายวิเคราะห์

และประเมินผล

โครงการ 

ประธานฝ่ายพิจารณา

โครงการและ

งบประมาณ 

คณะกรรมาธิการ 

วิสามัญฝ่าย 

คณะกรรมาธิการ 

สามัญฝ่าย 

คณะกรรมาธิการ 

วิสามัญฝ่าย 

ประธานฝ่าย 

ตรวจสอบการเงิน 

คณะกรรมาธิการ 

สามัญฝ่าย 

คณะกรรมาธิการ 

วิสามัญฝ่าย 

ประธานฝ่าย 

เสียงสภาและ

สารสนเทศ 

คณะกรรมาธิการ 

สามัญฝ่าย 

คณะกรรมาธิการ 

วิสามัญฝ่าย 

ประธานฝ่าย 

สวัสดิการ 

ของนักศึกษา 

คณะกรรมาธิการ 

สามัญฝ่าย 

คณะกรรมาธิการ 

วิสามัญฝ่าย 
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ประกาศสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ท่ี ๑ / ๒๕๕๔ 

  เร่ือง   การด าเนินงานของคณะกรรมาธิการฝ่ายตา่ง ๆ สภานักศกึษา ประจ าปี ๒๕๕๔ 

***************************************************************************** 

 

สภานักศกึษาเป็นองคก์รนกัศกึษาทีมี่หน้าที ่ พจิารณา ตรวจสอบ ตดิตามและประเมินผลการ

ปฏิบัติงานขององคก์ารนักศึกษา  สโมสรนักศึกษาและชมรม  ดงันั้นเพื่อให้การดําเนนิงานเปน็ไปด้วย

ความเรียบร้อย  เกิดประโยชน์สงูสดุต่อนกัศกึษาและมหาวิทยาลัย สภานักศกึษาจงึออกประกาศสภา

นักศกึษาวา่ด้วยการดําเนิน งานของคณะกรรมาธิการฝ่ายต่าง ๆ ประจําป ี๒๕๕๔ ดงันี ้

๑.  ระเบียบฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ    

 ๑.๑  ให้องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ที่มีความ

ประสงคท์ี่จะจัดทําโครงการให้ปฏิบัติตามระเบียบฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณอยา่งเครง่ครดั 

 ๑.๒ องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา   และชมรมอิสระต่างๆ  ที่มีความ

ประสงคท์ี่จะจัดทําโครงการ จะต้องส่งโครงการทุกโครงการ (ไม่ว่าจะของบประมาณสนับสนุนหรือไม่ก็

ตาม)  มายังฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณของสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้    

 ๑.๓ หากโครงการเดิมขององคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา และชมรมอิสระ

ต่างๆ  ยังไม่ผ่านการส่งสรุปผลการปฏิบัติงานโครงการมายังฝ่ายตรวจสอบการเงินและฝ่ายวิเคราะห์

และประเมินผลโครงการ   ฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ จะไม่อนุมัติให้จัดทําโครงการในครั้ง

ต่อไป 

 ๑.๔ ให้องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ส่งปฏิทิน

โครงการหลักที่จะทําประจําปกีารศึกษานั้น ๆ มายังฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ 

 ชมรมอิสระจะต้องจัดทําโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อสังคมและส่วนรวมอย่างน้อย ๑ โครงการ 

ในปีการศึกษานั้น หากไม่มีการจัดทําโครงการในปีการศึกษานั้น ๆ ทางฝ่ายพิจารณาโครงการและ

งบประมาณ จะรายงานต่องานกิจกรรมนักศึกษาเพื่อดําเนินการต่อไป  ถ้ามีการรวมกลุ่มเพื่อจัดตั้ง

ชมรมให้ใช้แบบฟอร์มการจัดตั้งชมรมที่งานกิจกรรมนักศึกษาและให้ส่งแบบฟอร์มตามลําดบัขัน้ตอนเพือ่



๖ 
 
จัดตั้งชมรม (หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษาผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษารองอธิการบดีฝ่าย

พัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์) 

 ๑.๕ ให้องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ที่จะดําเนิน

โครงการให้จัดส่งโครงร่างของโครงการเพื่อพจิารณาก่อนที่จะมีการจัดทําการส่งโครงการจรงิอยา่งนอ้ย 

๗ วัน เม่ือฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณพิจารณาถูกต้องแล้วจะพิจารณาส่งโครงร่างของ

โครงการคนืแก่เจ้าของโครงการเพื่อใช้เป็นต้นร่างโครงการจริงต่อไป 

 ๑.๖ การเสนอโครงการทุกครั้งต้องมีใบปะหน้าโครงการที่มีลายมือช่ือผู้รับผิดชอบโครงการ

ประธานองคก์รและอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการหรืออาจารย์ที่ปรึกษาองคก์รนั้นๆ   

 ๑.๗ ผู้ที่มีลายมือเป็นผู้รับผิดชอบโครงการในใบปะหน้าจะต้องมีรายช่ือเป็นคณะกรรมการ

องคก์รนักศึกษาเป็นผู้รับผิดชอบโครงการในตัวโครงการด้วยและจะต้องเป็นผู้สรุปคา่ใช้จ่ายรวมทั้งหมด 

พร้อมทั้งสรุปผลการดําเนินงานส่งคณะกรรมาธิการฝ่ายตรวจสอบการเงินและฝ่ายวิเคราะห์และ

ประเมินผลโครงการด้วย  

 ๑.๘ หนังสือโครงการจะต้องมีลําดับ และรูปแบบตามที่ ฝ่ายพิจารณาโครงการและ

งบประมาณกําหนด ดังต่อไปนี ้ (หน้าแรกบนหัวกระดาษ ต้องมีตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ช่ือ

โครงการ  ช่ือองคก์รผู้จัด  และมหาวิทยาลัยแมโ่จ้) 

๑. ช่ือโครงการ 

๒. องคก์ร/ชมรม 

๓. ที่ปรึกษาโครงการ (ถ้ามี) 

๔. อาจารย์ที่ปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ (ต้องมี) 

๕. นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

๖. สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ กลยุทธ์ และตัวช้ีวัดด้านการ

พัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของมหาวิทยาลัย (ต้องมี) 

๗. ระยะเวลาปฏิบัติงาน  

๘. สถานที่ปฏิบัติงาน 

๙. ประเภทโครงการ 

๑๐. จํานวนผู้เข้าร่วมโครงการ 

๑๑. หน่วยงานที่เข้าร่วมโครงการ 

๑๒. หลักการและเหตุผล 

๑๓. วัตถุประสงคข์องโครงการ 

๑๔. เป้าหมาย/ผลผลิต/ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ  

๑๕. ลักษณะการปฏิบัติงาน/วธิีการปฏิบัติงาน (ระบุถึงแนวทางและวิธีการดําเนินงาน

โดยสังเขป) 



๗ 
 

๑๖. แผนการปฏิบัติงาน 

๑๗. แหล่งงบประมาณ/งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน 

๑๘. รายละเอียดคา่ใช้จ่าย  

๑๙. ประโยชน์ที่คาดวา่จะได้รับ 

๒๐. กําหนดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานหลังเสร็จสิ้นโครงการ (ภายใน๑๕ วันหลัง

เสร็จสิน้โครงการ) 

- ค่าใช้จ่ายรวมต้องอยู่ในหน้าเดียวกันกับลายมือช่ือของผู้รับผิดชอบและอาจารย์ที่

ปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

- ใช้ฟอนต์ TH Niramit AS เท่านั้น 

- ต้องมีการตรวจสอบโครงการทุกตัวอักษรให้ถูกต้อง (ถ้าไม่ เข้าใจให้ปรึกษา

คณะกรรมาธิการฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ) 

- หากโครงการใดที่ฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณให้นํากลับไปแก้ไขจะต้องแนบ

โครงการชุดเก่ามาด้วยทุกครั้ง 

- เม่ือมารับเอาโครงการกลับไปแก้ไขหรือรับไปดําเนินการต่อ ผู้มารับเอาโครงการจะต้อง

ลงช่ือรับทุกครั้ง (ตัวบรรจง) 

- ผู้รับผิดชอบโครงการจะต้องนําใบขั้นตอนการส่งเอกสารแนบติดกับโครงการทุกครั้ง

เม่ือส่งโครงการมายังฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ ฝ่ายวิเคราะห์และ

ประเมินผลโครงการและฝ่ายตรวจสอบการเงินของสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

- ผู้รับผิดชอบโครงการที่จัดทําหนังสือขออนุมัติโครงการต่างๆ  ต้องพิมพ์หมายเลข

โทรศัพท์ติดต่อไวด้้านล่างซ้ายของใบปะหน้าด้วยและต้องเป็นหมายโทรศัพท์ที่สามารถ

ติดต่อผู้รับผิดชอบโครงการได้เทา่นั้น 

๑.๙ การส่งโครงการหลักและโครงการจรที่จัดทําขึ้น  ต้องส่งหนังสือขออนุมัติโครงการ 

- ผ่านฝ่ายพิจารณาโครงการขององคก์ารนักศึกษา ก่อนดําเนินการอยา่งน้อย  ๒๑  วัน 

- ผ่านฝ่ายพิจารณาโครงการของสภานักศึกษา ก่อนดําเนินการอยา่งน้อย  ๑๘  วัน 

- ผ่านคณะ ก่อนดําเนินการอยา่งน้อย  ๑๓  วัน 

- ผ่านงานกิจกรรมนักศึกษา ก่อนดําเนินการอยา่งน้อย  ๑๑  วัน 

- ผ่านผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา ก่อนดําเนินการอยา่งน้อย  ๙  วัน 

- ผ่านการอนุมัติโครงการจากรองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์

ก่อนดําเนินการอยา่งน้อย  ๗  วัน 

 ๑.๑๐ ในกรณีที่ฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณได้พิจารณางบประมาณไปแล้ว ให้

องค์การนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  ชมรมหลักและชมรมอิสระต่างๆ  ปฏิบัติอย่าง



๘ 
 
เคร่งครัดหากใช้เงินเกินกวา่งบประมาณที่ฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณได้อนุมัติจะดําเนินการ

ต่อไปนี้ 

- กรณีคา่ใช้จ่ายในโครงการเกินงบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน  ให้ขึ้นอยู่กับดุลพินิจ

ของฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณสภานักศึกษา จะดําเนินการอย่างไรกับ

องคก์ารนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรมหลักและชมรมอิสระต่างๆ   

- กรณีงบประมาณเกินจากที่ขออนุมัติ  ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถทําเรื่องขออนุมัติ

เบิกงบประมาณเพิ่มเติมได้  และหลังจากการดําเนินการเสร็จสิ้นต้องมีการช้ีแจงการ

เบิกงบประมาณเพิ่มเติมในสรุปผลรายรับ – รายจ่ายของทางองคก์ารนักศึกษา  สโมสร

นักศึกษา  ชมรมหลักและชมรมอิสระต่างๆ มายังฝ่ายตรวจสอบการเงินเพื่อทําการ

ตรวจสอบต่อไป ถ้าไม่ปฏิบัติตามทางฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ  จะไม่รับ

พจิารณาโครงการต่อไปขององคก์รนั้นๆ 

 ๑.๑๑ การจัดทําโครงการทุกครั้ง  

- กรณีโครงการของสโมสรนักศึกษา จะต้องส่งโครงการผ่านองค์การนักศึกษา จากนั้น

องคก์ารนักศึกษาจะจัดส่งโครงการมายังฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณสภานักศึกษาเพื่อทํา

การพิจารณาแล้วส่งโครงการผ่านคณบดีหรือผู้อํานวยการวิทยาลัยเพื่อให้ความเห็นชอบโครงการ 

ก่อนที่จะส่งโครงต่อไปยังงานกิจกรรมนักศึกษา 

-  กรณีของชมรมอิสระ จะต้องส่งโครงการผ่านองค์การนักศึกษา จากนั้นองค์การ

นักศึกษาจะจัดส่งโครงการมายังฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณเพื่อทําการพิจารณาและส่งต่อ

งานกิจกรรมนักศึกษา 

  หากพบว่ามีการจัดทําโครงการโดยไม่ผ่านการพจิารณาจากฝ่ายพิจารณาโครงการและ

งบประมาณ ทางฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณจะทําหนังสือระงับการจัดทําโครงการในครั้ง

นั้น และในการจัดทําโครงการในครั้งต่อไปขององคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และ

ชมรมอิสระต่างๆ   

 ๑.๑๒ การจัดทําโครงการขององค์การนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรม

อิสระต่างๆ  จะจัดทําได้ก็ต่อเม่ือหนังสือโครงการผ่านการพิจารณา จากฝ่ายพิจารณาโครงการและ

งบประมาณ และผ่านการพิจารณาอนุมัติจากหัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา ผู้อํานวยการกองกิจการ

นักศึกษาและรองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ จึงจะสามารถจัดทําโครงการนั้น

ได้ 

 ๑.๑๓ หากองค์การนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  

ปฏิบัติงานตามโครงการเสร็จสิ้นแล้ว แต่ยังไม่ดําเนินการส่งสรุปผลการดําเนินงาน สรุปค่าใช้จ่าย

โครงการ หรือสรุปอื่น ๆ ที่ทางสภานักศึกษากําหนด ทางฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณจะ

ร่วมกับฝ่ายตรวจสอบการดําเนินงานของสภานักศึกษา จัดท าการระงับโครงการคร้ังต่อไป จนกว่า



๙ 
 
ทางองคก์ารนักศึกษา สโมสรนักศึกษาและชมรมอิสระจะดําเนินการส่งสรุปต่าง ๆ ข้างต้นมายังสภา

นักศึกษา 

 ๑.๑๔ เม่ือสโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ส่งโครงการผ่านทางองคก์ารนักศึกษา ให้

ฝ่ายพิจารณาโครงการขององคก์ารนักศึกษาและฝ่ายพิจารณาโครงการของสภานักศึกษารับโครงการไว้

พจิารณาได้ไม่เกิน ๓ วัน  

 ๑.๑๕ ในกรณีที่สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ของบประมาณสนับสนุนในการทํา

โครงการจากองคก์ารนักศึกษา  โครงการต้องผ่านฝ่ายพิจารณาโครงการองคก์ารนักศึกษาและผ่านการ

อนุมัติงบประมาณจากนายกองคก์ารนักศึกษาก่อนทุกครั้ง แล้วจึงดําเนินการส่งมายังสภานักศึกษา 

 กรณีของบประมาณสนับสนุนจากสโมสรนักศึกษา  องคก์ารนักศึกษา ต้องมีจํานวนเงินที่อนุมัติ 

ลายมือช่ือและตําแหน่ง  ของผู้อนุมัติงบประมาณ บนใบปะหน้าเสมอ 

 ๑.๑๖ หากโครงการยังไม่ผ่านการพจิารณาจากฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ สภา

นักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้  หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา  ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา  และ

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์   ผู้รับผิดชอบโครงการห้ามดําเนินงาน  ในส่วน

ที่ต้องใช้จ่ายล่วงหน้า เช่น ติดต่ออาหารของผู้เข้าร่วมโครงการ ติดต่อรถโดยสารในการเดินทาง หรือ

ติดต่อวทิยากรเป็นต้น ถ้ามีการดําเนินการติดต่อไวล้่วงหน้า หากโครงการไม่ผ่านขัน้ตอนใดขัน้ตอนหนึ่ง 

งบประมาณที่ใช้ในการเตรียมงานผู้รับผิดชอบโครงการต้องเป็นผู้รับผิดชอบงบประมาณที่สํารองจ่ายไป

ก่อนทั้งหมด 

 ๑.๑๗ หากองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ไม่

ปฏิบัติตามระเบียบของฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ ไม่ว่าในกรณีใด ๆ ก็ตาม ฝ่ายพิจารณา

โครงการและงบประมาณร่วมกับฝ่ายตรวจสอบการดําเนินงานทําหนังสือตักเตือนโดยผ่านอาจารย์ที่

ปรึกษาไปยังองค์กรนั้น ๆ ไม่เกิน ๒ ครั้ง หากพบว่ายังกระทําผิดอีก ฝ่ายพิจารณาโครงการและ

งบประมาณ  จะเสนอให้งานกิจกรรมนักศึกษาระงับโครงการขององคก์รนั้น ๆ 

 ๑.๑๘   หากโครงการใดผ่านการพจิารณาจากฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ  ต้องมี

การลงนามของประธานฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณหรือคณะกรรมาธิการสามัญฝ่าย

พิจารณาโครงการและงบประมาณ  จากนั้นให้ส่งโครงการมายังประธานหรือรองประธานที่ได้รับ

มอบหมายจากประธาน   สภานักศึกษาได้ลงนามเพื่อตรวจสอบและรับทราบการดําเนินงานของฝ่าย

พจิารณาโครงการและงบประมาณ 

 

 

 

 

๒.  ระเบียบฝ่ายตรวจสอบการเงิน  



๑๐ 
 

๒.๑      เงินรายได้ของนักศึกษาและองค์การนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และ

ชมรมหลักและชมรมอิสระต่างๆ  เรียกสั้น ๆ  ว่า “เงินรายได้” อันหมายถึง เงินรวมที่นักศึกษา

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือองค์กรนักศึกษาเรียกเก็บกันเองจากนักศึกษา ทั้งที่ไม่ได้ผ่านการอนุมัติ และ

ผ่านการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย  เช่น  เงินรุ่นที่ใช้สําหรับกรณีใดกรณีหนึ่ง  ได้แก่  งานเลี้ยง  การรับ

น้อง  เป็นต้น  นอกจากนีย้ังหมายรวมถึงเงินรางวัลจากการแขง่ขันกีฬา  เงินสนับสนุน  จากหน่วยงาน

ต่าง ๆ  เช่น  การจัดฉายภาพยนตร์  การจัดจําหน่ายสินค้า   และสมัครเข้าเป็นสมาชิกขององค์กร

นักศึกษา  เป็นต้น  

๒.๒   กรณีองคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม  มีการเรียกเก็บ

เงินรายได้จะต้องมีการทําหนังสือแจ้งมายังฝ่ายตรวจการเงิน  โดยระบุจํานวนสมาชิกที่เก็บเงินและ

จํานวนเงินที่เก็บ  ให้ระบุวัตถุประสงค์ในการเก็บเงินมาด้วย  หากองค์กรนั้นๆ ไม่ส่งหนังสือแจ้งมายัง

สภานักศึกษา  จะมีผลต่อการพจิารณาโครงการครั้งต่อไปหรือระงับการทําโครงการครั้งต่อไป 

๒.๓   บัญชีรายรับ-รายจ่าย หมายถึง  บัญชีรายรับ-รายจ่ายขององค์การนักศึกษา สภา

นักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรมต่างๆ อันเป็นบัญชีแสดงยอดรวมรายการรับ-รายการจ่าย ทุก

ประเภทขององคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม  

๒.๔  เม่ือองคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม  ได้จัดทําโครงการ  

เสร็จเรียบร้อยแล้ว  จะต้องดําเนินการสรุปคา่ใช้จ่ายในการดําเนินงาน  และนําสรุปคา่ใช้จ่ายให้กับฝ่าย

ตรวจสอบการเงินภายใน ๑๕ วัน  นับจากวันที่สิน้สุดโครงการ 

๒.๕   การทําบัญชีสรุปรายรับ-รายจ่าย ให้จัดทําตามรายละเอียดการทําบัญชีรายรับ-

รายจ่าย  ที่ทางฝ่ายตรวจสอบการเงินได้กําหนดขึ้นดังนี้ 

๒.๕.๑ การทําสรุปบัญชีรายรับ-รายจ่าย  พร้อมหลักฐานการใช้จ่าย  บิลเงินสด  

ใบกํากับภาษี  ใบสําคัญรับเงิน  ใบสําคัญจ่ายเงินตัวจริง  และหลักฐานการใช้จ่ายอื่นๆ จะต้องทําเป็น

รูปเล่ม  เสนอมายังฝ่ายตรวจสอบการเงิน  ของสภานักศึกษา  โดยเรียงลําดับวันที่ที่มีการใช้จ่ายมาให้

เรียบร้อย 

๒.๕.๑.๑  องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรมต่างๆ 

ที่ต้องส่งสรุปรายรับ-รายจ่าย ประจําเดือน  และสรุปรายรับ-รายจ่าย โครงการ  ให้แนบใบปะหน้าลง

ในตัวสรุปรายรับ-รายจ่าย  ซ่ึงต้องแนบไวห้ลังใบรองปกเท่านั้น  โดยใบปะหน้าต้องเรียนถึงประธานฝ่าย

ตรวจสอบการเงิน  สภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้และใบปะหน้าต้องมีรูปแบบตามรายละเอียดของ

แบบฟอร์มตามที่ได้แนบไวม้ากับระเบียบนี ้(ทําการลงช่ือในปะหน้าเฉพาะฉบับจริง) 

๒.๕.๑.๒  สีปกและสันปกของสรุปรายรับ-รายจ่าย  ทีต่้องส่งมายงัฝ่าย

ตรวจสอบการเงิน  ต้องมีสีตามที่ได้กําหนดไวด้ังรายละเอียด  ดังนี ้ 

 

องคก์ารนกัศกึษา , สภานักศึกษา ปกสีขาวและสันสีดํา  



๑๑ 
 

สโมสรนักศึกษาทกุคณะ ปกและสันสีเขยีว 

ชมรมอิสระ ปกและสันสีเหลือง 

๒.๕.๑.๓  กรณีองคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรม 

จะต้องส่งรูปเล่มสรุปบัญชีรายรับ–รายจ่าย จํานวน ๒ เล่ม โดยประกอบด้วยตัวจริง ๑ เล่ม และสําเนา 

๑ เล่ม โดยกําหนดให้ใช้สีปกและสีสันปก ตามขอ้ ๒.๕.๑.๒  

๒.๕.๒  การทําสรุปรายรับ-รายจ่าย  จะต้องจัดทําตามรูปแบบที่ฝ่ายตรวจสอบการเงิน

กําหนดไว ้ และจะต้องแสดงยอดเงินคงเหลือจากการทําบัญชีครั้งที่ผ่านมา  แล้วนํายอดรวมของรายได้

มาบวก  และนํายอดรวมรายจ่ายมาลบตามหลักการทําบัญชีและสรุปยอดเงินคงเหลือไวด้้วยทุกครั้ง  

๒.๕.๓  การสรุปคา่ใช้จ่ายจะต้องแสดง  รายละเอียดของคา่ใช้จ่ายที่เกิดขึ้นโดยภายใน

สรุปคา่ใช้จ่ายจะต้องเรียงรายละเอียดคา่ใช้จ่ายและ บิลเงินสด  ใบกํากับภาษี  ใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญ

รับเงิน ใบสําคัญจ่ายเงิน  ตามลําดับวันที่ที่ปรากฏในเอกสารการรับ-จ่ายเงินด้วยทุกครั้ง  

๒.๕.๔  บิลเงินสด  ใบกํากับภาษี  ใบเสร็จรับเงิน  ใบสําคัญจ่ายเงิน  ใบสําคัญรับเงิน  

และเอกสารอื่นที่ใช้ประกอบอ้างอิงในรายรับรายจ่าย  จะต้องเป็นลายมือเดียวกันเท่านั้น  ตรงนามผู้ซ้ือ

จะต้องเป็นช่ือ องคก์ารนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ มิใช่คําวา่  “สด”   และหากมี

การแก้ไขบิลเงินสด หรือเอกสารอื่นๆ ให้ใช้ปากกาขดีทับทั้งบรรทัดรายการ  และจะต้องมีลายมือช่ือผู้

แก้ไขกํากับด้วยทุกครั้ง  

๒.๕.๕  ใบสําคัญรับเงินใช้เม่ือมีการรับเงินเขา้องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสร

นักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ โดยจะต้องระบุ (ช่ือ-สกุล) ของผู้รับเงินและผู้จ่ายเงิน  ที่อยู่ของผู้รับ

เงินและผู้จ่ายเงินหรือช่ือองคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  ชมรมต่างๆ การใช้ใบสําคัญ

รับเงินจะต้องเขียนรายละเอียดให้ครบถ้วน ประกอบด้วยผู้จ่ายเงิน และ ผู้รับเงิน หรือ ผู้รับผิดชอบ

โครงการ  พร้อมทั้งจะต้องลงลายมือช่ือกํากับด้วยทุกครั้ง  กรณีองค์การนักศึกษา สภานักศึกษา และ

สโมสรนักศึกษาจะต้องมีลายมือช่ือของเหรัญญิก , นายกองคก์ารนักศึกษา, ประธานสภานักศึกษาหรือ

นายกสโมสรนักศึกษา  

๒.๕.๖  ใบสําคัญจ่ายเงิน  ใช้เม่ือมีการจ่ายเงินออกจากองค์การนักศึกษา สภา

นักศึกษา สโมสรนักศึกษา  ชมรมหลักและชมรมอิสระต่างๆ  โดยจะต้องระบุ (ช่ือ-สกุล) ของผู้จ่ายเงิน

และองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ช่ือที่อยู่ของผู้รับเงิน   

การใช้ใบสําคัญจ่ายเงินจะต้องเขยีนลายละเอียดให้ครบถ้วน ประกอบด้วยผู้จ่ายเงิน และ ผู้รับเงิน หรือ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ  จะต้องลงลายมือช่ือกํากับด้วยทุกครั้ง  กรณีองค์การนักศึกษาจะต้องมีลายมือ

ช่ือของเหรัญญิกขององคก์ารนักศึกษา  นายกองคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษาจะต้องมีลายมือช่ือของ

เหรัญญิกของสภานักศึกษา ประธานสภานักศึกษา สโมสรนักศึกษาจะต้องมีลายมือช่ือของเหรัญญิก

ของสโมสรนักศึกษา  นายกสโมสรนักศึกษา   



๑๒ 
 

๒.๕.๗  บิลเงินสดจะต้องแสดงช่ือที่อยู่ของร้านค้า  หมายเลขโทรศัพท์  นามผู้ขาย  

นามผู้ซ้ือหรือช่ืออยา่งองคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ ชัดเจน

และสามารถติดต่อได้เสมอ   

๒.๕.๘  บิลเงินสด  ใบกํากับภาษี  ใบเสร็จรับเงิน  ใบสําคัญจ่ายเงิน  ใบสําคัญรับเงิน  

และเอกสารอื่นที่ใช้ประกอบอ้างอิงในรายรับรายจ่าย  ที่มีจํานวนเงินตั้งแต่  ๑,๐๐๐  บาทขึน้ไป  จะต้อง

มีลายมือช่ืออาจารย์ที่ปรึกษาขององค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมนั้น

รับรองด้วยทุกครั้ง กรณีองคก์ารนักศึกษา, สภานักศึกษาและสโมสรนักศึกษา  จะต้องมีลายมือช่ือของ

นายกองคก์ารนักศึกษา, ประธานสภานักศึกษาหรือนายกสโมสรนักศึกษากํากับด้วย 

๒.๕.๙  ในกรณีที่บิลเงินสด  ใบกํากับภาษี  ใบเสร็จรับเงิน  ใบสําคัญจ่ายเงิน  

ใบสําคัญรับเงิน  และเอกสารอื่นที่ใช้ประกอบอ้างอิงในรายรับรายจ่าย  ที่ทางคณะเก็บไว้จะต้องมีการ

ลงลายมือช่ือรับรองเอกสารจากเจ้าหน้าที่การเงินของคณะที่สโมสรนักศึกษาสังกัดอยูห่รือผู้ทีมี่อํานาจที่

เกี่ยวข้องเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองในเอกสารสําเนาส่งสรุปรายรับ-รายจ่าย 

๒.๕.๑๐  ในกรณีคา่ใช้จ่ายอ่ืนๆ  ที่นอกเหนือจากระบุไว้ในโครงการและสรุป  จะต้อง

ช้ีแจงรายละเอียด  พร้อมทั้งหลักฐานการใช้จ่ายด้วยทุกครั้ง  

๒.๕.๑๑  ถ้าหากมีค่าใช้จ่ายปลีกย่อย  จะต้องมีการช้ีแจงรายละเอียดของค่าใช้จ่าย

พร้อมทั้งจะต้องมีหลักฐานการใช้จ่ายด้วยทุกครั้ง  

๒.๕.๑๒  ในกรณีที่องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมมี

การใช้จ่ายค่าอาหาร  ไม่ว่าจะเป็นอาหารกลอง  อาหารบุฟเฟต์  โต๊ะจีน  หรืออื่นๆ  ที่มีค่าใช้จ่ายเกิน 

๑,๐๐๐ บาท กับร้านคา้ที่ไม่มีใบกํากับภาษี  จะต้องแนบสําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของร้านอาหารมา

ด้วย 

๒.๕.๑๓  ในกรณีที่องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม

อิสระจะต้องเดินทางเพื่อปฏิบัติงานนอกพื้นที่มหาวิทยาลัยด้วยรถประจําทาง  เช่น  รถไฟ  รถโดยสาร

ประจําทางหรือยานพาหนะอื่นๆ  จะต้องจ่ายตามประกาศสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ ที่ ๒/๒๕๕๔ 

เรื่อง การเบิกจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายในการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ.๒๕๕๔  โดยแนบตั๋วโดยสารรถ

ประจําทางหรือหลักฐานอื่นๆ มาใช้เป็นหลักฐานในการจ่ายเงิน  ทั้งนีใ้ห้ใช้โดยประหยัดมากที่สุด 

๒.๕.๑๔  ในกรณีที่องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม

เดินทางออกปฏิบัติงานนอกเขตพื้นที่จังหวัดเชียงใหม่ด้วยรถโดยสารไม่ประจําทาง  ได้แก่  

รถจักรยานยนต์รับจ้าง  รถแท็กซ่ี  รถสามล้อ  หรือยานพาหนะอื่นๆ  โดยที่ผู้ขับขี่ไม่สามารถออก

ใบเสร็จรับเงินให้ได้  ให้แบเอกสาร 

  ๒.๕.๑๔.๑  ใบรับรองแทนในเสร็จรับเงิน 

  ๒.๕.๑๔.๒  ใบสําคัญจ่ายเงิน  โดยไม่ต้องแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

(โดยอนุโลม) 



๑๓ 
 

๒.๖   คา่ใช้จ่ายรายเดือน(นอกเหนือจากการทําโครงการ) ใช้จ่ายได้เฉพาะอุปกรณ์สํานักงาน

และสวัสดิการของนักศึกษา อาทิเช่น  ปากกา ดินสอ กาแฟ โอวัลติน คอฟฟี่เมท น้ําตาล และขนมปี๊บ  

ฯลฯ 

๒.๗   ฝ่ายตรวจสอบการเงินจะส่งหนังสือตักเตือนโดยผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาไปยังองคก์รนั้นๆ

ในครั้งแรกที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ  หากพบว่ายังกระทําผิดอีกทางฝ่ายตรวจสอบการเงินจะปฏิบัติตาม

ระเบียบข้อที่ ๒.๒๕ 

 ๒.๘  องคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระ  จะต้องส่งสรุป

รายรับ-รายจ่ายประจําเดือน  ให้กับฝ่ายตรวจสอบการเงินของสภานักศึกษา  ภายในวันที่  ๑๐  ของ

เดือนถัดไป  หากองคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระใดๆ ไม่มีรายรับ-

รายจ่ายในเดือนนั้นๆ  ให้ทําหนังสือแจ้งพร้อมทั้งแนบสําเนาบัญชีเงินฝากให้กับฝ่ายตรวจสอบการเงิน

สภานักศึกษา  

 ๒.๙  ขั้นตอนการส่งสรุปรายรับ-รายจ่ายต้องส่งตามขั้นตอนการเสนอพิจารณาโครงการ  

เม่ือองค์กรต่างๆ ส่งสรุปรายรับ-รายจ่ายโครงการมายังสภานักศึกษาแล้ว  ทางสภานักศึกษาจะ

ดําเนินการในขัน้ตอนต่อไป  

๒.๑๐   การส่งสรุปรายรับ-รายจ่ายโครงการต้องส่งควบคู่กับรายงานผลปฏิบัติงานทุกครั้ง คือ  

ส่งสรุปรายรับ – รายจ่าย  จํานวน ๒ เล่ม  สรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน  จํานวน  ๔  เล่ม  กรณี

องคก์ารนักศึกษาและหน่วยงานที่สังกัดองคก์ารนักศึกษาให้ส่งสรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน  จํานวน  

๓  เล่ม   

 ๒.๑๑  ชมรม จะต้องส่งสรุปรายรับ-รายจ่าย ประจําเดือนให้กับฝ่ายตรวจสอบการเงิน โดยทํา

สรุปรายรับ-รายจ่าย รวมกันเป็นรายครึ่งปี หลังจากวันสุดท้ายของเดือนสุดท้ายในครึ่งปีนั้น หากชมรม 

ไม่มีรายรับ – รายจ่าย ในเดือนนั้นๆ ให้ทําหนังสือแจ้งมายังฝ่ายตรวจสอบการเงิน  

๒.๑๒  เม่ือองคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรม ส่งสรุปบัญชีรายรับ-

รายจ่ายเรียบร้อยแล้ว  จะต้องมาติดตามความคบืหน้าของการตรวจสอบ  หลังจากวันที่ฝ่ายตรวจสอบ

การเงินได้รับบัญชีสรุปรายรับ-รายจ่ายขององคก์รนั้นๆ  ไวแ้ล้วภายใน  ๗  วัน  

๒.๑๓  ในกรณีที่องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรม  มีปัญหา  ทาง

ฝ่ายตรวจสอบการเงินจะทําหนังสือเชิญมาช้ีแจง  และองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสร

นักศึกษา  ชมรมนั้นต้องมาตามวันเวลาที่กําหนด  หากขัดข้องประการใด  ให้องค์กรนั้นทําหนังสือแจ้ง

ให้ฝ่ายตรวจสอบการเงินทราบภายใน  ๓  วัน  นับจากวันที่กําหนดไว้ในหนังสือเชิญช้ีแจง  ถ้าหาก

องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  ชมรมหลักและชมรมอิสระต่างๆ ไม่ปฏิบัติตาม  

ฝ่ายตรวจสอบการเงินจะส่งหนังสือเตือน  ๑  ครั้ง  ถ้ายังไม่ปฏิบัติตาม  ทางฝ่ายตรวจสอบการเงินจะ

ดําเนินการตามขอ้ ๒.๒๕  



๑๔ 
 

๒.๑๔ ในกรณีที่องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  มี

ปัญหาเกี่ยวกับสรุปรายรับ-รายจ่าย  และนํากลับไปแก้ไขจะต้องส่งคืนให้ฝ่ายตรวจสอบการเงินสภา

นักศึกษา  ทําการตรวจสอบต่อไป  ภายใน  ๓  วัน  พร้อมเอกสารที่นํากลับไปแก้ไข 

๒.๑๕  กรณีที่ได้รับงบสนับสนุนจากองค์กรภายนอกมหาวิทยาลัยแม่โจ้  นอกเหนือจาก

งบประมาณในโครงการ  จะต้องทําหนังสือแจ้งให้ฝ่ายตรวจสอบการเงินทราบภายใน  ๕  วัน  นับจาก

วันที่ได้รับการสนับสนุนนั้น และให้ส่งใบสําคัญรับเงินลงในรายงานสรุปรายรับ – รายจ่ายของโครงการ

นั้นๆ ด้วย  

 ๒.๑๖  กรณีที่องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่าง ๆ 

ได้รับเงินสนับสนุน  จากกองกิจการนักศึกษาหรือจากคณะ  ไม่ว่าจะเป็นงบประมาณสนับสนุนโครงการ  

หรืองบประมาณเบิกจ่ายตามปกติ  ทั้งนีร้วมถึงเงินสนับสนุนโครงการที่สโมสรนักศึกษา และชมรมอิสระ

ต่างๆ ได้รับจากองค์การนักศึกษาด้วย  จะต้องแนบสําเนาบัญชีและหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน

งบประมาณจากแหล่งงบประมาณนั้นๆ  มาในรายงานสรุปรายรับ – รายจ่ายของโครงการนั้นๆ ด้วย 

๒.๑๗  กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงค่าใช้จ่าย  ที่นอกเหนือจากระบุไว้ในโครงการที่ได้รับการ

อนุมัติ  จะต้องทําหนังสือแจ้งให้ฝ่ายตรวจสอบการเงินสภานักศึกษาทราบในระหว่างการดําเนินงาน

นั้นๆ  

๒.๑๘  ในกรณีที่ฝ่ายตรวจสอบการเงิน  ได้ตรวจสอบสรุปบัญชีรายรับ-รายจ่าย  ขององคก์าร

นักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมต่างๆ เรียบร้อยแล้ว  ให้องค์การนักศึกษา  สภา

นักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมต่างๆ นั้น มารับสรุปบัญชีรายรับ-รายจ่ายคืน  เพื่อเก็บไว้เป็น

หลักฐานและแบบอยา่งในการจัดทําครั้งต่อไป โดยเอกสารที่ทางสภานักศึกษาส่งคืนจะเป็นตัวสําเนา  

ส่วนตัวจริงจะเก็บไวท้ี่สภานักศึกษา 

๒.๑๙  ในกรณีที่มีการเปิดประมูลของฝ่ายหารายได้  ผู้รับผิดชอบการประมูลจะต้องทําหนังสือ

แจ้งให้ฝ่ายตรวจสอบการเงินทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๕  วัน  เพื่อให้สมาชิกสภานักศึกษาได้เข้าร่วม

การประชุมและแจ้งผลการประมูลพร้อมรายละเอียดอีกครั้งหลังการประมูลเสร็จภายใน  ๓  วัน                     

หากไม่ดําเนินการดังกล่าวทางสภานักศึกษาจะทําเรื่องถึงงานกิจกรรมนักศึกษาเพื่อดําเนินการต่อไป 

๒.๒๐  ฝ่ายหารายได้องค์การนักศึกษาจะต้องทําการตรวจนับสินค้าและแจ้งยอดสินค้า

คงเหลือให้ฝ่ายตรวจสอบการเงินทราบทุกๆ ๓  เดือน  แล้วทางฝ่ายตรวจสอบการเงินสภานักศึกษาจะ

ทําการตรวจเช็คอีกครั้งหนึ่ง  

๒.๒๑ ฝ่ายตรวจสอบการเงินสามารถเขา้ตรวจสอบพัสดุหรือเครื่องใช้สํานักงานขององคก์รทกุ

องคก์รได้  โดยสภานักศึกษาจะเป็นผู้แต่งตั้งคณะกรรมการในการตรวจสอบซ่ึงคณะกรรมการที่เข้าร่วม

การตรวจสอบจะมาจากคณะกรรมาธิการสภานักศึกษาและคณะกรรมการองคก์ารนักศึกษา 

๒.๒๒  ฝ่ายตรวจสอบการเงินสามารถเข้าตรวจสอบหนังสือพิมพ์แม่โจ้คันทรี่นิวส์ทุกปักษ์ที่

จัดทํา  โดยทางฝ่ายสาราณียกรต้องแจ้งให้กับฝ่ายตรวจสอบการเงินทราบทุกครั้งก่อนที่มีการตีพิมพ์



๑๕ 
 
หนังสือพิมพ์แม่โจ้คันทรี่นิวส์และทุกครั้งก่อนที่จะดําเนินการวางหนังสือพิมพ์ตามจุดต่างๆ เพื่อ

ตรวจสอบจํานวนหนังสือพมิพท์ี่รับในแต่ละครั้ง 

๒.๒๓  หากองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม  ได้อนุมัติเงิน

สนับสนุนโครงการให้กับองคก์รนักศึกษาอื่นๆ จะต้องจัดทําสรุปรายรับ-รายจ่าย มาเป็นไตรมาส  โดย

ในสรุปรายรับ-รายจ่าย  จะต้องแนบใบสําคัญรับเงินที่มีลายมือช่ือของผู้รับเงิน  และสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนหรือเอกสารที่ทาราชการออกให้มาเป็นหลักฐานจํานวน ๒ ฉบับ 

๒.๒๔  ก่อนหมดวาระการทํางานของคณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  

สโมสรนักศึกษา  ชมรม  ในแต่ละปี  ให้องคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรม

ต่างๆ  สรุปยอดเงินคงเหลือแล้วนําเขา้บัญชีฝากทั้งหมดก่อนโอนให้กรรมการชุดต่อไป  

๒.๒๕ หากองคก์ารนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ ไม่ปฏิบัติ

ตามขอ้ ๒.๓  ขอ้ ๒.๔  ขอ้ ๒.๕  ขอ้ ๒.๖  ขอ้ ๒.๗  ขอ้ ๒.๘  ข้อ ๒.๙  ข้อ ๒.๑๐ ข้อ ๒.๑๓  และข้อ 

๒.๒๑  ทางฝ่ายตรวจสอบการเงินร่วมกับฝ่ายตรวจสอบการดําเนินงานจะส่งหนังสือเตือน  และจะเสนอ

แจ้งให้ฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณทําการระงับโครงการต่างๆ  ขององคก์ารนักศึกษา  สภา

นักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ นั้น หากองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสร

นักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ นั้นยังไม่ทําการสรุปบัญชี  หรือไม่กระทําการใดๆ  ทางฝ่ายตรวจสอบ

การเงินจะดําเนินการตามขอ้ ๒.๒๔  

๒.๒๖  หากองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ  ไม่

ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบฝ่ายตรวจสอบการเงินสภา  ฝ่ายตรวจสอบการเงินจะทําหนังสือถึง

อธิการบดี  หรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย  เพื่อตัดคะแนนความประพฤติ  ระงับการ

ลงทะเบียน  ระงับการสอบ  ระงับการจบการศึกษา  หรือระงับการออกเอกสารใดๆ  ของ

คณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ นั้น 

จนกวา่องคก์ารนักศึกษา สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ นั้น จะได้ดําเนินการ

ตามขอ้ปฏิบัติดังกล่าวให้ครบถ้วนและถูกต้อง  

 ๒.๒๗  องค์การนักศึกษา  สภานักศึกษา  สโมสรนักศึกษา  และชมรมอิสระต่างๆ ที่อยู่ใน

มหาวิทยาลัยแม่โจ้  จะต้องรู้และเข้าใจในระเบียบทุกข้อของฝ่ายตรวจสอบการเงินสภานักศึกษา

มหาวิทยาลัยแมโ่จ้  จะใช้เป็นข้ออ้างว่าไม่รู้ไม่เข้าใจ  เพื่อใช้ในการหลีกเลี่ยงหรือละเลยต่อการปฏิบัติ

ไม่ได้  

 ๒.๒๘  หากเอกสารใดผ่านการตรวจสอบจากฝ่ายตรวจสอบการเงิน ต้องมีการลงนามของ

ประธานฝ่ายตรวจสอบการเงิน  จากนั้นให้ส่งเอกสารมายังประธานหรือรองประธานที่ได้รับมอบหมาย

จากประธานสภานักศึกษาได้ลงนามเพื่อตรวจสอบและรับทราบการดําเนินงานของฝ่ายตรวจสอบ

การเงิน 

 



๑๖ 
 
๓. ระเบียบฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผลโครงการ  

๓.๑ การรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ  

๓.๑.๑ รายงานผลการปฏิบัติงาน หมายถึง สรุปผลการดําเนินงานโครงการที่ได้รับ

อนุมัติจัดทําจากมหาวิทยาลัยโดยผ่านการพจิารณาจากสภานักศึกษา โดยเป็นการใช้เงินรายได้และเงิน

องคก์รของชมรมหรือองคก์ร ต่าง ๆ รวมถึงโครงการที่ไม่ใช้งบประมาณ 

๓.๑.๒ เม่ือองค์กรต่าง ๆ ได้จัดทําโครงการเสร็จสิ้นแล้ว จะต้องส่งรายงานผลการ

ปฏิบัติงานโครงการมายังฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผลโครงการ ภายใน ๑๕ วัน หลังจากวันเสร็จสิ้น

โครงการ หากองคก์รใดไม่จัดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการภายในเวลาที่กําหนด ฝ่ายวิเคราะห์

และประเมินผลโครงการจะดําเนินตามขอ้ ๓.๑.๙ ของฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการ  

๓.๑.๓ การส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ จะต้องส่งตามที่ฝ่ายวิเคราะห์และ

ประเมินผลโครงการกําหนดดังนี้  

   ๓.๑.๓.๑ องค์การนักศึกษาและสภานักศึกษาจะต้องส่งรายงานผลการ

ปฏิบัติงานโครงการจํานวน ๓ ชุด ประกอบด้วยต้นฉบับ ๑ ชุด และสําเนา ๒ ชุด พร้อมใบปะหน้า โดย

ใบปะหน้าให้อยู่รองมาจากใบรองหน้าปกเท่านั้น ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการซ่ึงจัดทํามาใน

รูปเล่มฉบับจริงเพยีงเล่มเดียวเทา่นั้นเพื่อตรวจสอบก่อนนําไปเขา้เล่มและถ่ายสําเนา  

   ๓.๑.๓.๒ สโมสรนักศึกษาคณะ และชมรมอิสระจะต้องส่งรายงานผลการ

ปฏิบัติงานโครงการ จํานวน ๔ ชุด ประกอบด้วยต้นฉบับ ๑ ชุด และสําเนา ๓ ชุด พร้อมใบปะหน้า โดย

ใบปะหน้าให้อยูร่องมาจากใบรองหน้าปกเท่านั้น ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการซ่ึงจัดทํามาใน

รูปเล่มฉบับจริงเพยีงเล่มเดียวเทา่นั้นเพื่อตรวจสอบก่อนนําไปเขา้เล่มและถ่ายสําเนา  

  ๓.๑.๔ รูปแบบรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ ต้องถูกต้องตามที่ฝ่ายวเิคราะห์และ

ประเมินผลโครงการกําหนด  

   ๓.๑.๔.๑ รูปแบบใบปะหน้าต้องถูกต้องตามที่ฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผล

โครงการกําหนด  

    ๓.๑.๔.๑.๑ ส่วนของ “เรื่อง” ต้องมีช่ือโครงการที่สมบูรณ์  

๓.๑.๔.๑.๒ เรียนถึง “อธิการบดี” เท่านั้นทั้งขององค์กรนักศึกษา สภา

นักศึกษา สโมสรนักศึกษาและชมรมอิสระ 

    ๓.๑.๔.๑.๓ สิ่งที่ส่งมาด้วย ระบุช่ือโครงการและจํานวนเล่ม 

จํานวน๔ เล่ม  

๓.๑.๔.๑.๔ ต้องมีลายมือช่ือของผู้รับผิดชอบโครงการ ผู้นําองค์กร 

นั้น ๆ และอาจารย์ที่ปรึกษาองค์กรต้องอยู่หน้าเดียวกัน

เท่านั้น  



๑๗ 
 

๓.๑.๔.๑.๕ ใบปะหน้าจะต้องไม่มีรอยขีด รอยลบหรือตัดกระดาษติด 

ใด ๆ ทั้งสิน้  

๓.๑.๔.๑.๖ รายงานผลการปฏิบัติงานจะต้องมีใบปะหน้าที่มีลายมือช่ือ

จริงทุกเล่ม  

   ๓.๑.๔.๒ รูปแบบของสีปกของรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการให้เป็นไป

ตามที่ฝ่าย วเิคราะห์และประเมินผล สภานักศึกษากําหนด  

องคก์ารนกัศกึษา , สภานักศึกษา ปกสีขาวและสันสีดํา  

สโมสรนักศึกษาทกุคณะ ปกและสันสีเขยีว 

ชมรมอิสระ ปกและสันสีเหลือง 

   ๓.๑.๔.๓ รายงานผลปฏิบัติงานโครงการในส่วนประเมินผลการปฏิบัติงานตาม

โครงการ ให้มีส่วนประกอบดังนี้  

๓.๑.๔.๓.๑ เป้าหมาย/ผลผลิต/ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 

๓.๑.๔.๓.๒ ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดโครงการ  

๓.๑.๔.๓.๓ สรุปผลการประเมินความพึงพอใจ และความประทับใจ 

โดยส่วนรวมของนักศึกษาผู้จัดทํา และผู้เข้าร่วม

โครงการที่มีต่อการปฏิบัติงานโครงการนี้  

๓.๑.๔.๔ รายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ ข้อมูลเรื่องค่าใช้จ่ายจะต้อง

ตรงกันกับที่ได้เสนอฝ่ายตรวจสอบการเงินของสภานักศึกษาอยา่งละเอียด รวมทั้งต้องบอกรายละเอียด

เรื่องยอดเงินคงเหลือ ดังนี้ 

    ๓.๑.๔.๔.๑ ระบุยอดเงินคงเหลือจากงบประมาณที่ขออนุมัติ ว่าหลัง

เสร็จสิน้โครงการนํายอดเงินคงเหลือจัดเก็บไวส้่วนไหนต่อไป 

    ๓.๑.๔.๔.๒ ระบุค่าใช้จ่ายเกินงบประมาณที่ขออนุมัติ ให้แจ้งว่า

ยอดเงินส่วนเกินที่นําไปใช้จ่ายนํามาจากส่วนไหน 

๓.๑.๔.๕ ลายมือช่ือของผู้รับผิดชอบโครงการหรือผู้นําองค์กรและอาจารย์ที่

ปรึกษาจะต้องอยูใ่นหน้าเดียวกันกับข้อมูลของโครงการที่จัดขึ้น  

   ๓.๑.๔.๖ ลายมือช่ือในสรุปโครงการหรือรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการลง

ลายมือช่ือจริงเฉพาะต้นจริงเพยีงเล่มเดียวเทา่นั้น 

   ๓.๑.๔.๗ ลายมือช่ือผู้รับผิดชอบโครงการ นายกองค์กรหรือประธานองค์กร 

อาจารย์ที่ปรึกษาองคก์รต้องอยูใ่นหน้าเดียวกันกับหัวขอ้สุดท้ายและคา่ใช้จ่ายเท่านั้น  

   ๓.๑.๔.๘ รูปแบบใบปะหลังให้เป็นไปตามฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผล

โครงการกําหนดโดยกําหนดให้หัวมุมบนด้านซ้ายว่ารับทราบผลการปฏิบัติงานแล้ว  โดยที่จะเสนอให้

ผู้รับทราบ ๔ ท่านดังต่อไปนี้  



๑๘ 
 
    ๑. คณบดีคณะหรือผู้อํานวยการวทิยาลัย  

    ๒. หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา  

    ๓. ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา  

    ๔. รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  

และต้องแทรกไวถ้ัดจากหัวขอ้หน้าลายมือช่ือในรายงานผลปฏิบัติงานโครงการ กรณีองค์การนักศึกษา

สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษาและชมรมอิสระให้เริ่มต้นที่ข้อที่ ๒ ไม่ต้องผ่านขัน้ตอนแรก  

   ๓.๑.๔.๙ ต้องมีภาพประกอบการปฏิบัติงานโครงการแทรกไวถ้ัดจากใบปะหลัง

เป็นจํานวนอยา่งน้อย ๔ ภาพแต่ไม่เกิน ๑๐ ภาพ  โดยกําหนดให้ฉบับจริงเป็นภาพสีที่ล้างอัดมาเท่านั้น

และต้องมีคําอธิบายใต้ภาพเป็นภาษาทางการ  

   ๓.๑.๔.๑๐ กําหนดให้หมายเลขหน้าอยูด่้านขวา – บน ของหน้ากระดาษเท่านั้น 

   ๓.๑.๔.๑๑ กําหนดให้ตัวหนังสือเป็นตัวอักษรแบบ TH Niramit AS ขนาด ๑๖ 

พอยท ์

  ๓.๑.๕ เม่ือแต่ละองค์กรส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการแล้ว ให้องค์กรนั้น ๆ 

ติดตามผลการประเมินโครงการภายใน ๗ วัน เพื่อตรวจสอบวา่มีข้อผิดพลาด ที่จะต้องนากลับไปแก้ไข

หรือไม่ หากมีข้อผิดพลาดที่จะต้องนํากลับไปแก้ไข ให้แก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน ๕ วัน พร้อมแนบรายงาน

ผลปฏิบัติงานโครงการชุดเก่ามาด้วยทุกครั้ง  

  ๓.๑.๖ หลังจากเสร็จสิน้ขัน้ตอนตาม ข้อ ๓.๑.๕ แล้วองค์กรที่จัดทําโครงการนั้นๆ ไป

รับสําเนารายงานผลการปฏิบัติงาน โครงการที่งานกิจกรรมนักศึกษาหลังจากผ่านการพิจารณา

เห็นชอบจากสภานักศึกษาแล้ว ๒๐ วัน เพื่อเป็นประโยชน์ต่อการทําโครงการขององคก์รต่อไป  

๓.๑.๗ ขัน้ตอนในการส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงงานขององค์กรต่างๆ ต้องส่ง

ตามขัน้ตอนต่างๆ ดังนี้  

   ๑. คณบดีคณะหรือผู้อานวยการวทิยาลัย  

   ๒. องคก์ารนักศึกษา  

   ๓. สภานักศึกษา  

๔. งานกิจกรรมนักศึกษา 

๕. ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา  

๖. รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  

กรณีองคก์รนักศึกษา ชมรมที่ไม่สังกัดสโมสรคณะใด ๆ ไม่ต้องผ่านขั้นตอนที่ ๑ ให้ข้ามมาขั้นตอนที่ ๒ 

ได้เลย กรณีสภานักศึกษาไม่ต้องผ่านขัน้ตอนที่ ๑ และ ๒ ให้ข้ามมาขั้นตอนที่ ๓ ได้เลย โดยทุกขั้นตอน

การเดินเอกสาร รายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการต้องเป็นผู้ดําเนินการเอง

จนถึงขัน้ตอนที่ ๔ งานกิจกรรมนักศึกษา  



๑๙ 
 
  ๓.๑.๘ รายงานผลการปฏิบัติงานโครงการที่จะได้รับการพิจารณาจากฝ่ายวิเคราะห์

และประเมินผลโครงการสภานักศึกษานั้น จะต้องผ่านการพจิารณาเห็นชอบจากฝ่ายตรวจสอบการเงิน

สภานักศึกษา  

  ๓.๑.๙ หากองค์กรใดไม่ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการตามที่กําหนดเวลา

ขา้งต้นทางฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการ จะมีหนังสือเตือนไปยังองค์กรนั้นๆ และเสนอให้ฝ่าย

พิจารณาโครงการและงบประมาณโครงการระงับโครงการต่างๆ ขององค์กรนั้นๆ เป็นการช่ัวคราว 

จนกว่าจะดําเนินการส่งรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการเสร็จสิ้น  และหากมีการเตือน ๒ ครั้งแล้ว 

องค์กรนั้น ๆ ยังไม่ดําเนินการใด ๆ ทางฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผลโครงการ จะทําหนังสือถึง

อธิการบดี หรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย เพื่อระงับการลงทะเบียน ระงับการสอบ ระงับการ

จบการศึกษา หรือระงับการออกเอกสารใดๆ ของคณะกรรมการบริหารองคก์รต่างๆ นั้น จนกวา่องคก์ร

ต่างๆ นั้น จะได้ดําเนินการตามขอ้ปฏิบัติตามระเบียบของฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการ  

  ๓.๑.๑๐ หากเอกสารใดผ่านการตรวจสอบจากฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการ 

ต้องมีการลงนามของประธานฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการหรือคณะกรรมาธิการสามัญฝ่าย

วิเคราะห์และประเมินผลโครงการ จากนั้นให้ส่งเอกสารมายังประธานหรือรองประธานที่ได้รับ

มอบหมายจากประธานสภานักศึกษาได้ลงนามเพื่อตรวจสอบและรับทราบการดําเนินงานของฝ่าย

วเิคราะห์และประเมินผลโครงการ  

 ๓.๒ การดําเนินงานของฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการ  

  ๓.๒.๑ ฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการอาจทําการประเมินผลในการจัดกิจกรรม

หรือโครงการ ซ่ึงองค์กรต่าง ๆ ได้ดําเนินการไปและแจ้งผลการประเมินนั้นๆไปยังองค์กรดังกล่าว เพื่อ

รับทราบและดําเนินการต่อไป  

  ๓.๒.๒ ฝ่ายวิเคราะห์และประเมินผลโครงการสามารถเข้าไปสังเกตการณ์  การ

ปฏิบัติงานโครงการขององคก์รนั้นๆได้  

๓.๒.๓ ฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการอาจทําการประเมินผลหรือสํารวจความ

ต้องการของนักศึกษาแล้วแจ้งผลการประเมินหรือผลการสํารวจดังกล่าวไปยัง  หน่วยงานต่าง ๆ ที่

เกี่ยวข้องเพื่อรับทราบและดําเนินการต่อไป  

ทั้งนีก้ารดําเนินงานของฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผลโครงการจะดําเนินการเพื่อพัฒนา

คุณภาพในด้านต่างๆและก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

 

๔.   ระเบียบฝ่ายเสยีงสภาและสารสนเทศนักศึกษา    

๔.๑  จดัทําหนงัสือพมิพเ์สียงสภา  สารสภา   และวารสาร 

 ๔.๒  จัดทําสื่อวดีีทัศน์และดูแลระบบเทคโนโลยสีารสนเทศต่างๆ ของสภานักศกึษา 



๒๐ 
 
 ๔.๓ จัดทําเว็บไซต์ บอร์ดเพื่อทําการประชาสัมพันธ์หรือนําเสนอข้อมูลข่าวสารของ 

สภานักศึกษา  และความเคลื่อนไหวกิจกรรมต่างๆ ขององค์กรนักศึกษาในมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ที่สภานักศึกษาได้เข้าร่วม 

๔.๔  เป็นกระบอกเสียงให้แกน่กัศึกษา  เพื่อร้องทุกขผ่์านทางหนงัสือพมิพเ์สียงสภา 

 ๔.๕  เป็นฝ่ายรับเรื่องราวร้องทุกข์จากนักศึกษาโดยผ่านการสัมภาษณ์หรือทางตู้รับเรื่องราว

ร้องทุกขข์องสภานักศึกษา 

 ๔.๖  สามารถเขา้ตรวจสอบกิจกรรมทุกกิจกรรมขององคก์รทุกองคก์รที่จัดขึ้น  เพื่อให้ทราบถึง

วัตถุประสงคท์ี่แจ้งให้ทราบในโครงการขององคก์รนั้น 

 

๕.   ระเบียบฝ่ายสวัสดิการของนักศึกษาสภานักศกึษา     

๕.๑  จัดอบรมสัมมนา ทําประชาพิจารณ์ แบบสอบถาม ดําเนินกิจกรรมตามแนวทาง

ประชาธิปไตยเพื่อการพัฒนาด้านสวัสดิการของนักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

๕.๒  มีการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารด้านสวัสดิการหรือเรื่องอื่นๆ โดยเป็นป้ายประกาศ 

บทความ สิ่งตีพิมพเ์พื่อประโยชน์ของนักศึกษา 

๕.๓  เขา้ร่วมการประชุมองคก์รนักศึกษาและเสนอขอ้คดิเห็นได้ตามแนวทางประชาธิปไตยเพื่อ

รักษาผลประโยชน์ของนักศึกษา 

๕.๔  รับเรื่องร้องเรียนและพิจารณาเรื่องร้องทุกข์ สภาพปัญหาต่างๆ ของมหาวิทยาลัยที่

เกี่ยวกับด้านสวัสดิการของนักศึกษาแล้วทําหนังสือหรือเขา้พบผู้บริหารหรือผู้ที่เกี่ยวข้องได้รับทราบเพื่อ

แก้ไขต่อไป 

๕.๕  ตรวจสอบสถานประกอบการที่จําหน่ายสินค้าอุปโภคบริโภค บริการถ่ายเอกสารและการ

บริการด้านต่างๆ แก่นักศึกษาเพื่อเป็นการรักษาสิทธผิลประโยชน์ของนักศึกษา 

๕.๖   เข้าร่วมในการทํากิจกรรมขององค์กรนักศึกษาได้ทุกกิจกรรมขององค์กรนักศึกษาทุก

องคก์ร 

๕.๗  รักษาผลประโยชน์ของนักศึกษาในด้านสวัสดิการที่จะได้รับจากมหาวิทยาลัย สถาน

ประกอบการต่าง ๆ  

๕.๘  รักษาผลประโยชน์ในด้านการซ้ือสินค้า อาหาร การถ่ายเอกสารแก่นักศึกษาในราคาที่

ยุติธรรมตามราคาจริงของสถานประกอบการ 

๕.๙  เสนอปัญหาที่นักศึกษาไม่ได้รับความเป็นธรรมในด้านสวัสดิการต่าง ๆ จากสถาน

ประกอบการ หน่วยงานในมหาวิทยาลัย บุคลากร อาจารย์ รุ่นพี่ หรือการตรวจสอบข้อเท็จจริงเพื่อ

ความยุติธรรมแก่นักศึกษาตามแนวทางประชาธิปไตย 

๕.๑๐ ส่งเสริมและผลักดันสินค้าของนักศึกษา และจัดตั้งร้านคา้จําหน่ายสินค้าการเกษตร 

 



๒๑ 
 
๖.  บทเฉพาะกาล 

๖.๑   ให้ใช้ระเบียบนีต้ัง้แต่วันถัดจากประกาศเป็นต้นไป 

๖.๒   ประธานสภานกัศกึษา หรือผู้ที่ประธานสภานกัศกึษามอบหมายเป็นผู้รกัษาการให้เปน็ไป

ตามระเบียบนี ้

 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บดันีเ้ปน็ต้นไป 

 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๙  กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

 

 

   (นายไตรภพ  วนัละคํา) 

 ประธานสภานกัศกึษามหาวิทยาลัยแมโ่จ ้

 

 

 

 (นายพทิักษ์  ราชจันทร์) 

 อาจารย์ที่ปรกึษาสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๒ 
 
ประกาศนี้ได้รับความเห็นชอบและอนุมัตโิดย 

 

 

 

 

 

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนกัศึกษา 

........../............/............ 

 

 

 

 

 

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา 

............/............/............ 

 

 

 

 

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สถิตย ์ วมิล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศกึษาและศษิยเ์ก่าสัมพนัธ์ 

.........../.........../............. 

 

 

 

 



๒๓ 
 

 
ประกาศสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ท่ี  ๒ / ๒๕๕๔ 

เร่ือง  การเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมกจิกรรมนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๔ 

***************************************************************************** 

  โดยเป็นที่สมควรที่จะกําหนดระเบียบการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายเงินในการส่งเสริม

กิจกรรมนักศึกษา  ให้มีความเหมาะสมและสะดวกในการปฏิบัติยิ่งขึ้น  อาศัยอํานาจตามความในข้อที่ 

๑๓(๔)  แห่งร่างขอ้บังคับของมหาวิทยาลัยแมโ่จ้  วา่ด้วยกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๒  (อนุมัติใช้โดย

อนุโลม)  จึงวางขอ้ระเบียบการเบิกจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายในการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา  ดังต่อไปนี้ 

  ข้อท่ี ๑  ประกาศนีเ้รียกวา่ “ ประกาศสภานักศึกษาวา่ด้วยการเบิกจ่ายเงินคา่ใช้จ่ายใน

การส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ.๒๕๕๔” 

  ข้อท่ี ๒  ประกาศนีมี้ข้อบังคับใช้ตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศอนุมัติของอธิการบดีหรือ

รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย 

  ข้อท่ี ๓  ในประกาศนี ้

   “โครงการ”   หมายถึง   โครงการหรือกิจกรรมหรืองานส่งเสริมกิจกรรม

นักศึกษาหรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการดําเนินงานที่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

   “ใบสําคัญคู่จ่าย”    หมายถึง   หลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินหรือ

ใบรับรองแทนใบสําคัญจ่ายเงินในกรณีไมส่ามารถออกใบเสร็จรับเงินได้ 

   “สภานักศึกษา”   หมายถึง   สภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

   “องคก์ารนักศึกษา”   หมายถึง   องคก์ารนักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

   “สโมสรนักศึกษา”   หมายถึง   สโมสรนักศึกษาคณะต่างๆ และหน่วยงานที่มี

การเรียนการสอนเทียบเท่าคณะของมหาวิทยาลัย 

   “ชมรม”   หมายถึง   ชมรมกิจกรรมนักศึกษานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

   “ที่ประชุมใหญ่องค์กรนักศึกษา”   หมายถึง   ที่ประชุมใหญ่สมัยสามัญและ

วสิามัญซ่ึงประกอบด้วยสภานักศึกษาและองคก์รนักศึกษา 

   “ราคากลาง”   หมายถึง   ราคาของสินค้าที่ถือเป็นเกณฑ์ขั้นสูงสุดในการ

พจิารณาโครงการ 



๒๔ 
 
   “โครงการร่วม”   หมายถึง   โครงการหรืองานส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษาที่

หน่วยงานอื่นจัดขึ้น  แล้วองคก์รนักศึกษานั้นมคีวามประสงคท์ี่จะเขา้ร่วม 

   “เงินบํารุงกิจกรรมนักศึกษา”   หมายถึง   เงินบํารุงกิจกรรมนักศึกษาที่ทาง

มหาวิทยาลัยอนุมัติให้แต่ละองค์กรจัดเก็บจากนักศึกษา  และเงินอุดหนุนจากมหาวิทยาลัย  และเงิน

รายได้ในแต่ละองคก์รให้มีการจัดเก็บเงินไว้ที่ฝ่ายการเงิน  กองกิจการนักศึกษาและการเงินคณะต่างๆ 

  ข้อท่ี ๔  การเก็บรักษาและการเบิกจ่ายเงินบํารุงกิจกรรมนักศึกษาในการส่งเสริม

กิจกรรมนักศึกษาให้มีการปฏิบัติดังนี้ 

   ๔.๑   สภานักศึกษา   องค์การนักศึกษา  และหน่วยงานในสังกัดองค์การ

นักศึกษาให้เก็บรักษาเงินไว้ที่กองกิจการนักศึกษาและให้มีการเบิกจ่ายเงินที่กองกิจการนักศึกษา  ผู้ที่

อํานาจในการเบิกจ่ายประกอบด้วย  รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์   

ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษาอาจารย์ที่ปรึกษาของแต่ละองค์กร   และนักศึกษาที่มีอํานาจใน

องค์กรนั้นๆ   จํานวน  ๒  คน  โดยจะต้องลงนาม ๓ ใน ๕ ของผู้ที่มีอํานาจในการเบิกจ่าย  จึงจะ

สามารถทําการเบิกจ่ายได้ 

   ๔.๒   สโมสรนักศึกษาให้เก็บรักษาเงินไว้ที่งานการเงินของคณะ  และให้มีการ

เบิกจ่ายที่งานการเงินของคณะนั้นๆ  ผู้ที่อํานาจในการเบิกจ่ายประกอบด้วยคณบดีของคณะหรือรอง

คณบดีที่ได้รับมอบหมาย  เจ้าหน้าที่การเงินของคณะ  อาจารย์ที่ปรึกษาของแต่ละองคก์ร  

   ๔.๓   ชมรมอิสระให้เบิกจ่ายที่ชมรม  ผู้ที่มีอํานาจเบิกจ่าย  ประกอบด้วย

อาจารย์ที่ปรึกษาของแต่ละองค์กร  และนักศึกษาที่ มีอํานาจในองค์กรนั้นๆ   จํานวน  ๒  คน  โดย

จะต้องลงนาม ๒ ใน ๓ ของผู้ที่มีอํานาจในการเบิกจ่าย  จึงจะสามารถทําการเบิกจ่ายได้ 

   ๔.๔   ชมรมหอพัก  ให้เก็บรักษาเงินของชมรมไวท้ี่กองกิจการนักศึกษาและให้

เบิกจ่ายที่กองกิจการนักศึกษาผู้ที่มีอํานาจเบิกจ่าย  ประกอบด้วยรองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา

และศิษย์เก่าสัมพันธ์  ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา  อาจารย์ที่ปรึกษาขององคก์รและนักศึกษา  ที่

มีอํานาจในองคก์รนั้นๆ   จํานวน  ๒  คน  โดยจะต้องลงนาม ๒ ใน ๓ ของผู้ที่มีอํานาจในการเบิกจ่าย  

จึงจะสามารถทําการเบิกจ่ายได้   

  ในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายแต่ละครั้งต้องทําหนังสือขออนุมัติตามลําดับขั้นตอนและ

จะต้องแนบโครงการหรือหนังสือที่เกี่ยวข้องที่อนุมัติแล้วมาด้วยทุกครั้ง 

  ข้อท่ี ๕   เงินบํารุงของกิจกรรมนักศึกษาของแต่ละองค์กร  ให้มีบัญชีเงินฝากได้เพียง 

๑ บัญชี  การเก็บรักษาบัญชีเงินฝาก  ให้เป็นไปตามข้อที่ ๔ 

  ข้อท่ี ๖  หากมีการเบิกจ่ายเงินโดยไม่ผ่านตามลําดับขั้นตอนผู้ลงนามอนุมัติในการ

เบิกจ่ายผู้รับผิดชอบโครงการจะต้องร่วมรับผิดชอบและชดใช้ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึน้ทั้งหมดในโครงการนั้นๆ 

  ข้อท่ี ๗  ในการเบิกจ่ายเงินแต่ละครั้งเบิกจ่ายภายในวงเงินที่ได้รับอนุมัติเท่านั้น 



๒๕ 
 
  ข้อท่ี ๘   เงินเหลือจากการทําโครงการแต่ละโครงการผู้ที่รับผิดชอบจะต้องส่งคืนเข้า

บัญชีเงินฝากโดยผ่านกองกิจการนักศึกษาสําหรับสภานักศึกษาและองค์การนักศึกษา  และผ่านคณะ

สําหรับสโมสรนักศึกษาในสังกัดคณะนั้นๆ  กรณีชมรมอิสระให้ส่งเงินคืนเข้าบัญชีขององค์กรนั้นๆ  

โดยผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้รับทราบ 

  ข้อท่ี ๙    หากภายหลังการจัดทําโครงการผลปรากฏว่ามีการใช้จ่ายเงินเกินกว่า

งบประมาณที่อนุมัติการยื่นเรื่องขอเบิกเงินเพิ่มต้องเป็นไปตามประกาศสภานักศึกษาที่ ๑ / ๒๕๕๔  

เรือ่ง  การดําเนินงานของคณะกรรมาธิการฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ 

  ข้อท่ี ๑๐  ในกรณีที่องคก์รนักศึกษาจัดทําโครงการที่ใช้งบประมาณต่ํากว่า ๒๐,๐๐๐ 

บาท ให้สํารองค่าใช้จ่ายอื่นๆ ได้ไม่เกิน ๕๐๐ บาท  ส่วนในกรณีที่โครงการใช้งบประมาณ ๒๐,๐๐๐  

บาทขึน้ไป  ให้สํารองค่าใช้จ่ายอื่นๆ ได้ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 

  ข้อท่ี ๑๑  หากสภานักศึกษาตรวจสอบข้อผิดพลาดของการสรุปหรือหลักฐานใดในการ

เบิกจ่ายเงินขององคก์รต่างๆ สภานักศึกษามีสิทธิ์ดําเนินการตามประกาศสภานักศึกษาที่ ๑ / ๒๕๕๔  

เรื่องระเบียบการดําเนินงานของคณะกรรมาธิการฝ่ายตรวจสอบการเงิน 

  ข้อท่ี ๑๒  การสรุปรายรับ-รายจ่ายของแต่ละองค์กรให้เป็นไปตามประกาศสภา

นักศึกษาวา่ด้วยหลักการดําเนินงานของฝ่ายตรวจสอบการเงิน 

  ข้อท่ี ๑๓  ในกรณีที่องค์การนักศึกษาได้รับสนับสนุนจากห้างร้าน  เอกชน  หรือ

หน่วยงานต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นรูปแบบใดจะต้องส่งหลักฐานการสนับสนุนที่ถูกต้อง  ในสรุปรายรับ-

รายจ่ายแต่ละครั้ง 

 ข้อท่ี ๑๔  ในกรณีการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายประจําเดือนของแต่ละองค์กร  สามารถ

เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐  บาทต่อเดือน  หากแต่ละองคก์รมีความจําเป็นที่จะใช้จ่ายเพ่ิมให้ทําหนังสือ

เบิกจ่ายเป็นกรณีๆไป  โดยผ่านการเห็นชอบและอนุมัติตามลําดับข้ันตอนที่ถูกต้องและต้องสรุปรายรับ-

รายจ่ายให้เป็นไปตามประกาศสภานักศึกษาว่าด้วยการดําเนินงานคณะกรรมาธิการฝ่ายตรวจสอบ

การเงิน 

  ข้อท่ี ๑๕  คา่ใช้จ่ายด้านที่พัก 

   ๑๕.๑   กรณีเดินทางไปต่างจังหวัดเช่น ร่วมประชุม  สัมมนาของสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา ประชุมสัมมนาระหว่างองคก์รนักศึกษา เป็นต้น  นักศึกษาจะไม่สามารถ

เบิกค่าที่พักได้  ซ่ึงในการเดินทางไปต่างจังหวัดนั้นจะต้องสอบถามไปทางผู้จัดงานก่อนว่ามีที่พักให้

หรือไม่  ถ้าไม่มีหากมีความประสงคจ์ะเดินทางไปต่างจังหวัดผู้รับผิดชอบจะต้องรับผิดชอบคา่ที่พักเอง 

   ๑๕.๒    กรณีจัดโครงการของแต่ละองค์กรจะสามารถเบิกค่าที่พักได้ไม่เกิน 

๑๐๐  บาทต่อคนต่อคนื  โครงการที่เป็นโครงการเขา้ร่วมไม่สามารถเบิกคา่ที่พักได้ 



๒๖ 
 
  ข้อท่ี ๑๖  ค่าพาหนะในการเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่นักศึกษา  จะสามารถเบิกค่า

พาหนะในการเดินทางจากสถานีต้นทางถึงสถานีปลายทาง (ไป-กลับ) 

   ๑๖.๑  กรณีการเดินทางโดยรถไฟ  จะเบิกคา่โดยสารได้ในอัตราคา่โดยสาร ช้ัน ๓ 

   ๑๖.๒ กรณีการเดินทางโดยรถประจําทาง  เบิกค่าโดยสารได้ในอัตราค่า

โดยสารปรับอากาศช้ัน ๑ 

  ข้อท่ี ๑๗  คา่อาหารนักศึกษาสามารถเบิกคา่อาหารได้ดังนี้ 

   ๑๗.๑ อาหารกล่อง 

 ๑๗.๑.๑ กรณีจัดกิจกรรมภายในมหาวิทยาลัยแม่โจ้   อัตราไม่เกิน 

๒๕  บาทต่อคนต่อมือ้ 

 ๑๗.๑.๒ กรณีจัดกิจกรรมนอกสถานที่หรือต่างจังหวัด  อัตราไม่เกิน  

๓๐  บาทต่อคนต่อมือ้ 

 ๑๗.๒  อาหารบุฟเฟต์อัตราไม่เกิน ๗๐ บาทต่อคนต่อมือ้ 

 ๑๗.๓  อาหารว่างและเครื่องดื่ม อัตราไม่เกิน ๒๐ บาทต่อคนต่อมือ้ 

 ๑๗.๔  กรณีที่แต่ละองค์กรจัดงานเลี้ยงต้อนรับ เช่น งานเลี้ยงรับขวัญน้อง  

(สู่รั้วอินทนิล) งานเลี้ยงต้อนรับผู้เข้าร่วมสัมมนาจากที่อื่น เป็นต้น  เบิกค่าอาหารในอัตราไม่เกิน ๗๐ 

บาทต่อคนต่อมื้อ  ยกเว้น งานเลี้ยงต่างๆ งานเลี้ยงส่งนักศึกษาช้ันปีที่ ๔ หรือ ๕  งานเลี้ยงต้อนรับ

นักศึกษาช้ันปีที่ ๑ ของแต่ละสาขาและสโมสรนักศึกษานั้นๆ ให้เป็นไปตามมติขององค์กรนั้นๆ ทั้งนี้

จะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณบดีของคณะที่องค์กรนั้นสังกัดอยู่ โดยผ่านการเห็นชอบจากสภา

นักศึกษา 

 ข้อท่ี ๑๘  คา่ตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 

  ๑๘.๑  กรณีที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ ช่ัวโมง 

อัตราวันละ ๑๐๐  บาทต่อคน 

  ๑๘.๒  กรณีที่เป็นวันหยุดราชการหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์  อัตราวันละ ๒๐๐ 

บาทต่อคน 

 ข้อท่ี ๑๙  คา่น้ํามันเช้ือเพลิงและยานพาหนะ  

  ๑๙.๑  ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องจ้างเหมายานพาหนะสําหรับการเดินทางให้

เบิกจ่ายค่าจ้างเหมาได้เทา่ที่จ่ายจริงโดยประหยัด 

  ๑๙.๒  ในกรณีใช้รถส่วนราชการให้เบิกค่าน้ํามันเช้ือเพลิงและหล่อลื่นตามที่

จ่ายจริง  โดยให้ซ้ือจากตัวแทนของสํานักงานจัดจําหน่ายผลิตภัณฑ์การปิ โตรเลียมแห่งประเทศไทย 

(ปตท.) ในลําดับแรก  ถ้าไม่มีตัวแทนของสํานักงานจัดจําหน่ายผลิตภัณฑ์การปิโตรเลียมแห่งประเทศ



๒๗ 
 
ไทยในท้องถิ่นนั้น  ก็ให้ซ้ือจากที่อื่นได้เท่าที่จําเป็นโดยให้หัวหน้ากลุ่มหรือผู้แทนที่ได้รับมอบหมาย  

หมายเหตุไวท้ี่ใบสําคัญคูจ่่ายเป็นหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

 ข้อท่ี ๒๐  คา่วัสดุในการปฏิบัติงานส่งเสริมกิจกรรมนิสิตนักศึกษาตามโครงการหรือ

งาน ให้เบกิจ่ายได้เทา่ที่จ่ายจริง และโดยประหยัดทั้งนีไ้ม่เกินราคากลางของแต่ละปี 

 ข้อท่ี ๒๑  คา่สถานที่หากการจัดกิจกรรมนักศึกษามีความจําเป็นต้องใช้สถานที่อ่ืน  ให้

เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายสถานที่ได้ไม่เกินอัตราการเบิกจ่ายเงิน หรืออัตราค่าบํารุงสถานที่ของหน่วยงานนั้นๆ 

ทั้งนีใ้ห้เป็นไปโดยประหยัด 

 ข้อท่ี ๒๒  ในการตรวจสอบสรุปคา่ใช้จ่ายและสรุปผลการดําเนินงาน  จะมีผลสมบูรณ์

เม่ือที่ประชุมใหญ่องคก์รนักศึกษา  มีมติรับรองให้สรุปรายรับ-รายจ่ายและสรุปผลการดําเนินงานนั้น

ผ่าน 

 ข้อท่ี ๒๓  การปฏิบัติอื่นใดที่ไม่ได้กําหนดไวใ้นระเบียบนีใ้ห้เป็นไปตามขอ้บังคับระเบียบ

ของทางราชการโดยอนุโลม 

 ข้อท่ี ๒๔ ให้สภานักศึกษาเป็นผู้พิจารณาในการอนุมัติโครงการ  แล้วเสนอขอความ

เห็นชอบจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมายตามลําดับข้ันตอน 

 ข้อท่ี ๒๕  ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้สภานักศึกษาวินิจฉัย

แล้วขอความเห็นชอบจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย 

 ข้อท่ี ๒๖  สภานักศึกษาสามารถออกประกาศที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติตามประกาศนี้

ได้โดยความเห็นชอบจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย 

 ข้อท่ี ๒๗  ให้ประธานสภานักศึกษารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 

  ทั้งนี ้  ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

 

ประกาศ ณ วันที่  ๙  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

 

 (นายไตรภพ  วนัละคํา) 

 ประธานสภานกัศกึษามหาวิทยาลัยแมโ่จ ้

 

 

 

 (นายพทิักษ์  ราชจันทร์) 

 อาจารย์ที่ปรกึษาสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ ้



๒๘ 
 
ประกาศนี้ได้รับความเห็นชอบและอนุมัตโิดย 

 

 

 

 

 

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนกัศึกษา 

........../............/............ 

 

 

 

 

 

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา 

............/............/............ 

 

 

 

 

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สถิตย ์ วมิล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศกึษาและศษิยเ์ก่าสัมพนัธ์ 

.........../.........../............. 

 

 

 

 



๒๙ 
 

 



๓๐ 
 

 



๓๑ 
 

 
 



๓๒ 
 

 
 

 

 

 

 



๓๓ 
 

 
 

 

 

 

 

 



๓๔ 
 

 
 

 

 

 



๓๕ 
 

 
 

 

 

 

 



๓๖ 
 

 



๓๗ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



๓๘ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



๓๙ 
 

แบบฟอร์มขออนุมัติจัดท าโครงการกิจกรรมนักศึกษา 

 

 

ที่  .........../  ............        องคก์ร/ชมรม.................................... 

        มหาวิทยาลัยแมโ่จ้  ต.หนองหาร 

        อ.สันทราย  จ.เชียงใหม่  ๕๐๒๙๐ 

วันที.่.........เดือน....................พ.ศ.............. 

เรื่อง ขออนุมัติจัดทําโครงการ.......................................................................... 

เรียน อธิการบดี/คณบดีคณะ............................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายละเอียดโครงการ........................................  จํานวน  ๑  ฉบับ 

ด้วยองคก์ร  /  ชมรม  .......................................................................... ..จะได้จัดทํา

โครงการ  .................................................................................................  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ

............................................................................................................................................... 

ดังนั้น   เพื่อให้การดําเนินงานโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  องค์กร /

ชมรม  …………………………………….จึงขออนุมัติจัดทําโครงการ  ............................................................  

ในวันที.่....เดือน..........พ.ศ......  ณ  .....................................................................  มีผู้เข้าร่วมโครงการ

ทั้งสิน้  จํานวน...........คน  โดยใช้งบประมาณ  จํานวน........บาท  (...จํานวนเงินเป็นตัวอักษร...)  ตาม

รายละเอียดโครงการที่แนบมาพร้อมนี ้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัติ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(.................................................) 

นักศกึษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

(.................................................) 

นายก/ประธานองคก์ร/ชมรม............................... 

 

        (.....................................................) 

อาจารย์ที่ปรึกษา................................................ 

องคก์ร/ชมรม............................................โทรศัพท์................................................. 

ตรา

สัญลกัษณ ์

องคก์ร/ชมรม 

(ไม่ต้องประทับตรา) 



๔๐ 
 

 
โครงการ.................................................................................... 

โดย  ..................................................... 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

******************************** 

๑. ช่ือโครงการ  ......................................................................................................................... 
๒. องค์กร / ชมรม  .................................................................................................................... 

๓. ท่ีปรึกษาโครงการ  (ถ้ามี) 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 
๓. ....................................................................................................................................... 

๔. อาจารย์ท่ีปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ  (ต้องมี) 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 

๕. นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 
๓. ....................................................................................................................................... 

๖. สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวช้ีวัดด้านการพัฒนา

นักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของมหาวิทยาลัย  (ต้องมี)  

- ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อ.................………..……………………………………………… 
- เป้าประสงค์ ...……..……………………………………………………………………….… 
- กลยุทธ์  ....…………………………………………………………………………………… 
- ตัวช้ีวัด  ……………………………………………………………………………………….. 

สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวช้ีวดัด้านการพัฒนา

นักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของคณะ........................................................................ 



๔๑ 
 

- ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อท่ี  (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  .................... 
- เป้าประสงค์ (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ……………………………….. 
- กลยุทธ์  (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ................................................. 
- ตัวช้ีวัด  (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ……………………………………. 

สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวช้ีวดัขององค์กร  (ถ้ามี) 
- ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อท่ี  ………………………………………………………………… 
- เป้าประสงค์ ...……..……….………………………………………………………………… 
- กลยุทธ์  ....…………………………………………………………………………………… 
- ตัวช้ีวัด  ……………………………………………………………………………………… 

๗. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
เริ่มต้นวนัที่........เดือน...................พ.ศ.............วันที่........เดือน...................พ.ศ.............   

๘. สถานท่ีปฏิบัติงาน   

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………..……
……………………………………………………………………………………………………………….. 
๙. ประเภทโครงการ 

(     )  กจิกรรมวชิาการทีส่่งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตทีพ่งึประสงค์ 
(     )  กจิกรรมกีฬาหรือการสง่เสริมสุขภาพ     (     )  กจิกรรมเสริมสร้างคุณธรรมและ 
          จริยธรรม     
(     )  กจิกรรมบําเพ็ญประโยชน์หรือรักษาสิ่งแวดล้อม 
(     )  กจิกรรมสง่เสริมศิลปะและวัฒนธรรม    (     )  กจิกรรมนนัทนาการ 

๑๐. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ 
- อาจารย์  และเจ้าหน้าที่  จํานวน  ..........  คน 
- นักศึกษา    จํานวน  ..........  คน 
- นักเรียน/ประชาชน  (ถ้ามี)  จํานวน  ..........  คน 

  รวมทั้งสิน้  จํานวน  ..........  คน 
๑๑. หน่วยงานท่ีเข้าร่วมโครงการ 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 
๓. ....................................................................................................................................... 



๔๒ 
 
๑๒. หลักการและเหตุผล 

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………..……………………………………
…………………………………………………………………………………..……………………………
…………………………………………………………………..……………………………………………
…………………………………………………………………………………..……………………………
…………………………………………………………………………………………………………..…… 
๑๓. วัตถุประสงค์ของโครงการ 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. …………………………………………………………………………………………………… 
๓. …………………………………………………………………………………………………… 

๑๔. เป้าหมาย/ผลผลิต/ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

ผลผลิต ตัวช้ีวัด หน่วยนับ เป้าหมาย 

โครงการ .......................................... 

......................................................... 

.........................................................

......................................................... 

เชิงปริมาณ 

- จํานวนผู้เข้าร่วมโครงการ 

 

คน 

 

เชิงคุณภาพ   

- ร้อยละความพึ งพอใจของ

ผู้เข้าร่วมโครงการ 

- การบรรลุวัตถุประสงค์ของ

โครงการ 

 

ร้อยละ 

 

ระดับ 

 

เชิงเวลา 

- ร้อยละโครงการแล้ วเสร็ จ

ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 

ร้อยละ 

 

เชิงต้นทุน 

- คา่ใช้จ่ายในการจัดโครงการ 

 

บาท 

 

 
๑๕. ลักษณะการปฏิบัติงาน/วิธกีารปฏิบัติงาน 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. …………………………………………………………………………………………………… 
๓. …………………………………………………………………………………………………… 
๔. …………………………………………………………………………………………………… 



๔๓ 
 
๑๖. แผนการปฏิบัติงาน 

กจิกรรม วัน/เดือน/ป ี งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

    
    
    
    
    

 
๑๗. แหล่งงบประมาณ/งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน 

๑. ..........................................     จํานวน  .....  บาท 
๒. ..........................................     จํานวน  .....  บาท 
๓. ..........................................     จํานวน  .....  บาท 
๔. ..........................................     จํานวน  .....  บาท 
๕. ..........................................     จํานวน  .....  บาท 

    รวมทั้งสิน้     จํานวน  .....  บาท 
                   (..........จํานวนเงนิเป็นตัวอักษร..........) 

 

๑๘. รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

๑. ..........................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๒. ..........................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๓. ..........................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๔. ..........................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๕. ..........................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 

รวมท้ังสิ้น         เป็นเงิน  .....  บาท 

   (...........................จํานวนเงินเป็นตัวอักษร...........................) 
๑๙. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. …………………………………………………………………………………………………… 
๓. …………………………………………………………………………………………………… 
๔. …………………………………………………………………………………………………… 



๔๔ 
 
๒๐. ก าหนดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานหลังเสร็จสิ้นโครงการ  ภายในวันที่  ................. 

 
ลงช่ือ................................................ 
(....................................................) 

นักศกึษาผู้รับผิดชอบโครงการ 
 

ลงช่ือ................................................ 
(....................................................) 
ประธานองคก์ร/นายก………….. 

ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
            อาจารย์ทีป่รกึษา 

 
หมายเหตุ  :  ใหใ้ช้ฟอนต์ TH  Niramit  AS  โดยสามารถดาวน์โหลดฟอนตด์ังกล่าวได้ที่  

http://www.f๐nt.com/release/๑๓-free-fonts-from-sipa/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๕ 
 

(-สําหรับสโมสรนักศึกษาคณะให้ใช้แบบฟอร์มนี-้) 

ได้รับการพิจารณาเห็นชอบโครงการโดย 

๑.  คณะ 

(    )  เห็นควรอนุมัติ  (    )  ไม่ควรอนุมัติ 
   

   

 

(.......................................................................) 

คณบดี/รองคณบด ี

……..……./……..……./………..…. 

๒. มหาวิทยาลัย 

(    )  เห็นควรอนุมัติ  (    )  ไม่ควรอนุมัติ 
   

   

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนกัศึกษา 

……..……./……..……./………..…. 

(    )  เห็นควรอนุมัติ  (    )  ไม่ควรอนุมัติ 
   

   

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา 

……..……./……..……./………..…. 

(    )  อนุมัติ  (    )  ไม่อนุมัติ 
   

   

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สถติย ์ วมิล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศกึษาและศษิยเ์ก่าสัมพนัธ์ 

……..……./……..……./………..…. 



๔๖ 
 

(-สําหรับสภานักศกึษา/องคก์ารนักศึกษาและชมรมอิสระให้ใช้แบบฟอร์มนี-้) 

ได้รับการพิจารณาเห็นชอบโครงการโดย 

 

(    )  เห็นควรอนุมัติ  (    )  ไม่ควรอนุมัติ 

   

   

 

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนกัศึกษา 

……..……./……..……./………..…. 

 

(    )  เห็นควรอนุมัติ 

  

(    )  ไม่ควรอนุมัติ 

   

   

 

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา 

……..……./……..……./………..…. 

 

(    )  อนุมัติ 

  

(    )  ไม่อนุมัติ 

   

   

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สถติย ์ วมิล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศกึษาและศษิยเ์ก่าสัมพนัธ์ 

……..……./……..……./………..…. 

 

 



๔๗ 
 

ตัวอย่างปกนอก 
 

 

 

 

 

สรุปรายรับ – รายจ่าย 

ประจ าเดอืน......................./โครงการ........................ 

ประจ าปี ๒๕๕๔ 

 

 

 

 

โดย 

...(ชือ่องค์กร/ชมรม)... 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 

 

 

ณ .......................................................... 

วันท่ี ...........เดอืน..................................พ.ศ.๒๕๕๔ 

ตรา

สัญลกัษณ์

องคก์ร/

ชมรม 



๔๘ 
 

ตัวอย่างใบรองปก 
 

 

 

 

 

สรุปรายรับ – รายจ่าย 

ประจ าเดอืน......................./โครงการ........................ 

ประจ าปี ๒๕๕๔ 

 

 

 

 

โดย 

...(ชือ่องค์กร/ชมรม)... 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 

 

 

ณ .......................................................... 

วันท่ี ...........เดอืน..................................พ.ศ.๒๕๕๔ 

ตรา

สัญลกัษณ์

องคก์ร/

ชมรม 



๔๙ 
 
ที่ ........./..........       องคก์ร/ชมรม................................... 

        มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ ต.หนองหาร 

        อ.สันทราย จ.เชียงใหม่ ๕๐๒๙๐ 
 

      วันที.่..........เดือน.........................พ.ศ. ๒๕๕๔ 

เร่ือง ขอจัดส่งสรปุรายรับ-รายจ่ายโครงการ........................../ประจําเดือน....................พ.ศ.๒๕๕๔ 

เรียน ประธานฝ่ายตรวจสอบการเงิน สภานกัศกึษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย สรุปรายรับ-รายจ่ายโครงการ............ /ประจําเดือน......... พ.ศ.๒๕๕๔ จํานวน ๒ เล่ม 

  ตามที่องคก์ร/ชมรม................................................................ได้ออกปฏิบัติงานตาม

โครงการ.............................................................ในวันที่..............เดือน.............................พ.ศ........... 

ณ.............................................................. โดยใช้งบประมาณในการจัดทําโครงการเป็นจํานวนเงิน

ทั้งสิน้.........ยอดเงินเต็มที่ขออนุมัติ........บาท (...จ านวนเงินเป็นตัวอักษร...) คงเหลือ......................บาท 

(...จ านวนเงินเป็นตัวอักษร...) 

  ดังนั้น องคก์ร/ชมรม................................................................จึงขอส่งสรุปรายรับ-

รายจ่ายตามโครงการ............................................................./ประจําเดือน......... พ.ศ.๒๕๕๔ ตาม

รายละเอียดสรุปรายรับ-รายจ่ายที่แนบมาพร้อมนี ้จํานวน ๒ เล่ม 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาตรวจสอบ 
 

   ขอแสดงความนับถือ 

 

   (.............................................) 

   นักศกึษาผู้รับผิดชอบโครงการ/เหรัญญิกองคก์ร/ชมรม 

 

   (.............................................) 

   นายก/ประธานองคก์ร/ชมรม 
 

     (.............................................) 

อาจารย์ที่ปรกึษา................................. 
 

องคก์ร/ชมรม....................................หมายเลขโทรศัพทท์ี่สามารถตดิต่อได้.................................. 

 

 

ตรา

สัญลกัษณ์

องคก์ร/

ชมรม 



๕๐ 
 

“ตัวอย่าง” สรุปรายรับ-รายจ่าย ...............(ประจ าเดือน/โครงการ)............... 

...............(ช่ือองค์กร)............... 

รายรับ 

 ยอดยกมา       เป็นเงิน ..........  บาท 

- เงินสดในมือ       เป็นเงิน ..........  บาท 

- เงินในบัญชีธนาคาร      เป็นเงิน ..........  บาท 

เก็บจาก..........(แสดงรายละเอียด)..........    เป็นเงิน ..........  บาท 

งบสนับสนนุโครงการจาก.....(สโมสรนกัศกึษา/องคก์ารนักศกึษา/อืน่ๆ) ..........  บาท 

งบสนับสนนุจากหน่วยงานภายนอก    เป็นเงิน ..........  บาท 

งบอื่นๆ (เช่น การขายของ,การหารายได้เข้าชมรม)  เป็นเงิน ..........  บาท 

          รวมรายรับ เป็นเงิน .......... บาท 

           (.....จ านวนเงินเป็นตัวอักษร.....) 

รายจ่าย 

 ค่า...................       เป็นเงิน ..........  บาท 

 ค่า...................       เป็นเงิน ..........  บาท 

 เช่น คา่ปากกาลูกลื่น ๑ โหล @ ๑๒๖ บาท   เป็นเงิน ๑๒๖  บาท 

 เช่น คา่กระดาษการด์หอม จ านวน ๑ รีม รีมละ ๕๐ บาท  เป็นเงิน ๕๐  บาท 

 เช่น คา่กระดาษสี ๑๐ แผ่นๆ ละ ๕ บาท    เป็นเงิน ๕๐  บาท 

          รวมรายจ่ายเป็นเงิน .......... บาท 

           (.....จ านวนเงินเป็นตัวอักษร.....) 

คงเหลอื 

 เงินสดในมือ       เป็นเงิน ..........  บาท 

 เงินในบัญชีเงินฝากธนาคาร     เป็นเงิน ..........  บาท 

             คงเหลอื เป็นเงิน .......... บาท 

           (.....จ านวนเงินเป็นตัวอักษร.....) 

หมายเหตุ 

- ในกรณีที่มีเงนิคงเหลือจากโครงการให้นําสง่เขา้บัญชีเงนิฝากขององคก์รทั้งหมด ห้าม

น าเข้าเป็นเงินสดในมือเดด็ขาด พร้อมแนบหลกัฐานการนําฝากเขา้ธนาคารมาด้วย (เขยีน

หมายเหตุกํากับด้วย) 

- ในกรณีที่ยอดเงินเกินงบประมาณทีต่ั้งไว ้ให้บอกถงึแหลง่งบประมาณที่เกินมาด้วย เช่น ขอ

อนุมัติเบกิงบประมาณเพิ่มเติม หรือ ผู้รับผิดชอบโครงการส ารองจ่ายเอง เป็นต้น 

-แสดงทุกรายการเช่นเดียวกับในตาราง Excel 

-ระบุหน่วยท่ีซ้ือและราคาต่อหน่วยด้วย (ดังตัวอย่าง) 



๕๑ 
 
“ตัวอย่าง” รายจ่ายประจ าเดือน...................... ประจ าปี ๒๕๕๔ /โครงการ........................ 

โดย .................................................... 

 

วัน/เดือน/ป ี รายการ รายรับ 
รายจ่าย 

คงเหลอื 
จ านวน @ จ านวนเงิน 

๑/๑/๕๔ เช่น ยอดยกมาจากเดือน

ธันวาคม ๒๕๕๓ 

XX,XXX     

๓/๑/๕๔ เช่น กองกิจการนักศกึษา XX,XXX     

๕/๑/๕๔ เช่น องคก์ร/ชมรม XX,XXX     

 รวม     XX,XXX 

๗/๑/๕๔ ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

๑๐/๑/๕๔ ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 ค่า......................  X (หน่วย) XXX XXX X,XXX 

 

  ยอดรวมรายรับ ....................... บาท (...จ านวนเงินเป็นตัวอักษร...) 

  ยอดรวมรายจ่าย ....................... บาท (...จ านวนเงินเป็นตัวอักษร...) 

  คงเหลอื  ....................... บาท (...จ านวนเงินเป็นตัวอักษร...) 

 

หมายเหตุ 

- แสดงรายการทุกรายการที่ปรากฏบนใบเสร็จรับเงนิ/บลิเงินสด/ใบกํากับภาษี หรือ 

ใบสําคัญรับเงนิ 

- ให้เรียงบลิตามรายการในตาราง ตามวันท่ีซ้ือของ 

- ในกรณีที่มีการจ่ายเงนิในรายการเดียว ซํ้ากนัตั้งแต่ ๒ ครั้งขึ้นไป ห้ามรวมรายการ

เด็ดขาด เช่น ซ้ือดนิสอ ๕ ครั้ง ครั้งละ ๒๐ บาท ให้เขยีนแสดงทั้ง ๕ ครัง้ 

- ช่องที่ว่างหรือไม่มีรายการ ให้เวน้วา่งไว ้ห้ามผสานเซลล์เด็ดขาด 



๕๒ 
 

ตวัอย่าง “บิลเงินสด/ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ

- รายละเอียดของบลิเงนิสด/ใบเสรจ็รับเงนิ/ใบกํากบัภาษี ต้องมีรายละเอียดครบถ้วน ตั้งแต ่

o “ช่ือร้าน , ท่ีอยู่และเบอร์โทรศัพท์” ที่สภานักศึกษาสามารถติดต่อไดจ้ริง 

o บิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงนิ/ใบกํากับภาษี จะต้องมี “เลขท่ี” และ “เล่มท่ี” 

o วันที่ใช้จ่ายเงินจะต้องอยู ่“ภายในระยะเวลาท่ีขออนุมัติโครงการ” และ 

“ภายในระยะเวลาการจัดโครงการ” เท่านัน้ 

o นามผู้ซื้อจะต้องระบุ “ช่ือองค์กร/ชมรม” ไม่ใช่ค าว่า “สด” 

o ที่อยูจ่ะต้องเปน็ “ท่ีอยู่มหาวิทยาลัยแมโ่จ้” 

o รายการในบิลเงินสด/ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกํากับภาษี จําต้องระบุ “จ านวนหนว่ย” 

และ “ราคาต่อหน่วย” อยา่งชัดเจน 

o “ผู้รับเงิน” จะต้องลงช่ือด้วย 

- ในบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี จะต้องเป็น “ลายมือเดียวกนั” เท่านั้น 

- ใบส่งของช่ัวคราว/ใบสัง่ของ ไม่สามารถใช้เปน็หลกัฐานในการจ่ายเงินได้ 

บิลเงินสด/ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน 

ชื่อร้าน.................................... 
ที่อยู่ร้าน.............................................................. 
หมายเลขโทรศพัทร์้าน........................................ 

วันที่..........เดอืน.................พ.ศ............... 
นามผู้ซ้ือ........................................................................................................................... 
ที่อยู่ ................................................................................................................................. 

จ านวน รายการ หน่วยละ จ านวนเงิน 

     
     
     

     

(.....จ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร.....)   

 

ผู้รบัเงนิ...................................................... ผู้ซ้ือ............................................................ 

เล่มที่ ............. เลขที่................ 



๕๓ 
 

ตัวอย่าง “ใบส าคัญรบัเงิน” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

- การใช้ใบสําคัญรับเงินจะต้องมีรายละเอียดครบถ้วน 

- ผู้รับเงิน และผู้จ่ายเงนิ หรือผู้รับผิดชอบโครงการต้องลงช่ือกํากับทกุครั้ง 

- องคก์ารนกัศกึษาจะต้องมีลายมือช่ือ “เหรัญญิก” , “นายกองคก์ารนกัศกึษา” และ 

“อาจารย์ที่ปรกึษา” 

 

 

 

 

 

 

ใบส าคัญรบัเงิน 
วันที่..........เดือน.................พ.ศ.............. 

..........(ช่ือองค์กร)..........ได้รบัเงินจำก 

นำย/นำง/นำงสำว............................................................................................................................. .......... 
อยู่บ้ำนเลขที่..............หมู่ที่...............ถนน..........................................ซอย................................................... 
ต ำบล..............................อ ำเภอ.................................จังหวัด.................................โทรศัพท์....................... 
ดังรำยกำรต่อไปนี ้

จ านวน รายการ หน่วยละ จ านวนเงิน 

     

(.....จ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร.....)   

 

ผู้รบัเงนิ...................................................... ผู้จ่ายเงิน....................................................... 



๕๔ 
 

ตัวอย่าง “ใบส าคัญจ่ายเงิน” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

- การใช้ใบสําคัญจ่ายเงินจะต้องมีรายละเอียดครบถ้วน 

- ผู้รับเงิน และผู้จ่ายเงนิ หรือผู้รับผิดชอบโครงการต้องลงช่ือกํากับทกุครั้ง 

- องคก์ารนกัศกึษาจะต้องมีลายมือช่ือ “เหรัญญิก” , “นายกองคก์ารนกัศกึษา” และ 

“อาจารย์ที่ปรกึษา” 

- หากมีการจ่ายเงินตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท ข้ึนไป ให้มีลายเซ็นอาจารย์ท่ีปรึกษาก ากับ

พร้อมอาจารย์ท่ีปรึกษาด้วยตัวบรรจงไวใ้ต้ลายเซ็นด้วยทุกคร้ัง 

- ใบส าคญัจ่ายเงินท่ีสมบูรณ์จะต้องมีส าเนาบัตรประชาชน/บัตรประจ าตัวนกัศึกษา 

หรือหนังสือท่ีราชการออกให้ (ของผู้รับเงิน) เป็นหลักฐานแนบ พร้อมเซน็ส าเนา

ถูกต้อง 

 

ใบส าคัญจ่ายเงิน 
วันที่..........เดือน.................พ.ศ.............. 

..........(ช่ือองค์กร)..........จ่ำยเงินให ้

นำย/นำง/นำงสำว............................................................................................................................. .......... 
อยู่บ้ำนเลขที่..............หมู่ที่...............ถนน..........................................ซอย................................................... 
ต ำบล..............................อ ำเภอ.................................จังหวัด.................................โทรศัพท์....................... 
ได้รับเงินจำก..........(ช่ือองค์กร)..........ดังรำยกำรต่อไปนี ้

จ านวน รายการ หน่วยละ จ านวนเงิน 

     

(.....จ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร.....)   

 

ผู้รบัเงนิ...................................................... ผู้จ่ายเงิน....................................................... 



๕๕ 
 
ที่  .........../............      องคก์ร/ชมรม.................................... 

        มหาวิทยาลัยแมโ่จ้  ต.หนองหาร 

        อ.สันทราย  จ.เชียงใหม่  ๕๐๒๙๐ 

วันที.่.........เดือน....................พ.ศ.............. 

เรื่อง ขอจัดส่งรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ................................................................ 

เรียน อธิการบดี/คณบดีคณะ........................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ.....................................  จํานวน  ....  เล่ม 

ตามที่องค์กร/ชมรม........................................................... ..ได้รับอนุมัติให้จัดทํา

โครงการ............................................................................ในวันที่......................................................  

ณ..........................................................  โดยมี................................................(อาจารย์ที่ปรึกษาหรือ

อาจารย์ผู้ควบคุม)  เป็นผู้กํากับดูแลการปฏิบัติงาน  และใช้งบประมาณมีนักศึกษาเข้าร่วมโครงการ  

จํานวน.......คน  นั้น 

บัดนี ้ การปฏิบัติงานตามโครงการดังกล่าว  ได้เสร็จสิน้ลงแล้ว  จึงขอจัดส่งรายงานผล

การปฏิบัติงานตามโครงการดังกล่าว  ที่แนบมาพร้อมนี้  จํานวน  .....  เล่ม 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(.................................................) 

นักศกึษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

(.................................................) 

นายก/ประธานองคก์ร/ชมรม............................... 

 

            (.................................................) 

                   อาจารย์ที่ปรึกษา 
 

องคก์ร/ชมรม............................................โทรศัพท์................................................. 

 

 

 

ตรา

สัญลกัษณ ์

องคก์ร/ชมรม 

(ไม่ต้องประทับตรา) 



๕๖ 
 
 

 

รหัสโครงการ  ..........-..........-.........                            รหัสองค์กร  ..........-..........-.......... 

 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 

โครงการ............................................................................ 

 

 

 

 

 

โดย   

องค์กร/ชมรม..................................................... 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 

 

 

 

ณ  ................................................................... 

วันที่...........เดือน........................พ.ศ.............. 

-ปก- 



๕๗ 
 

ค าน า 
...................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................ 

 

........................................................ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

วันที.่.......................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕๘ 
 

สารบัญ 
หน้า 

คํานํา 

สารบัญ  

หลักการและเหตุผล 

วัตถุประสงค ์

ผลการดําเนินงาน 

เป้าหมาย/ผลผลิต/ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 

ผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบตัิงาน 

แหล่งงบประมาณ 

รายละเอียดคา่ใช้จ่ายที่จ่ายจริง 

สรุปผลการประเมินความพงึพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ 

ประโยชน์ที่ไดร้ับจากการจัดโครงการ 

ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานตามโครงการ 

แนวทางแก้ไขและขอ้เสนอแนะ 

ภาคผนวก 

 ภาพประกอบการดําเนินงานโครงการ 

 หนังสือขออนุมัติจดัทําโครงการ 

 เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจดักจิกรรมโครงการ 

 ตัวอยา่งแบบประเมินผลโครงการ 

 รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕๙ 
 

 
รายงานผลการปฏิบัติงาน 

โครงการ...................................................................... 

โดย  ............................................................. 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

******************************** 

๑. ช่ือโครงการ  ......................................................................................................................... 

๒. องค์กร/ชมรม  ....................................................................................................................... 

๓. ท่ีปรึกษาโครงการ  (ถ้ามี) 

๑. ...................................................................................................................................... 
๒. …................................................................................................................................... 

๔. อาจารย์ท่ีปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ  (ต้องมี) 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 

๕. นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 

๖. สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวช้ีวัดด้านการพัฒนา

นักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของมหาวิทยาลัย  (ต้องมี) 

- ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อท่ี  ………………………………………………………………… 
- เป้าประสงค์ ...……..………………………………………………………………………… 
- กลยุทธ์  ....…………………………………………………………………………………… 
- ตัวช้ีวัด  ……………………………………………………………………………………….. 

สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวช้ีวดัด้านการพัฒนา

นักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ของคณะ  (ถ้ามี)   

- ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อท่ี  (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ....................... 



๖๐ 
 

- เป้าประสงค์ (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ……………………………….. 
- กลยุทธ์  (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ................................................. 
- ตัวช้ีวัด  (ส าหรับสโมสรนักศึกษา/ชมรมสาขาวิชา)  ……………………………………. 

สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์  และตัวช้ีวดัขององค์กร  (ถ้ามี) 
- ประเด็นยุทธศาสตร์  ข้อท่ี  ………………………………………………………………… 
- เป้าประสงค์  ...……..……….……………………………………………………………….. 
- กลยุทธ์  ....…………………………………………………………………………………… 
- ตัวช้ีวัด  ……………………………………………………………………………………….. 

๗. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
เริ่มต้นวนัที่........เดือน...................พ.ศ.............วันที.่.......เดือน...................พ.ศ............. 

๘. สถานท่ีปฏิบัติงาน  …………………………………………………………………………………... 
ประเภทโครงการ 
(     )  กจิกรรมวชิาการทีส่่งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตทีพ่งึประสงค ์
(     )  กจิกรรมกีฬาหรือการสง่เสริมสุขภาพ     (     )  กิจกรรมเสริมสร้างคุณธรรมและ 
             จริยธรรม 
(     )  กจิกรรมบําเพ็ญประโยชน์หรือรักษาสิ่งแวดล้อม 
(     )  กจิกรรมสง่เสริมศิลปะและวัฒนธรรม     (     )  กิจกรรมนันทนาการ 

๙. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ 
- อาจารย์  และเจ้าหน้าที่  จํานวน  ..........  คน 
- นักศึกษา    จํานวน  ..........  คน 
- นักเรียน/ประชาชน  (ถ้ามี)  จํานวน  ..........  คน 

  รวมทั้งสิน้  จํานวน  ..........  คน 
๑๐. หน่วยงานท่ีเข้าร่วมโครงการ 

๑. ....................................................................................................................................... 
๒. ....................................................................................................................................... 

๑๑. หลักการและเหตุผล 

…………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………...…
………………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………..………………………………………….… 



๖๑ 
 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. …………………………………………………………………………………………………… 
๓. …………………………………………………………………………………………………… 

๑๒. ผลการด าเนินงาน 

…………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………..…
……………………………………………………………………………………………………………….

เป้าหมาย/ผลผลิต/ตวัช้ีวดัความส าเร็จของโครงการ 

ผลผลิต ตัวช้ีวัด หน่วยนับ เป้าหมาย 
ผลการ 

ด าเนินงาน 

โครงการ......................... 

.......................................

.......................................

.......................................

....................................... 

เชิงปริมาณ 

- จํานวนผู้เข้าร่วมโครงการ 

 

คน 

 

 

 

 

เชิงคุณภาพ 

- ร้อยละความพึงพอใจของ

ผู้เข้าร่วมโครงการ 

- การบรรลุวัตถุประสงค์

ของโครงการ 

 

ร้อยละ 

 

ระดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เชิงเวลา 

- ร้อยละโครงการแล้วเสร็จ

ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 

ร้อยละ 

 

 

 

 

เชิงต้นทุน 

- ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใ น ก า ร จั ด

โครงการ 

 

บาท 

 

 

 

 

๑๓. ผลการด าเนินงานตามแผนการปฏบิัติงาน 

กจิกรรม 
ระยะเวลา งบประมาณ 

ผู้รับผิดชอบ 
แผน ผล แผน ผล 

      
      
      



๖๒ 
 
๑๔. แหล่งงบประมาณ/งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน 

๑. ...............................................................   จํานวน  .....  บาท 
๒. ..............................................................   จํานวน  .....  บาท 

    รวมทั้งสิน้     จํานวน  .....  บาท 
                   (..........จํานวนเงนิเป็นตัวอักษร..........) 

๑๕. รายละเอียดค่าใช้จ่ายท่ีจ่ายจริง 

๑. ................................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๒. ..............................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๓. ..............................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 
๔. ..............................................................   เป็นเงิน  .....  บาท 

รวมท้ังสิ้น         เป็นเงิน  .....  บาท 

   (...........................จํานวนเงินเป็นตัวอักษร...........................) 
๑๖. ประโยชน์ท่ีได้รับจากการจัดโครงการ 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. …………………………………………………………………………………………………..… 
๓. ………………………………………………………………………………………………..…… 

๑๗. สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ 

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………...……
………………………………………………………………………………………………………………... 
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานตามโครงการ 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. …………………………………………………………………………………………………… 
๓. …………………………………………………………………………………………………… 

๑๘. แนวทางแก้ไขและข้อเสนอแนะ 

๑. …………………………………………………………………………………………………… 
๒. ……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 



๖๓ 
 

 
 

ลงช่ือ................................................ 
(....................................................) 

นักศกึษาผู้รับผิดชอบโครงการ 
 
 
 

ลงช่ือ................................................ 
(....................................................) 

นายก/ประธานองคก์ร/ชมรม...............………….. 
 
 
 

 ลงช่ือ................................................. 
(........................................................) 
            อาจารย์ทีป่รกึษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(-ส าหรับสโมสรนักศึกษาให้ใช้แบบฟอร์มนี-้) 



๖๔ 
 
ได้รับทราบผลการปฏิบัติงานตามโครงการ................................................แล้ว 

๑. คณะ 

 

ลงช่ือ............................................................. 

(...................................................................) 

คณบด/ีรองคณบด ี

........../........../.......... 

 

๒. มหาวิทยาลัย 

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา 

........../........../.......... 

 

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อ านวยการกองกิจการนักศึกษา 

........../........../.......... 

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สถิตย์  วิมล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

........../........../.......... 

 

 

 

 

 

 

 (-ส าหรับสภานักศกึษา/องค์การนักศึกษา/ชมรมอิสระให้ใช้แบบฟอร์มนี-้) 



๖๕ 
 
ได้รับทราบผลการปฏิบัติงานตามโครงการ................................................แล้ว 

 

 

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา 

........../........../.......... 

 

 

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อ านวยการกองกิจการนักศึกษา 

........../........../.......... 

 

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สถิตย์  วิมล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

........../........../.......... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มหลักฐานแสดงการเข้าร่วมโครงการกจิกรรมนักศึกษา 



๖๖ 
 

โครงการ...................................................................................................... 

วันท่ี.................................................. 

ณ .............................................................................. 

***************************** 

ล าดับ ช่ือ  -  สกุล รหัสนักศึกษา สาขาวิชา ลายมือช่ือ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



๖๗ 
 

ภาพประกอบการด าเนินงานกจิกรรมอย่างน้อย  ๔  ภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  ....  (บรรยายภาพ)...................................................................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  ....  (บรรยายภาพ)...................................................................... 

 



๖๘ 
 

แบบประเมินผลการจัดโครงการกจิกรรมนักศึกษา 

ช่ือโครงการ..................................................................................................... 

วันท่ี.....................................................สถานท่ี.................................................................. 

**************************** 

ตอนท่ี  ๑  ข้อมูลส่วนบุคคล 

 ๑.๑  เพศ  (     )  ชาย  (     )  หญิง 

 ๑.๒  อายุ  ......................  ป ี

 ๑.๓  สถานภาพ (     )  นกัศึกษา (     )  บุคลากร  (    )  ประชาชนทั่วไป 

ตอนท่ี  ๒  ประเมินผลระดับการบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 

วัตถุประสงคข์องโครงการ 

ระดับการบรรลุผลตามวัตถุประสงค ์

มาก 

(๓) 

ปานกลาง 

(๒) 

น้อย 

(๑) 

    

    

    

    

ตอนท่ี  ๓  ประเมินผลความพึงพอใจต่อการจัดกจิกรรม 

๑.  ระดับความพึงพอใจต่อการจัดกจิกรรม 

หัวข้อการประเมิน 

ระดับความพึงพอใจ 

มากที่สุด 

(๕) 

มาก 

(๔) 

ปานกลาง 

(๓) 

น้อย 

(๒) 

น้อยที่สุด 

(๑) 

๑. การประชาสัมพันธ์โครงการ/กิจกรรมให้ทราบก่อนเริ่มกิจกรรม      

๒. ความพึงพอใจของท่านต่อการดําเนินการของผู้จัดกิจกรรม      

๓. ความพร้อมของวัสดุ  อุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม      

๔. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรมนี้      

๕. ความสําเร็จ/ประโยชน์ที่ทา่นได้รับจากกิจกรรมต่าง ๆ  ที่จัดขึน้      

๖. ความรับผิดชอบของนักศึกษาต่อการจัดกิจกรรม      

๗. การแสดงออกของนักศึกษาในระหว่างการจัดกิจกรรม เช่น 

กิริยามารยาท  การพูด  การตอบข้อซักถาม  การแต่งกาย เป็นต้น 

     

๘. ความต้องการให้มีกิจกรรมนี้อีกในอนาคต      

๒.  ข้อเสนแนะเพ่ิมเตมิ 

....................................................................................................................................................... 



๖๙ 
 

ระเบยีบการประชุมสภานักศกึษา 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ปี ๒๕๕๔ 
 

อาศัยอํานาจตามความในระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยสภานักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๓ ข้อ ๘ 

และระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ว่าด้วยสภานักศึกษา พ.ศ.๒๕๔๗ จึงกําหนดข้อบังคับว่าด้วยระเบียบ

การประชุมสภานักศึกษาไวด้ังต่อไปนี้ 

 ขอ้ที่ ๑  ระเบียบนีเ้รียกวา่ “ระเบียบการประชุมสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ พ.ศ. ๒๕๕๔” 

 ข้อที่ ๒  ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่สภานักศึกษามีมติให้ความเห็นชอบและมหาวิทยาลัยอนุมัติ

ประกาศใช้เป็นระเบียบได้ 

 ขอ้ที่ ๓  ให้ประธานสภานักศึกษารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 

 

หมวดที่  ๑ 

ข้อความท่ัวไป 
 

 ขอ้ที่ ๔  ให้ใช้ระเบียบนี้เวน้แต่จะมีข้อความให้เห็นเป็นอยา่งอื่น 

(๑) “มหาวิทยาลัย”  หมายถึง  มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

(๒) “สภาผู้แทนนักศึกษา”  หมายถึง  สภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้ 

(๓) “สมาชิกสภาผู้แทนนักศึกษา”  หมายถึง  นักศึกษาที่ได้รับการเลือกตั้งให้เป็น

ผู้แทนนักศึกษา ในสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

(๔)  “ประธาน”  หมายถึง  ผู้ดําเนินการประชุมในที่ประชุม 

(๕) “คณะกรรมาธิการสภา”  หมายถึง  คณะกรรมการสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ้  

ซ่ึงประกอบด้วย ประธานสภา  รองประธานคนที่ ๑  รองประธานคนที่ ๒  เลขานุการสภานักศึกษา  
เหรัญญิกสภานักศึกษา  กิจการพเิศษ  ศิษย์เก่าสัมพันธ์  พัสดุ  ประกันคุณภาพการศึกษา  วิเทศสัมพันธ์  
นโยบายและแผนการดําเนินงาน  ประธานคณะกรรมาธิการฝ่ายพิจารณาโครงการและงบประมาณ  

ประธานคณะกรรมาธิการฝ่ายตรวจสอบการเงิน  ประธานคณะกรรมาธิการฝ่ายวเิคราะห์และประเมินผล

โครงการ  ประธานคณะกรรมาธิการฝ่ายเสียงสภาและสารสนเทศ  ประธานคณะกรรมาธิการฝ่าย

สวัสดิการของนักศึกษา  โดยประธานสภานักศึกษาต้องมีผลการเรียนเฉลี่ยปีที่ดํารงตําแหน่งไม่น้อยกว่า 

๒.๒๕ 



๗๐ 
 

(๖) คณะอนุกรรมการ  หมายถึง  ผู้ที่เป็นกรรมการสภานักศึกษาตําแหน่งใดตําแหน่ง

หนึ่ง  ซ่ึงแต่งตั้งขึ้นจากผู้เป็นสมาชิกสภานักศึกษาหรือบุคคลภายนอก  เพื่อช่วยทํางานในฝ่ายต่างๆ 

(๗) คณะกรรมการบริหาร  หมายถึง  คณะกรรมการบริหารองค์กรนักศึกษา

มหาวิทยาลัยแมโ่จ้  ตามที่มหาวิทยาลัยมีประกาศแต่งตั้ง  ได้แก่  องค์การนักศึกษา  สโมสรนักศึกษา

คณะหรือชมรมต่างๆ  เป็นต้น 

(๘)  ที่ประชุม  หมายถึง  ที่ประชุมสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

(๙) ระเบียบวาระ  หมายถึง  หัวข้อหรือประเด็นต่างๆ ที่นําเข้ามาปรึกษาหารือกัน

และตกลงกันในที่ประชุมเท่านั้น 

(๑๐) วาระ  หมายถึง  หัวขอ้ยอ่ยที่อยูใ่นระเบียบวาระที่นําเข้ามาปรึกษาหารือกันและ

ตกลงกันในที่ประชุมเท่านั้น 

(๑๑) ผู้สังเกตการณ์  หมายถึง  บุคคลอื่นที่ เข้าร่วมประชุมที่ ไม่ใช่สมาชิกสภา

คณะกรรมการสภา  คณะกรรมการบริหาร  และบุคคลที่สภานักศึกษาเชิญมา 

(๑๒) กระทู้ถาม  หมายถึง  ข้อคําถามหรือกระทู้ถามของผู้เข้าร่วมประชุม  ที่ถามต่อ

คณะกรรมาธิการสภา  คณะกรรมการบริหาร  หรือคณะกรรมการองคก์รต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในข้อความ

ใดๆ เพื่อให้ตอบในหน้าที่กิจการงานทั้งด้านข้อเท็จจริงและนโยบาย  ซ่ึงสภานักศึกษาจะแจ้งให้ทราบ

ล่วงหน้า 

(๑๓) กระทู้ถามด่วน  หมายถึง  กระทู้ถามที่เกี่ยวกับผลประโยชน์อันสําคัญของ

นักศึกษาหรือของมหาวิทยาลัย  หรือเหตุฉุกเฉินที่มีความจําเป็นรีบด่วน  หรือกระทบกระเทือนต่อสิทธิ

เสรีภาพของนักศึกษาอยา่งร้ายแรง  หรือกระทบกระเทือนต่อความสัมพันธ์ระหว่างมหาวิทยาลัย  ซ่ึง

เป็นเรื่องที่คณะกรรมาธิการสภาหรือคณะกรรมการบริหารควรรีบช้ีแจงหรือดําเนินการทันที 

(๑๔) ญัตติ  หมายถึง  เรื่องหรือปัญหาหรือข้อความใดๆ ที่สมาชิกสภาเสนอต่อที่

ประชุมโดยมีความมุ่งหมายที่จะให้สภานักศึกษาพจิารณาลงมติหรือวนิิจฉัยช้ีขาดวา่จะปฏิบัติอยา่งไร 

(๑๕) แปรญัตติ   หมายถึง  การเสนอเปลี่ยนแปลง  แก้ไข  เพิ่มเติมญัตติ 

(๑๖) อภิปราย  หมายถึง  การกล่าวแสดงความคดิเห็นในเชิงสนับสนุนหรือคัดค้าน 

(๑๗) มติ หมายถึง  ขอ้ตกลงหรือความเห็นชอบของที่ประชุมในประเด็นญัตติต่างๆ ที่

ได้พิจารณาในที่ประชุมของสภานักศึกษา 

(๑๘) คณะกรรมาธิการ  หมายถึง  คณะบุคคลที่สภานักศึกษาแต่งตั้งขึ้นเพื่อให้ทํา 

กิจการหรือพจิารณา  สอบสวน  หรือศึกษาเรื่องใดๆ อันอยูใ่นอํานาจหน้าที่และงานของสภานักศึกษา 

(๑๙) คณะกรรมาธิการเต็มสภา  หมายถึง  คณะกรรมาธิการซ่ึงสมาชิกสภาทุกท่านใน

ที่ประชุมประกอบกันเป็นคณะกรรมาธิการ  และประธานของที่ประชุมมีฐานะเป็นประธานของที่ประชุม

มีฐานะเป็นประธานคณะกรรมาธิการ 



๗๑ 
 

(๒๐) คณะกรรมาธิการสามัญ  หมายถึง  คณะกรรมาธิการที่สภานักศึกษาแต่งตั้ง

ขึ้นมาจากสมาชิกสภาเท่านั้นขึ้นประจําสภานักศึกษา  เพื่อเป็นที่ปรึกษาและปฏิบัติงานในหน้าที่ตามที่

สภานักศึกษาได้รับมอบหมาย 

(๒๑) คณะกรรมาธิการวสิามัญ  หมายถึง  คณะกรรมาธิการซ่ึงสภานักศึกษาแต่งตั้ง 

ขึ้นมาเพื่อปฏิบัติงานในหน้าที่เฉพาะเรื่องเป็นคราวๆ ไปตามที่สภานักศึกษาได้รับมอบหมาย 

(๒๒) สมัยประชุม  สมัยสามัญมี ๒ สมัย  ตามภาคการศึกษาปกติ 

(๒๓) สมัยประชุม  สมัยวสิามัญ  คอืการประชุมนอกสมัยสามัญ  ซ่ึงเป็นเรื่องเร่งด่วนที่

เห็นสมควรให้สภานักศึกษาพจิารณา 

 

หมวดที่  ๒ 

อ านาจและหน้าที่ของคณะกรรมาธิการสภา 
 

 ขอ้ที่ ๕  ให้คณะกรรมาธิการสภาจัดระเบียบการประชุมสภานักศกึษาและพจิารณากระทูถ้าม

ในกรณีที่มีการยื่นเรื่องด่วนและไม่สามารถเรียกคณะกรรมาธิการสภาได้  ให้ประธานร่วมกับเลขานุการ

จัดระเบียบวาระการประชุม 

 ขอ้ที่ ๖  ประธานคณะกรรมาธกิารฝ่ายมีอํานาจแตง่ตั้งคณะอนุกรรมการในฝ่ายของตนได ้

 ขอ้ที่ ๗  หน้าที่ของคณะกรรมาธกิารสภาแต่ละตําแหน่ง 

  ประธานสภานักศึกษา  มีอํานาจดังนี ้

(๑) ควบคุมการดําเนนิกจิการสภาผู้แทนนักศึกษา 

(๒) เป็นประธานของที่ประชุมในการประชุมสภาผู้แทนนักศึกษา  การประชุม 

คณะกรรมาธิการสภาผู้แทนนกัศกึษา  การประชุมนกัศกึษา  การประชุมนกัศกึษาทั้งปวง  และการ

แสดงประชามต ิ

(๓) เป็นผู้ช้ีขาดในกรณีที่มีคะแนนเสียงเท่ากันในที่ประชุมสภาผู้แทนนักศึกษา 

(๔) เป็นผู้ลงนามในนามผู้แทนนักศึกษา 

(๕) เป็นผู้แทนของสภาผู้แทนนกัศกึษาในกิจการภายนอก 

(๖) รักษาความสงบเรียบร้อยในสภาผู้แทนนกัศกึษา 

(๗) แต่งตัง้สมาชิกเพื่อปฏิบตัิการใดๆ โดยความเห็นชอบของสภาผู้แทนนกัศกึษา 

(๘) รักษาให้เป็นไปตามระเบียบข้องบงัคับนี้หรือที่สภาผู้แทนนักศกึษาไดร้ับ

มอบหมาย 

(๙) เขา้แสดงความคดิเห็นในที่ประชุมผู้บริหารมหาวิทยาลัย  ในวาระที่เกี่ยวข้อง 

กับนกัศกึษาโดยตรง 



๗๒ 
 
  รองประธานสภานักศึกษา  มีจํานวน ๒ คน  มีอํานาจหน้าที่ดังนี ้

  มีอํานาจหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาผู้แทนนักศึกษา  ในกรณีที่ประธาน สภา

ผู้แทนนักศึกษาไม่อยูห่รือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้รองประธานสภาผู้แทนนักศึกษาคนที่ ๑ ทําการ

แทน แต่ถ้ารองประธานสภาผู้แทนที่ ๑ ไม่อยูห่รือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รองประธานสภาผู้แทน

คนที่ ๒ เป็นผู้ดําเนินการแทนประธานสภาผู้แทนนักศึกษาและมีหน้าที่ช่วยเหลือ กิจการต่างๆ ของสภา

ผู้แทนนักศึกษาที่ประธานสภาผู้แทนนักศึกษาหรือสภาผู้แทนนักศึกษาได้มอบ  หมาย 

  เลขานุการ  มีอํานาจหน้าที่ดังนี ้

(๑) ออกหนงัสือเชิญประชุมสภาผู้แทนนักศึกษา  และหนังสอือื่นๆ ในกจิการต่างๆ 

ของสภาผู้แทนนกัศกึษา 

(๒) จัดระเบียบวาระการประชุม  และจัดทํารายงานการประชุม  และจัดทํารายงาน

การประชุมสภาผู้แทนนักศึกษาและการประชุมอื่นๆ ของสภาผู้แทนนักศึกษา  รวมทั้งเอกสาร

ประกอบการพิจารณาของที่ประชุมตามที่ประธานสภาผู้แทนนักศึกษาหรื อสภาผู้แทนนักศึกษา

มอบหมาย 

(๓) เป็นเลขานกุารที่ประชุมสภาผู้แทนนกัศกึษา 

(๔) เก็บรวบรวมเอกสารต่างๆ ของสภาผู้แทนนักศกึษาและทําหน้าที่ธุรการอื่นๆ ของ

สภาผู้แทนนกัศกึษา 

(๕) ช้ีแจงระเบียบข้อบังคับและยืนยันหลักฐานเอกสารต่อที่ประชุมสภาผู้แทน

นักศึกษาหรือต่อสมาชิกสภาผู้แทนนักศึกษาและยนืยันมติของสภาผู้แทนนักศึกษา 

(๖) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ประธานสภาผู้แทนนกัศกึษามอบหมาย 

 

 

หมวดที่  ๓ 

การประชุมสภานักศึกษา 

ส่วนท่ี ๑ 

การประชุมสภานักศกึษา 
 

 ขอ้ที่ ๘  กําหนดให้เปิดการประชุมสมัยสามัญปีละ ๓ สมัยดังต่อไปนี ้

  สมัยที่ ๑  ให้ประชุมสภานักศึกษาภายใน ๓๐ วัน  นับตั้งแต่วันเลือกตั้งสมาชิกสภา

นักศึกษาเสร็จสิน้เพื่อเลือกตั้งประธานสภาผู้แทนนักศึกษาชุดใหม่  และให้คณะกรรมการสภาชุดเดิม

มอบหมายงานแก่คณะกรรมการสภานักศึกษาชุดใหม่  ให้เปิดประชุมสมัยสามัญคร้ังท่ี ๑ หลังเปิด

การประชุมไม่เกนิ ๑๕ วัน 



๗๓ 
 
  สมัยที่ ๒  ให้เปิดการประชุมสภานักศึกษาภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเปิดภาคการศึกษาที่ ๑   

  สมัยที่ ๓ ให้เปิดการประชุมสภานักศึกษาภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเปิดภาคการศึกษาที่ ๒ 

  ระยะเวลาการประชุมสมัยสามัญ  สมัยหนึ่งๆ ให้สภานักศึกษาเป็นผู้กําหนด 

 ขอ้ที่ ๙  การนัดประชุมต้องทําเป็นลายลักษณ์อักษร  โดยปกติให้นัดล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วัน

สําหรับการประชุมสมัยสามัญ  หากเป็นการประชุมสามัญวสิามัญ  จะต้องแจ้งล่วงหน้าไม่น้อยกวา่ ๓ วัน 

  อนึ่งในการนัดประชุมให้เลขานุการแจ้งวัน  เวลา  สถานที่  ระเบียบวาระการประชุม  

รายงานการประชุมครั้งก่อน  และร่างระเบียบข้อบังคับต่างๆ ที่พิจารณาต่อสมาชิกสภาด้วย(ถ้ามี) 

 ในการประชุมสมัยวสิามัญ  ให้มีไดด้ังต่อไปนี ้

(๑) ประธานสภานกัศกึษาเรียกประชุม 

(๒) สมาชิกสภานักศึกษาไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด  เข้าช่ือร้องขอต่อ

ประธานสภานักศึกษาให้เรียกประชุม 

(๓) นายกองค์การนักศึกษาร้องขอต่อประธานสภานักศึกษาให้เรียกประชุมตามมติ

คณะกรรมการบริหาร องคก์ารนักศึกษา 

(๔) นายกสโมสรนักศึกษาคณะใดคณะหนึ่งร้องของต่อประธานสภานักศึกษาให้เรียกประชุม  

แต่ทั้งนี้ต้องได้รับการรับรองจากคณะกรรมาธิการสามัญสภานักศึกษาไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ

คณะกรรมาธิการสามัญ 

(๕) นักศึกษาไม่น้อยกวา่ ๒๐๐ คน  เขา้ช่ือร้องขอต่อประธานสภานักศึกษาให้เรียกประชุม 

ข้อที่ ๑๐  การนัดประชุมสภานักศึกษาโดยปกติให้ทําเป็นหนังสือ  เว้นแต่เม่ือประธานสภา

นักศึกษาได้บอกนัดประชุมแล้ว  จึงทําหนังสือบอกนัดเฉพาะสมาชิกที่ไม่ได้มาประชุมในครั้งนั้นๆ 

 ข้อที่ ๑๑  เม่ือมีการประชุมสภานักศึกษาหลายครั้งในสมัยการประชุมเดียวกัน  ให้ประธาน 

สภานักศึกษานัดประชุมต่อไปตามความเห็นของที่ประชุม  แต่ประธานสภานักศึกษาอาจสั่งงดการ

ประชุมครั้งใดก็ได้  เม่ือเห็นวา่ไม่มีเรื่องจะบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุม  แต่ห้ามสั่งงดการประชุม 

๒ ครั้งติดต่อกัน 
  

ส่วนท่ี ๒ 

การเข้าประชุม 
 

 ขอ้ที่ ๑๒  ให้สมาชิกลงช่ือในแบบฟอร์มการลงช่ือตามระเบียบซ่ึงเลขานุการสภานักศึกษาจัดไว้

ก่อนการประชุมทุกครั้ง  สมาชิกที่ไม่ได้ลงช่ือให้ถือวา่ขาดการประชุม 

 ขอ้ที่ ๑๓  ผู้เข้าร่วมการประชุมท่านใดเขา้ประชุมหลังจากที่ได้มีการลงมติในญัตติใดๆ  ไปแล้ว

จะขออภิปรายหรือขอลงมติย้อนหลังไม่ได้  แต่มีสิทธิขออภิปรายหรือลงมติในเรื่องหรือญัตติต่อ ไป 

 ขอ้ที่ ๑๔  ในการประชุมต้องมีคณะกรรมาธิการสภานักศึกษาเข้าร่วมการประชุมอย่างน้อยกึ่ง

หนึ่งของคณะกรรมาธิการสภานักศึกษาทั้งหมดจึงเป็นองคป์ระชุม 



๗๔ 
 
  ในกรณีที่สมาชิกสภานักศึกษาเขา้ร่วมการประชุมไม่ครบองค์ประชุมให้เรียกประชุมอีก

ครั้งหนึ่งในการประชุมครั้งหลังถ้ามีผู้เข้าร่วมประชุมไม่ต่ํากวา่ ๑ ใน ๔ ของสมาชิกสภาทั้งหมดให้ถือว่า

ครบองค์ประชุม 

 ขอ้ที่ ๑๕  ในกรณีที่สมาชิกสภานักศึกษาได้ขาดการประชุม ๓ ครั้งติดต่อกัน  โดยไม่ได้แจ้ง

ให้ประธานสภานักศึกษาทราบล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษร  ให้ประธานสภานักศึกษาเสนอช่ือ

บุคคลนั้นต่ออธิการบดีเพ่ือพจิารณาถอดถอนช่ือออกจากการเป็นสมาชิกสภานักศึกษา 

 ขอ้ที่ ๑๖  การประชุมสภายอ่มเป็นการเปิดเผย  เว้นแต่มติของสภาให้มีการประชุมลับ  โดยมี

สมาชิกรับรองไม่น้อยกวา่กึ่งหนึ่งของสมาชิกสภาที่เข้าร่วมการประชุม 

  การเปิดเผยรายงานการประชุมลับให้เป็นไปตามมติของที่ประชุม 

 ขอ้ที่ ๑๗  ในการประชุมลับนั้นให้ประธานสภานักศึกษาเชิญบุคคลอื่นที่ไม่ไช้สมาชิกสภาออก

จากที่ประชุม หรือ ณ บริเวณใดที่พอจะฟังการประชุมของสภานักศึกษาได้  เว้นแต่บุคคลที่ได้รับเชิญ

หรือบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากประธานสภานักศึกษาของที่ประชุม 

 ข้อที่ ๑๘  เม่ือประธานสภานักศึกษากล่าวเปิดการประชุมแล้ว  ให้เลขานุการแจ้งจํานวน

สมาชิกที่เข้าประชุมและให้ประธานแจ้งรายช่ือสมาชิกที่ลาประชุมพร้อมทั้งเหตุผลที่สมาชิกนั้นลาประชุม 

 ขอ้ที่ ๑๙  สมาชิกท่านใดประสงค์จะกล่าวถ้อยคําในที่ประชุมให้ยกมือเหยียดตรงขึ้นพ้นศีรษะ

เม่ือประธานอนุญาตแล้วจึงกล่าวได้ 
 

ส่วนท่ี ๓   

การจัดระเบียบวาระการประชุม 

 ขอ้ที่ ๒๐  ให้พิจารณาแต่เรื่องที่อยูใ่นวาระการประชุมเท่านั้น  เวน้แต่ที่ประชุมจะมีมติเป็นอย่าง

อื่นในการจัดระเบียบวาระนั้นให้เป็นไปตามลําดับดังนี้ 

(๑) เปิดการประชุม 

(๒) เรื่องที่ประธานแจ้งต่อที่ประชุม 

(๓) รับรองรายงานการประชุมครั้งก่อน 

(๔) กระทู้ถาม 

(๕) เรื่องที่คณะกรรมการบริหารเสนอ 

(๖) เรื่องที่คณะกรรมาธกิารเสนอ 

(๗) เรื่องสืบเนื่อง 

(๘) เรื่องที่พิจารณา 

(๙) เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี) 

ในกรณีที่ประธานเห็นวา่เป็นเรื่องด่วนจะจัดไวเ้ป็นลําดับใดของระเบียบวาระการประชุม

ก็ได้  โดยขอมติของที่ประชุม 



๗๕ 
 
 ขอ้ที่ ๒๑  การกล่าวถ้อยคําต่อที่ประชุมต้องกล่าวต่อประธานเสมอ 

 ข้อที่ ๒๒  เลขานุการต้องตรวจสอบรายงานการประชุมทุกครั้งเพื่อเสนอให้ที่ประชุมรับ รอง  

สมาชิกสภามีสิทธิขอแก้ไขเพิ่มเติมรายงานการประชุมให้ตรงกับความเป็นจริงเพื่อให้ถูกต้องสมบูรณ์ 

  เม่ือที่ประชุมได้รับรองรายงานการประชุมครั้งใดแล้วให้ประธานในที่ประชุมลงรายมือ

ช่ือไวเ้ป็นหลักฐาน 
 

ส่วนท่ี ๔ 

การเลื่อนประชุมและการปดิประชุม 
 

 ข้อที่ ๒๓  เม่ือพ้นกําหนดเวลาการประชุมไปพอสมควรแล้ว  สมาชิกสภายังมาไม่ครบองค์

ประชุม  ให้อยูใ่นดุลยพินิจของประธานสภาในการสั่งเลื่อนการประชุมออกไป 

 ขอ้ที่ ๒๔  ประธานสภามีอํานาจในการปรึกษากับที่ประชุมในปัญหาใดๆ  สั่งพักการประชุม สั่ง

เลื่อนการประชุม  หรือสั่งเลิกการประชุมตามที่เห็นสมควร 

 ขอ้ที่ ๒๕  ในการเสนอปิดประชุม หรือเลื่อนประชุม หรือพักการประชุมนั้นทําได้ โดยต้องมีเสียง

รับรองไม่น้อยกวา่ ๑๐ คน  แล้วเป็นไปตามมติของที่ประชุม 

 ข้อที่ ๒๖  ในกรณีที่มีการนัดประชุมแล้วก่อนวันประชุมมีเหตุสุดวิสัยที่เกิดขึ้น  ไม่สามารถทํา

ตามที่กําหนดนัดได้  ให้เลขานุการแจ้งเลื่อนการประชุมต่อสมาชิกที่เข้าร่วมการประชุมทราบโดยด่วน 

  

 

หมวดที่ ๔ 

การเสนอญัตติ 

 ขัอที่ ๒๗  ญัตติทั้งหลายต้องเสนอล่วงหน้าก่อนการประชุมเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธาน 

สภานักศึกษาและต้องมีเสียงรับรองไม่น้อยกวา่ ๕ เสียง  และต้องลงช่ือและลายมือช่ือผู้ที่เสนอและผู้รับ

รองในญัตติที่เสนอด้วย 

 ขอ้ที่ ๒๘ญัตติที่ประธานสั่งบรรลุเข้าระเบียบวาระการประชุมแล้วนั้น  เลขานุการบรรจุญัตติ 

ดังกล่าวเข้าระเบียบวาระการประชุมในการประชุมสภานักศึกษาครั้งต่อไป 

 ขอ้ที่ ๒๙  ผู้มีสิทธเิสนอญัตตไิด้มีดงัต่อไปนี ้

(๑) คณะกรรมาธิการสภานักศกึษา 

(๒) คณะกรรมการบริหาร 

(๓) คณะกรรมการองคก์รต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ให้ผู้เสนอและรับรองตามข้อที่ ๒๙  นี้ลงช่ือ  ลายมือช่ือและเลขทะเบียนนักศึกษาไว้

อยา่งชัดเจนมาพร้อมกับญัตติที่เสนอ 



๗๖ 
 

ข้อที่ ๓๐  ญัตติต่อไปนี้ไม่เสนอเป็นลายลักษณ์อักษร  แต่มีผู้รับรองโดยยกมือขึ้นพ้นศีรษะ

จํานวนไม่น้อยกวา่ ๕ คน 

(๑) ขอให้รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 

(๒) ขอให้รับรองรายงานการปฏิบตัิงานของสภานักศึกษา 

(๓) ขอให้ปรึกษาเป็นเรื่องด่วน 

(๔) ขอให้เปลี่ยนลําดับวาระการประชุม 

(๕) ญัตติดงักล่าวในข้อที่ ๓๑ และ ขอ้ที่ ๓๓ 

(๖) ญัตติที่ประธานอนุญาตตามที่เห็นสมควร 

(๗) ญัตติให้ประชุมลับ 

ขอ้ที่ ๓๑  เม่ือที่ประชุมกําลังพจิารณาปรึกษาญัตติใดอยู ่ ห้ามมิให้เสนอญัตติอ่ืนใดเวน้แต่ญัตติ

ต่อไปนี้ 

(๑) ของแปรญัตติเฉพาะเรื่องที่ไม่ใช่ระเบียบข้อบงัคับต่างๆ 

(๒) ขอให้รวมระเบียบวาระการประชุมที่เป็นเรื่องเดียวกัน  ทํานองเดียวกันหรือเกี่ยว

เนื่องกันเพื่อพจิารณาพร้อมกัน 

(๓) ขอให้ส่งปัญหาไปยังคณะกรรมาธิการเพื่อพิจารณาหรือให้บุคคลใดมาแถลง

ขอ้เท็จจริงหรือแสดงความคดิเห็นต่อที่ประชุม 

(๔) ขอให้รวมหรือแยกประเดน็พจิารณาปรึกษา 

(๕) ขอให้เลื่อนการพจิารณาปรกึษา 

(๖) ขอให้เปดิอภิปราย 

(๗) ขอให้ปดิอภิปราย 

(๘) ขอให้ยกเรื่องอื่นขึ้นพจิารณาปรึกษา 

(๙) ขอให้ถอนหรือแก้ไขญัตติที่ได้เสนอมา 

(๑๐) ขอให้พิจารณาว่าสมาชิกสภาทําผิดระเบียบการประชุม 

(๑๑) ญัตติกลางสภาดงักรณตี่อไปนี ้

กรณทีี่สมาชิกสภานกัศกึษาไม่เหน็ด้วยกับการแปรญัตตขิองกรรมาธิการและให้คงร่าง

เดิมไว ้ ในกรณีทีส่มาชิกสภายอมเลกิมติเดิม  ทัง้นีต้้องมีเสียงรับรองไม่น้อยกวา่ ๑๐ เสียง 

 ขอ้ที่ ๓๒ ญัตตติามขอ้ที่ ๓๑ (๖) และขอ้ที่ ๓๑ (๘)  ห้ามมิให้ผู้ใดนําเสนอในคราวเดียวกับการ

อภิปรายของตน 

 ขอ้ที่ ๓๓  ญัตตติามขอ้ที่ ๓๑ (๘) ห้ามมิให้เสนอ 

(๑) ในการเปดิอภิปรายทั่วไป 

(๒) ในการพจิารณาร่างระเบียบหรือขอ้บังคับต่างๆ 

 



๗๗ 
 

ขอ้ที่ ๓๔  ญัตติใดที่ตกไปแล้วห้ามมิให้นําญัตติที่มีหลักการเดียวกันมาเสนออีก  เวน้แต่ 

ประธานโดยความเห็นชอบของที่ประชุมจะอนุญาตหรือพฤติการณ์ที่เปลี่ยนไป 

ขอ้ที่ ๓๕  ผู้เสนอญัตติหรือผู้ขอแปรญัตติจะถอนหรือขอแก้ไขญัตติของตนเม่ือใดก็ได้ 

ขอ้ที่ ๓๖  การขอถอนช่ือออกจากการเป็นผู้รับรอง  หรือจากการเป็นผู้ร่วมกันเสนอญัตติใดๆ 

จะทําได้โดยเฉพาะก่อนที่คณะกรรมการสภาจะจัดบรรจุญัตตินั้นเข้าระเบียบวาระการประชุมและ

จะต้องบอกผู้เสนอญัตติให้ทราบก่อนเสมอ 

 ขอ้ที่ ๓๗  ญัตติหรือคําแปรญัตติใดถึงวาระพิจารณาในที่ประชุมแล้ว  ถ้าผู้เสนอญัตติหรือผู้

แปรญัตติไม่ช้ีแจงในที่ประชุม  หรือผู้เสนอญัตติหรือผู้แปรญัตติไม่อยูใ่นที่ประชุม โดยไม่มีผู้ใดช้ีแจงแทน

ในฐานะผู้ที่ได้รับมอบหมายญัตติหรือคําญัตตินั้นเป็นอันตกไป 

  ส าหรับการมอบหมายค าช้ีแจงแทนนั้นต้องท าเป็นหนังสือย่ืนต่อประธานสภา

นักศึกษา 

 ขอ้ที่ ๓๘  การแปรญัตติให้กระทําได้ตลอดเวลาในกรณีที่พิจารณาโดยคณะกรรมาธิการเต็ม

สภา 

 ในกรณีที่มีการเลือกตั้งคณะกรรมาธิการขึ้นพิจารณา  ให้ส่งคําแปรญัตติในการพิจารณาเสนอ

ต่อกรรมาธิการ 

 ขอ้ที่ ๓๙  การเสนอญัตติให้เปิดอภิปรายทั่วถึงไปเพื่อลงมติว่าไม่ไว้วางใจคณะกรรมาธิการต้อง

มีสมาชิกสภารับรองไม่น้อยกวา่ ๑๐ คน 

 

 

หมวดที่ ๕ 

การอภิปราย 
 

 ขอ้ที่ ๔๐  ผู้มีสิทธิอภิปรายในที่ประชุมคอื 

(๑) สมาชิกสภารวมทั้งคณะกรรมการสภานักศึกษา 

(๒) คณะกรรมการบริหารหรือคณะกรรมการองคก์รต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 

(๓) ผู้ที่ได้รับเชิญมาตามขอ้ที่ ๘๑ 

(๔) ผู้ที่ประธานอนุญาต 

ขอ้ที่ ๔๑  ผู้มีสิทธิอภิปรายก่อน  คอืผู้ที่เสนอญัตติหรือแปรญัตติ  ถ้าผู้ที่เสนอญัตติหรือแปร 

ญัตติมีหลายทา่นให้ประธานในที่ประชุมอนุญาตให้อภิปรายก่อนได้เพียงท่านเดียว 

กรรมาธิการซ่ึงได้สงวนความเห็น  หรือได้รับมอบหมายจากผู้แปรญัตติไว้ในขั้น

กรรมาธิการให้มีฐานะเสมือนผู้แปรญัตติด้วย 



๗๘ 
 
 ขอ้ที่ ๔๒  เม่ือผู้อภิปรายก่อนตามขอ้ที่ ๔๑  ได้อภิปรายแล้ว  การอภิปรายในลําดับต่อไปต้อง

เป็นการอภิปรายสลับกันระหว่างฝ่ายค้านกับฝ่ายสนับสนุน  เวน้แต่ในวาระของฝ่ายใดไม่มีผู้อภิปรายอีก

ฝ่ายหนึ่งจึงอภิปรายซ้อนได้ 

  การอภิปรายไม่สนับสนุนหรือไม่คัดค้าน  ย่อมทําได้โดยไม่ต้องมีการสลับและมิให้

นับเป็นวาระของฝ่ายใด 

 ขอ้ที่ ๔๓  ถ้ามีผู้อภิปรายหลายทา่น  ประธานจะให้ทา่นใดอภิปรายก็ได้  แต่ให้คํานึงถึงผู้เสนอ

ญัตติ  ผู้แปรญัตติ  ผู้รับรองญัตติหรือผู้รับรองคําแปรญัตติและผู้ที่ไม่ได้อภิปรายด้วยทัง้นีค้วรให้โอกาส

อภิปรายได้ทั่วถึงกัน 

  ผู้ใดอภปิรายได้สมควรแลว้  ประธานในท่ีประชุมจะให้ผู้นั้นหยุดอภปิรายก็ได้ 

 ขอ้ที่ ๔๔  การอภิปรายต้องอยู่ในประเด็นหรือเกี่ยวกับประเด็นที่กําลังพิจารณาปรึกษากันอยู ่ 

ต้องไม่ฟุ่มเฟือย  วนเวียน  ซํ้าซาก  หรือซํ้าผู้อื่น  และห้ามนําเอกสารใดมาอ่านในที่ประชุมฟังโดยไม่

จําเป็น 

  ห้ามมิให้ผู้อภปิรายแสดงกิริยาเสยีดสีบุคคลอ่ืนใด  และห้ามมิให้ออกช่ือสมาชิก

สภาหรือบุคคลใดโดยไม่จ าเป็น 

 ขอ้ที่ ๔๕  สมาชิกสภาท่านใดถูกผู้อ่ืนพาดพงิถึงเรื่องส่วนตัวหรือเรื่องใดที่ทําให้สมาชิกท่านนั้น

เสียหายหรือสมาชิกสภาท่านใดเห็นว่าได้มีการฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับใดๆ  หรือปรึกษาในเรื่องนอก

อํานาจหน้าที่สมาชิกท่านนั้นอาจยืนขึน้ในที่ของตน  โดยยกมือขึ้นพ้นศีรษะเพื่อแสดงการประท้วงและขอ

อนุญาตช้ีแจงวา่การอภิปรายและการฝ่าฝืนดังกล่าวอยา่งไร 

  ให้ประธานในที่ประชุมเป็นผู้วินิจฉัยคําช้ีแจงนั้นว่าถูกต้องหรือไม่  และวินิจฉัยว่าได้มี

การอภิปรายหรือฝ่าฝืนระเบียบข้อบังคับดังกล่าตามที่ประท้วงหรือไม่  คําวนิิจฉัยของประธานให้เป็นอัน

เด็ดขาดหรือให้ถือเป็นที่สุดและให้ประธานดําเนินการไปตามที่เห็นสมควร 

 ขอ้ที่ ๔๖  ผู้อภิปรายถอนคําพูดของตน 

 ขอ้ที่ ๔๗  การอภิปรายเป็นอันยุติเมื่อ 

(๑) ไม่มีผู้ใดอภิปราย 

(๒) ที่ประชุมลงมติให้ยกเรื่องอื่นขึน้พจิารณาปรึกษา 

(๓) ที่ประชุมมีมติให้ปิดประชุม 

ขอ้ที่ ๔๘  ถ้ามีผู้เสนอให้มีการลงมติก็ดี  หรือขอให้ยกเรื่องอื่นขึ้นพิจารณาปรึกษาก็ดี  สมาชิก

อื่นอาจชี้ประเด็นที่ยังไม่มีการอภิปรายเพื่อเห็นเหตุผลขออภิปรายต่อไปก็ได้ 

ขอ้ที่ ๔๙  ในกรณีที่ประธานเห็นวา่ไม่ได้อภิปรายพอสมควรแล้ว  จะขอให้ที่ประชุมวินิจฉัยและ

ลงมติว่าควรจะปดิการอภิปรายหรือไม่ก็ได้ 



๗๙ 
 

ข้อที่ ๕๐  เม่ือที่ประชุมมีมติให้ปิดการอภิปรายก่อนลงมติ  ผู้มีสิทธิตามข้อที่ ๔๔  หรือ

คณะกรรมาธิการผู้สงวนความเห็นไว ้ มีสิทธิที่จะขออภิปรายเพื่อเป็นการสรุปอีกครั้งหนึ่ง  การอภิปราย

ดังกล่าวทําได้เพียงคนเดียวเทา่นั้น 

 ขอ้ที่ ๕๑  ประธานอาจอนุญาตให้บุคคลใดๆ ที่คณะกรรมการบริหารมอบอํานาจให้มาอภิปราย

แทนได้  ไม่ว่าการอภิปรายนั้นจะเป็นการแถลงต่อที่ประชุม  การตอบข้อซักถามของสมาชิกสภาหรือ

การกล่าวอยา่งอื่น 

 ข้อที่ ๕๒  การอภิปรายใดๆ ในที่ประชุมนั้น จะน าข้อความอภิปรายไปฟ้องร้องหรือ

กล่าวโทษกันเพ่ือเอาความผิดแก่ผู้อภปิรายตามวินัยนักศึกษาไม่ได้ 

  ในการนีใ้ห้ร่วมถึงบุคคลอื่นผู้นําขอ้ความอภิปรายนั้นไปโฆษณาด้วย 

 

 

หมวดที่ ๖ 

การลงมติ 
 

 ขอ้ที่ ๕๓  ในกรณทีี่จะต้องมีการลงมติของสภานักศึกษา  ให้ประธานขอให้ที่ประชุมลงมติ 

 ขอ้ที่ ๕๔  ในการออกเสียงลงคะแนนเพื่อลงมติมี ๒ วธิ ี

(๑) การออกเสียงลงคะแนนอยา่งเปดิเผย 

(๒) การออกเสียงลงคะแนนลับ 

การออกเสยีงโดยปกตนิั้นต้องเป็นการลงคะแนนโดยเปิดเผย  เว้นแต่สมาชิกสภา

เสนอให้ออกเสียงลงคะแนนลับ  และต้องมีสมาชิกสภารับรองไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ของจ านวน

สมาชิกท่ีเข้าร่วมการประชุม 

 ขอ้ที่ ๕๕  การลงคะแนนเสยีงโดยเปิดเผยให้มีวิธปีฏิบัตดิังนี ้

(๑) ยกมือขึ้นพ้นศีรษะ 

(๒) ยนืขึ้น 

(๓) วธิีอ่ืนที่ประชุมเห็นสมควรเฉพาะกรณ ี

โดยปกติแล้วใช้วิธตีาม (๑) เวน้แต่สมาชิกสภาขอมติของที่ประชุมเห็นสมควรหรือมีการ

นับคะแนนเสียงใหม่ตามขอ้ ๖๖ 

 ขอ้ที่ ๕๖  การออกเสียงคะแนนลับ  ให้กระทําโดยเขียนลงในนามบัตรคะแนนซ่ึงเลขานุการเตรียม

ไว้ 



๘๐ 
 
 ขอ้ที่ ๕๗  ลําดับการลงมตินั้นจะลงมติโดยทันทีตามญัตติใดญัตติหนึ่งที่พิจารณาหรือจะลงมติ

ตามลําดับญัตติที่ได้พิจารณา  หรือจะลงมติจากหลังย้อนไปหาแรกก็ได้  แต่ความผิดพลาดในเรื่อง

ดังกล่าวนี้ไม่เป็นเหตุให้มติที่ได้ลงคะแนนลับและนับคะแนนเสร็จแล้วเสียไป 

 ขอ้ที่ ๕๘  ประธานมีอํานาจสั่งให้รวมหรือแยกประเด็นพจิารณาหรือลงมติ 

 ขอ้ที่ ๕๙  ในการลงมติทุกครั้งให้ประธานตรวจดูว่า  มีสมาชิกอยู่ในห้องประชุมครบจํานวนเป็น

องคป์ระชุมหรือไม่  ถ้าไม่ครบองคป์ระชุมจะทําลงมติในเรื่องใดๆ นั้นไมไ่ด้ เว้นแต่ในที่ประชุมเห็นสมควร 

 ข้อที่ ๖๐  สมาชิกที่เข้ามาในที่ระหว่างการออกเสียงลงคะแนน  ในกรณีออกเสียงลงคะแนน

เปิดเผยมีสิทธิที่จะลงคะแนนทางฝ่ายที่ยังนับคะแนนไม่เสร็จเท่านั้น  หรือในกรณีออกเสียงคะแนนลับมี

สิทธลิงคะแนนได้ก่อนประธานสั่งให้นับคะแนนเสียงสมาชิกที่เข้าร่วมประชุมภายหลังจากการนับคะแนน

เสียงเสร็จแล้วไม่มีสิทธิลงคะแนนยอ้นหลัง 

 ขอ้ที่ ๖๑  เม่ือประธานถามที่ประชุมวา่  ในเรื่องที่มีผู้เสนอนั้นจะมีผู้ใดเห็นเป็นอยา่งอื่นหรือไม่ ถ้า

ไม่มีให้ถือวา่ที่ประชุมเห็นด้วย 

 ข้อที่ ๖๒  เม่ือได้นับคะแนนเสร็จแล้วประธานต้องประกาศมติต่อที่ประชุมทันที  ถ้าเรื่องใด

ต้องการคะแนนเสียงเท่าใดก็ให้ประกาศก่อนด้วย  คะแนนเสียงขา้งมากเท่าใดจึงมีผลใช้บังคับ 

 ขอ้ที่ ๖๓  การนับคะแนนเสียงครั้งใดในที่ประชุม  ถ้าคณะกรรมการบริหารร้องขอหรือสมาชิก

สภาเสนอญัตติโดยมีสมาชิกสภารับรองไม่น้อยกวา่ ๕ ท่าน  ร้องขอให้มีการนับคะแนนเสียงใหม่ก็ให้มีการ

นับคะแนนเสียงนั้นใหม่ 

 ขอ้ที่ ๖๔  มติของสภานักศึกษาให้เป็นไปตามเสียงขา้งมากของคณะกรรมาธิการ    สภานักศึกษา

ที่เข้าประชุมสมาชิกสภา ๑ ท่าน มีสิทธิออกเสียงได้ ๑ เสียง 

  เสียงขา้งมากนั้น  ในกรณีความเห็นในที่ประชุมมี ๒ ฝ่าย ให้หมายความถึงจํานวนเสียง

ฝ่ายที่มากกว่า  และในกรณีความเห็นของที่ประชุมมีเกิน ๒ ฝ่าย ให้หมายความถึงจํานวนของคะแนน

เสียงของฝ่ายมากที่สุด 

  ถ้ามีเสยีงเท่ากันให้ประธานออกเสยีงชี้ขาด  โดยกระท าเป็นการเปิดเผย 

ขอ้ที่ ๖๕  ให้มีผู้นับคะแนนเสียงอยา่งน้อย ๒ ท่าน 

 

 

 

 

 

 

 



๘๑ 
 

หมวดที่ ๗ 

กระทู้ถาม 

 ขอ้ที่ ๖๖  การตั้งกระทู้ถามให้เสนอล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษร  โดยไม่ต้องมีเสียงรับรอง  

แต่ให้มีข้อความกะทัดรัดและเป็นคําถามในขอ้เท็จจริงหรือนโยบาย  การอ้างขอ้เท็จจริงใดๆ ประกอบนัน้  

ผู้ตั้งกระทู้ถามต้องรับรองว่าถูกต้อง  และถ้าจําเป็นจะต้องมีคําช้ีแจงประกอบก็ให้ระบุไว้อีกส่วนหนึ่ง

ต่างหาก 

  การตั้งกระทู้ถามต้องเกี่ยวข้องกับวาระท่ีก าลังพจิารณาอยู่เท่านั้น 

 ขอ้ที่ ๖๗  สมาชิกสภาผู้ยื่นกระทู้ถามเท่านั้นที่มีสิทธิในการตั้งคําถาม  และซักถามในที่ประชุม

นอกจากที่ประชุมมีมติให้เปิดอภิปราย  สมาชิกสภาท่านจึงมีสิทธิอภิปรายได้ 

 ขอ้ที่ ๖๘  เม่ือคณะกรรมการสภาหรือคณะกรรมการบริหารได้ตอบกระทู้ถามผู้ยื่นกระทู้ต่อที่

ประชุมแล้ว  แต่คําตอบยังไมค่รบหรือยังไม่ชัดเจนพอ  ผู้ตั้งกระทู้ถามสิทธถิามได้อีกแต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 

๓ ครั้ง เวน้แต่ผู้ตั้งกระทู้ถามจะขอซักถามต่อไป  เพราะคําตอบยังไมห่มดประเด็นโดยความเห็นชอบของ

ที่ประชุม 

 ขอ้ที่ ๖๙  กระทู้ถามนัน้ต้องไม่มีลักษณะอยา่งหนึ่งอยา่งใดดังต่อไปนี้ 

(๑) เป็นเชิงประชดเสียดสีหรือแกล้งใส่ร้าย 

(๒) คลุมเครือหรือเขา้ใจยาก 

(๓) เรื่องที่ไดต้อบแล้ว หรือช้ีแจงแล้ววา่ไม่ตอบ 

(๔) เป็นการให้ออกความเหน็ 

(๕) เป็นเรื่องทีไ่ม่มีสาระสําคัญ 

(๖) เป็นเรื่องส่วนตัวของบุคคลใดๆ เวน้แต่ที่เกี่ยวกับกกิารงานในหน้าที่ 

ข้อที่ ๗๐  กระทู้ถามใดๆ ที่กรรมการสภามิได้ผ่านการพิจารณาให้บรรจุเป็นวาระ  ให้

คณะกรรมาธิการสภานักศึกษาช้ีแจงเหตุผลเป็นลายลักษณ์อักษรต่อผู้ยื่นกระทู้นั้นโดยเร็ว  หากผู้ยื่น

กระทู้ยังยนืยันในกระทู้ของตนอีกให้ยื่นกระทู้ต่อคณะกรรมการสภาเป็นครั้งที่สองได้อีก  แต่ต้องมีเสียง

สมาชิกรับรองไม่น้อยกวา่ ๑๐ ท่าน 

 ขอ้ที่ ๗๑  คําถาม ขอ้เท็จจริงที่อ้าง  ตลอดจนคําช้ีแจงประกอบในการตั้งกระทู้ถามของสมาชิก

สภานั้นต้องไม่วกวน  ซํ้าซากหรือมีลักษณะทํานองอภิปราย 

 ข้อที่ ๗๒  กระทู้ที่เป็นเรื่องที่ตอบแล้วหรือช้ีแจงแล้วว่าไม่ตอบ  ตามข้อที่ ๖๙ (๓) อาจตั้ง

คําถามขึ้นใหม่ก็ได้  เม่ือมีสาระสําคัญต่างกันหรือพฤติการณ์ในขณะที่มีกระทู้ถามนั้นได้เปลี่ยนไปจาก

กระทู้ถามครั้งก่อน 



๘๒ 
 
 ขอ้ที่ ๗๓  ในการประชุมสภานักศึกษาครั้งหนึ่งๆ นั้นมิได้จัดระเบียบวาระการประชุมสําหรับ

กระทู้ถาม  โดยมีผู้ตั้งกระทู้ถามท่านเดียวกันถามเกินกวา่หนึ่งกระทู้  เว้นแต่ไม่มีกระทู้ถามของสมาชิก

สภาท่านอื่นเหลืออยู่ 

 ข้อที่  ๗๔  ในกรณีที่ เป็นที่ส งสัยว่าเป็นกระทู้ถามด่วนหรือ ไม่  ให้ เป็น อํานาจของ

คณะกรรมาธิการสภาที่จะวนิิจฉัย 

 ขอ้ที่ ๗๕  การจัดลําดับกระทู้ถามนั้นถ้ามีกระทู้ถามด่วน  ให้จัดไวใ้นลําดับก่อนกระทู้ธรรมดา 

 ข้อที่ ๗๖  ผู้ตั้งกระทู้ถามมีสิทธิถอนกระทู้ของตนได้เม่ือถึงระเบียบวาระการประชุมสําหรับ

กระทู้ถาม ถ้าผู้ตั้งกระทู้ถามไม่ถามหรือไม่อยูใ่นที่ประชุมขณะนั้นให้ถือวา่ได้ถอนกระทู้นั้น 

 ข้อที่ ๗๗  ผู้ตอบกระทู้ถามจะขอเลื่อนการตอบกระทู้ของผู้ยื่นกระทู้ต่อที่ประชุมก็ได้แต่ต้อง

ช้ีแจงเหตุผลประกอบ และให้กําหนดด้วยวา่จะตอบกระทู้ถามนั้นเมื่อใด 

 ขอ้ที่ ๗๘  กระทู้ถามใดที่คณะกรรมาธิการสภาหรือคณะกรรมการบริหารยังไม่ได้ตอบให้เป็น

อันระงับไปเม่ือคณะกรรมาธิการสภาหรือคณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษาทั้งคณะนั้นพ้นออก

จากตําแหน่ง 

 ขอ้ที่ ๗๙  เม่ือคณะกรรมการสภาได้จัดส่งกระทู้ถามไปยังผู้ที่จะตอบกระทู้นั้น  ให้ประธานสภา

กําหนดวา่จะให้ผู้ตอบ  ตอบกระทู้นั้นในการประชุมครั้งใด  แต่ให้ตอบกระทู้นั้นภายในการประชุม

ครั้งสุดท้ายก่อนพ้นออกจากต าแหน่ง 

 

 

หมวดที่ ๘ 

การเชิญบุคคลมาให้ข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น 

 ข้อที่ ๘๐  ถ้าสภานักศึกษามีมติให้เชิญบุคคลใดมาให้ข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็นให้

ประธานสภานักศึกษาเชิญในนามของสภานักศึกษา 

 ขอ้ที่ ๘๑  คณะกรรมาธิการอาจเชญิบุคคลใดมาให้ข้อเท็จจริงหรือแสดงความคดิเห็นก็ได้  โดย

ให้ประธานคณะกรรมาธิการเชิญในนามของสภานักศึกษา  หรืออาจจะให้ประธานสภานักศึกษาเชิญใน

นามสภานักศึกษาก็ได้ 

 ขอ้ที่ ๘๒  ผู้สังเกตการณ์ซ่ึงไมไ่ด้เป็นผู้ที่สภานักศึกษาเชิญมา ไม่มีสิทธิอภิปรายเวน้แต่ประธาน

จะอนุญาตเท่านั้น 

 

 

 



๘๓ 
 

หมวดที่ ๙ 

กรรมาธิการ 
 ขอ้ที่ ๘๓  สภานักศึกษาอาจตั้งคณะกรรมาธิการเพื่อให้กระทํากิจการหรือพิจารณาสอบสวน

หรือปรึกษาเรื่องใดๆ อันอยู่ ในอํานาจหน้าที่และงานของสภานักศึกษา  โดยจะกําหนดเป็น

คณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวสิามัญก็ได้ 

  คณะกรรมาธิการสามัญ  ประกอบด้วยบุคคลที่สภานักศึกษาเลือกตั้งจากสมาชิกสภา

นักศึกษาเท่านั้น  ส่วนคณะกรรมาธิการวสิามัญจะเลือกจากบุคคลซ่ึงมไิด้เป็นสมาชิกสภานักศึกษาด้วย

ก็ได้แต่ในทั้งนีต้้องมีจํานวนไมเ่กินกึ่งหนึ่งของกรรมาธิการวสิามัญทั้งหมด 

 ข้อที่ ๘๔  ให้สภานักศึกษาตั้งคณะกรรมาธิการขึ้นได้อีกตามเห็นสมควร  โดยมีสมาชิกสภา

นักศึกษารับรองไม่น้อยกวา่กึ่งหนึ่ง 

  สมาชิกสภานักศึกษาท่านหนึ่งจะด ารงต าแหน่งกรรมาธิการสามัญได้เพียง

ต าแหน่งเดียวเท่านั้น    คณะกรรมาธิการวิสามัญนั้นจะมีกี่คนก็ได้แล้วแต่ท่ีประชุมจะ

เห็นสมควร 

 ข้อที่ ๘๕  การประชุมคณะกรรมาธิการต้องมีกรรมาธิการไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งจึงจะเป็นองค์

ประชุมและให้นําระเบียบนีม้าใช่โดยอนุโลม 

 ข้อที่ ๘๖  ให้คณะกรรมาธิการฝ่ายแต่ละคณะเลือกตั้งประธานและเลขานุการจากกรรมาธิการ

ในคณะนั้น 

 ขอ้ที่ ๘๗  คณะกรรมาธิการอาจขอให้บุคคลใดส่งเอกสารหรือเชิญบุคคลใดมาแถลงขอ้เท็จจริง

หรือแสดงความคดิเห็นในกิจกรรมที่กระทําตามเห็นสมควร 

 ข้อที่ ๘๘  สมาชิกสภานักศึกษา  คณะกรรมาธิการบริหาร  และผู้ที่คณะกรรมการบริการ

มอบหมายมีสิทธิเข้าฟังการประชุมของคณะกรรมาธิการได้ แต่ในกรณีประชุมลับผู้ที่จะเข้าฟังการ

ประชุมได้ต้องเป็นผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการประชุมเท่านั้น 

 ขอ้ที่ ๘๙  การช้ีแจงหรือแสดงความคดิเห็นภายใต้ข้อ ๘๘ นั้น ผู้เสนอญัตติหรือผู้แปรญัตติอาจ

มอบหมายเป็นหนังสือให้ผู้รับรองญัตติ หรือผู้รับรองคําแปรญัตติทําการแทนได้ตามขอ้ ๓๗ วรรค ๒ 

 ขอ้ที่ ๙๐  เม่ือคณะกรรมาธิการใดได้กระทํากิจการหรือพิจารณาสอบสวนหรือศึกษาเรื่องใด

ตามที่สภานักศึกษามอบหมายเสร็จแล้วให้รายงานต่อสภานักศึกษาทราบ 

  ในกรณีที่เป็นการพิจารณาร่างระเบียบหรือข้อบังคับต่างๆ เม่ือกรรมาธิการพิจารณา

เสร็จแล้วให้เสนอร่างระเบียบหรือขอ้บังคับต่างๆ ใหม่นั้นหรือส่วนที่แก้ไขเพิ่มเติม  พร้อมทั้งบันทึกเสนอ

ต่อประธานสภานักศึกษาและต้องระบุวา่  ได้มีการแก้ไขเพิ่มเติมขอ้ใด  หากมีมติของคณะกรรมาธิการที่

เกี่ยวข้องกับคําแปรญัตตินั้นวา่เป็นประการใดหรือมีการสงวนความเห็นของคณะกรรมาธิการท่านใดก็

ให้ระบุไวใ้นบันทึกด้วย 



๘๔ 
 
 ขอ้ที่ ๙๑ ถ้ามีคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะกรรมการบริหารควรทราบหรือควร

ปฏิบัติก็ให้บันทึกขอ้สังเกตนั้นไว้ 

  ในกรณีท่ีสภานักศึกษาเห็นด้วยกับข้อสังเกตท่ีคณะกรรมาธิการให้ประธานสภา

แจ้งไปยังคณะกรรมาธิการบริหารภายใน ๕ วันนับแต่สภานักศกึษาให้ความเห็นชอบ 

 ขอ้ที่ ๙๒  ถ้ามีมติของสภานักศึกษาให้คณะกรรมาธิการกระทํากิจกรรมหรือพจิารณาสอบสวน

หรือศึกษาเรื่องใดๆ ให้แล้วเสร็จภายในเวลาใด และคณะกรรมาธิการนั้นกระทํากิจการใดหรือพจิารณา

สอบสวนหรือศึกษาไม่แล้วเสร็จภายในเวลาที่กําหนด  ประธานคณะกรรมาธิการจะต้องรายงานต่อ

ประธานสภานักศึกษาและขอเสนอต่อสภานักศึกษาเพื่อขอขยายเวลาดังกล่าว  ซ่ึงสภานักศึกษาอาจมี

มติเป็นอยา่งอื่นก็ได้ตามเห็นสมควร 

  หากสภามิได้ก าหนดระยะเวลาดงักล่าวให้ถือว่ามีก าหนดไม่เกนิ ๑๕ วัน 

 ขอ้ที่ ๙๓  คณะกรรมาธิการพน้ตําแหน่งต่อเม่ือ 

(๑) ออกตามวาระ 

(๒) ตาย 

(๓) ลาออก 

(๔) พน้สภาพการเปน็นกัศกึษาของมหาวิทยาลัยหรืออนุญาตให้ลาพักการศึกษา 

(๕) ขาดการประชุม ๓ ครั้งติดต่อกันโดยไม่ได้แจ้งให้ประธานสภานักศึกษาทราบ 

ล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษร 

(๖) อธิการบดีมีคําสั่งให้พ้นจากตําแหน่งโดยระบุความผิดในคําสั่งอยา่งชัดเจน 

(๗) นักศึกษาไม่น้อยกวา่ ๓ ใน ๔ ของผู้มีสิทธิ์ลงคะแนนเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภา 

นักศึกษาแต่ละเขตการเลือกตั้ง มีมติให้หมดสภาพเป็นรายบุคคล หรือจํานวนไม่น้อยกว่า ๓ ใน ๔ ของ

นกัศึกษาทั้งมหาวิยาลัยมีมติให้หมดสภาพทัง้คณะ โดยให้เขา้ช่ือเสนอต่ออธิการบดี 

 ขอ้ที่ ๙๔  คณะกรรมาธิการจะหมดภาระหน้าที่ต่อเม่ือ 

(๑) เสร็จสิน้ภารกิจที่สภานักศึกษาได้มอบหมาย 

(๒) มีการตั้งคณะกรรมาธิการใหม่ข้ึนแทนคณะเดิม 

(๓) ลาออกทั้งคณะ 

ขอ้ที่ ๙๕  ในกรณีที่คณะกรรมาธิการหรือคณะกรรมาธิการพ้นจากตําแหน่งหรือภาระหน้าที่

ตามขอ้ที่ ๙๓ และขอ้ที่ ๙๔ ให้ประธานคณะกรรมาธิการรีบเสนอต่อประธานสภานักศึกษาเพื่อเลือกตั้ง

ซ่อม 

 ขอ้ที่ ๙๖  ในกรณีที่พิจารณาโดยคณะกรรมาธิการเต็มสภาจะกระทําได้ต่อเม่ือ คณะกรรมาธิการ

บริหารหรือสมาชิกสภานักศึกษาเสนอเป็นญัตติและที่ประชุมเห็นสมควร 

 ขอ้ที่ ๙๗  ที่ประชุมสภาอาจมมีติให้คณะกรรมาธิการคณะหนึ่งคณะใดดําเนินกิจการของสภานอก

สมัยประชุมก็ได้ 



๘๕ 
 
 ขอ้ที่ ๙๘  คณะกรรมาธิการคนใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมาธิการส่วนมากในข้อใดก็อาจ

เสนอความเห็นของตนในขอ้นั้นเพื่อใช้อภิปราย เพื่อขอการวินิจฉัยจากสภานักศึกษาในฐานะเช่นเดียวกับผู้

แปรญัตติจะมอบให้ผู้อ่ืนใช้สิทธิสงวนเช่นว่าแทนตนไม่ได้ 

 

 

หมวดที่ ๑๐ 

การพิจารณาร่างระเบียบข้อบังคับ 

 ขอ้ที ่๙๙  ร่างระเบียบข้อบังคบัต้องแบ่งออกเป็นขอ้ๆ และมีบันทึกประกอบดังต่อไปนี้ 

(๑) หลักการแห่งการร่างระเบียบข้อบังคับ 

(๒) เหตุผลในการเสนอร่างระเบียบข้อบังคับ 

หลักการแห่งการร่างระเบียบข้อบังคับให้กําหนดโดยชัดเจนในกรณีที่มีการแก้ไข

เพิ่มเติม ระเบียบข้อบังคับก็ให้ระบุข้อที่ต้องการแก้ไขเพิ่มเติมไวด้้วย 

 ขอ้ที่ ๑๐๐  การพจิารณาร่างระเบียบข้อบังคับให้กระทําเป็น ๓ วาระตามลําดับ 

 ขอ้ที่ ๑๐๑  การพจิารณาร่างระเบียบข้อบังคับในวาระที่ ๑ ให้สภานักศึกษาพิจารณาและมีมติ

วา่จะรับหลักการแห่งร่างระเบียบข้อบังคับนั้นหรือไม่ 

  ในกรณีท่ีสภานักศึกษาลงมติในวาระท่ี ๑ ให้รับหลักการร่างระเบียบข้อบังคับนั้น

ก็ให้สภานักศกึษาพิจารณาในล าดับต่อไปในวาระท่ี ๒ 

 ขอ้ที ่๑๐๒  การพจิารณาร่างระเบียบข้อบังคับในวาระที่ ๒ ให้พิจารณาโดยคณะกรรมาธิการ

เต็มสภาแล้วแต่กรณีในลําดับข้ันในการพจิารณาดังนี้ 

(๑) การแต่งตั้งคณะกรรมาธิการขึ้นพิจารณาหรือพจิารณาโดยคณะกรรมาธิการสภา 

ก็ได้  ทั้งนีแ้ล้วแต่ที่ประชุมจะเห็นสมควร  แล้วแต่กรณี 

(๒) การแปรญัตติในคณะกรรมาธิการที่สภานักศึกษาตั้งขึ้นหรือการแปรญัตติในที่

ประชุมเม่ือพจิารณาโดยคระกรรมาธิการเต็มสภา 

(๓) การพิจารณาโดยคณะกรรมาธิการเต็มสภาจะทําได้ต่อเม่ือ  คณะกรรมาธิการ

บริหารหรือสมาชิกสภาเสนอญัตติ  โดยมีสมาชิกสภารับรองไม่น้อยกวา่ ๕ ท่านร้องขอและที่ประชุมเห็น

ควร 

  ในกรณีที่มีการพจิารณาโดยคณะกรรมาธิการเต็มสภานั้น  เม่ือผ่านการพิจารณาตาม

ขอ้ (๒) แห่งขอ้นีแ้ล้วให้ถือวา่พจิารณาในวาระที่ ๒ สิน้สุดลง 

  ในกรณีที่มีการตั้งคณะกรรมาธิการขึ้นพิจารณา  และคณะกรรมาธิการได้ส่งร่าง

ระเบียบข้อบัง คับต่อประธานสภานักศึกษาตามขอ้ ๘๘ แล้ว  ถ้ามีผู้แปรญัตติหรือผู้ได้รับมอบหมายไม่

เห็นด้วยกับมติคณะกรรมาธิการในข้อใด ก็อาจสงวนการแปรญัตติในข้อนั้นเพื่อใช้อภิปรายและขอคํา



๘๖ 
 
วินิจฉัยจากประธานสภานักศึกษา แล้วให้ประธานสภานักศึกษานําร่างระเบียบข้อบังคับเสนอต่อที่

ประชุมหลังจากที่สมาชิกสภาได้อภิปรายคําแปรญัตติและที่ขอสงวนคําแปรญัตติเสร็จสิน้ทุกขอ้แล้วก็ให้

ถือวา่การพจิารณา ในวาระที่ ๒ เป็นอันสิน้สุดลง 

  ญัตติร่างระเบียบข้อบังคับที่สภานักศึกษาลงมติรับหลักการแล้ว  ถ้าจะส่งให้

คณะกรรมาธิการพิจารณา  ที่ประชุมต้องกําหนดวันแปรญัตติด้วย  คณะกรรมาธิการบริหารหรื อ

สมาชิกสภาผู้ใดเห็นสมควรจะแก้ไขเพิ่มเติมก็ให้เสนอคําแปรญัตติล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษร โดย

ปกติให้แปรญัตติเป็นข้อๆ แล้วเสนอต่อประธานคณะกรรมาธิการภายใน ๓ วัน นับตั้งแต่วันที่สภา

นักศึกษารับหลักการแห่งร่างระเบียบข้อบังคับนั้น 

 ขอ้ที่ ๑๐๓  ในการญัตติของสมาชิกสภาในวาระที่ ๒ นี ้ผู้แปรญัตติจะต้องยื่นคําขอแปรญัตติใน

การพจิารณา  ท่านกรรมาธิการผู้ใดมิได้ยื่นคําขอแปรญัตติจะแปรญัตติในที่ประชุมมิได้ 

  ค าขอแปรญัตตติ้องก าหนดข้อท่ีจะแปรญัตตพิร้อมท้ังข้อความ 

 ขอ้ที่ ๑๐๔  เม่ือพจิารณาร่างระเบียบข้อบังคับในวาระที่ ๒ เสร็จแล้วให้สภานักศึกษาพิจารณา

ในวาระสุดท้ายเป็นวาระที่ ๓ 

  ในการพิจารณาร่างระเบียบข้อบังคับในวาระที่ ๓ นั้น ให้ประชุมลงมติว่าสมควร

ประกาศใช้เป็นขอ้บังคับหรือไม่ การพจิารณาในวาระนีไ้ม่มีการอภิปราย 

 ขอ้ที่ ๑๐๕  ในการพจิารณาร่างระเบียบข้อบังคับที่คณะกรรมาธิการพิจารณาเสร็จสิ้นแล้ว ให้

สภานักศึกษาต้องพิจารณาเริ่มต้นด้วยช่ือร่าง  หลักการแห่งร่าง  และเหตุผลในการเสนอร่างโดย

พจิารณาตามลําดับที่มีผู้สงวนคําแปรญัตติไว้เทา่นั้น  เวน้แต่ที่ประชุมจะลงมติเป็นอยา่งอื่น 

 ขอ้ที่ ๑๐๖  ในกรณีที่สภานักศึกษาวาระที่ ๑ ไม่รับหลักการในร่างระเบียบข้อบังคับหรือลงมติ

ในวาระที่ ๓ วา่ไม่สมควรประกาศใช้ถือวา่ร่างระเบียบข้อบังคับดังกล่าวเป็นอันตกไป 

 ขอ้ที่ ๑๐๗  ถ้านักศึกษามีมติแย้งกับมติของคณะกรรมการบริหาร และสภานักศึกษาต้องการ

ยนืยันมตินั้นให้เรียกประชุมสภานักศึกษาเพื่อพจิารณายนืยันมติเดิมอีกครั้งหนึ่งภายใน ๗ วัน หลังการ

ประชุมครั้งก่อน  การลงมติในการประชุมครั้งที่ ๒ นี้ ต้องได้คะแนนเสียงไม่น้อยกว่า ๒ ใน ๓ ของ

จํานวนสมาชิกสภานักศึกษาทั้งหมด 

  ในกรณีที่มหาวิทยาลัยไม่เห็นชอบด้วยในระเบียบข้อบังคับให้ประธานสภานักศึกษาแจ้ง

ให้ที่ประชุมทราบเพื่อให้ที่ประชุมลงมติว่า  จะยืนยันนําระเบียบข้อบังคับเดิมเสนอต่อมหาวิทยาลัยหรือ

ต้องร่างระเบียบใหม่ 

  การลงมติเพ่ือยืนยันตามความในวรรคก่อนต้องมีเสยีง ๒ ใน ๓ ของสมาชิกในท่ี

ประชุม ท้ังหมด 

 ขอ้ที่ ๑๐๘  เม่ือใดดําเนินการตามความในขอ้ที่ ๑๐๖ และขอ้ที่ ๑๐๗  ให้ประธานสภาแจ้งไปยัง

มหาวิทยาลัยหรือนายกองคก์ารนักศึกษาแล้วแต่กรณี 



๘๗ 
 
 ขอ้ที่ ๑๐๙  ในกรณีที่สภาสิน้อายุหรือมีการยุบสภา  ญัตติใดๆ หรือร่างระเบียบข้อบังคับที่สภา

ยังมไิด้พิจารณาหรือพจิารณายังไม่เสร็จเป็นอันตกไป 

 ขอ้ที่ ๑๑๐  ในการพจิารณาเรื่องอื่น  ซ่ึงสภานักศึกษาได้รับหลักการแล้วให้ดําเนินขั้นตอนการ

พจิารณา ตามการพจิารณาร่างระเบียบข้อบังคับโดยอนุโลม 

 

 

หมวดที่ ๑๑ 

การรับเร่ืองเสนอต่อสภานักศึกษา 

 ขอ้ที่ ๑๑๑  สมาชิกสภานักศึกษา  คณะกรรมาธิการบริหารและนักศึกษาประสงคจ์ะเสนอเรื่อง

ใดให้สภานักศึกษาพจิารณาปรึกษาให้ความเห็นก็ได้  โดยให้เสนอเป็นญัตติในเรื่องนั้นต่อสภานักศึกษา 

คณะกรรมาธิการนักศึกษา 

  คณะกรรมาธิการนักศึกษามีอํานาจวินิจฉัยเรื่องนั้นเอง  ตามที่เห็นสมควรหรือตามที่

เคยมีมติในที่ประชุมครั้งหนึ่งแล้ว 

 ๑๑๒  หากคณะกรรมาธิการสภาไม่เห็นชอบด้วยกับข้อเสนอเรื่องใดๆ จะต้องนําเรื่องนั้นขอ

ความเห็นจากสภานักศึกษา  ถ้าที่ประชุมไม่เห็นชอบด้วยกับคณะกรรมาธิการสภานักศึกษา  ให้สภา

นักศึกษาดําเนินการพจิารณาเรื่องนั้นต่อไป  โดยถือเสมือนหนึ่งว่าคณะกรรมการสภานักศึกษารับเรื่อง

นั้น 

 ข้อที่ ๑๑๓  ถ้าคณะกรรมาธิการสภานักศึกษาสั่งรับเรื่องใดเข้าพิจารณาปรึกษาในสภา

นักศึกษาแล้วให้เลขานุการส่งเรื่องนั้นไปยังผู้เกี่ยวข้องได้พิจารณาภายใน ๕ วัน 

  

 

หมวดที่ ๑๒ 

การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

 ขอ้ที่ ๑๑๔  ที่ประชุมยอ่มเป็นที่เคารพ  ผู้ที่เข้าประชุมหรือฟังการประชุมสภานักศึกษาจะต้อง

แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยและอยูใ่นที่ซ่ึงจัดไว้ 

 ขอ้ที่ ๑๑๕  ในที่ประชุม  ห้ามมิให้บุคคลใดกระทําการดังต่อไปนี้ 

(๑) ใช้ถ้อยคําอันพงึรังเกียจ 

(๒) กล่าวถ้อยคําเชิงประชด  เสียดสี  หรือใส่ร้ายบุคคลอื่น 

(๓) ก่อกวนความสงบเรียบร้อย 

(๔) ขาดความคารวะ 



๘๘ 
 

ขอ้ที่ ๑๑๖  ผู้ใดฝ่าฝืนข้อบังคับนี้มิว่าใคร  ประธานมีอํานาจเตือน  ห้ามปรามให้ถอนคําพูดใน

เรื่องที่พิจารณาอยู่  ให้กล่าวขอขมาในที่ประชุม  หรือสั่งให้ออกไปจากที่ประชุมในครั้งนั้นโดยไม่มี

กําหนดเวลาก็ได้ 

ขอ้ที่ ๑๑๗  ถ้าเกิดความไม่สงบเรียบร้อยในที่ประชุม  ประธานมีอํานาจสั่งพักการประชุมใน

ครั้งนั้นช่ัวคราวหรือเลื่อนการประชุมออกไปได้ 

 

 

หมวดที่ ๑๓ 

บทเฉพาะกาล 

 ในกรณีที่มีการประชุมก่อนวันที่ระเบียบนีป้ระกาศใช้  ให้สามารถใช้ระเบียบนีก้่อนได้โดยอนุโลม 

   ทั้งนี ้  ตัง้แตบ่ัดนีเ้ป็นไป 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๙  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

         

 

 

 

 (นายไตรภพ  วนัละคํา)  

 ประธานสภานกัศกึษามหาวิทยาลัยแมโ่จ ้

 

 

 

 (นายพทิักษ์  ราชจันทร์) 

 อาจารย์ที่ปรกึษาสภานักศึกษามหาวิทยาลัยแมโ่จ ้

 

 

 

 

 

 

 



๘๙ 
 
ประกาศนี้ได้รับความเห็นชอบและอนุมัตโิดย 

 

 

 

 

 

 

(นางสุวรรณา  จ่ากุญชร) 

หัวหน้างานกิจกรรมนกัศึกษา 

........../............/............ 

 

 

 

 

 

 

(นายชัชวาล  ภาษยะวรรณ) 

ผู้อํานวยการกองกิจการนักศึกษา 

............/............/............ 

 

 

 

 

 

 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สถิตย ์ วมิล) 

รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานกัศกึษาและศษิยเ์ก่าสัมพนัธ์ 

.........../.........../............. 

 

 
 

 


